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I. Preambulum

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsédg Hatdésdg (a tovabbiakban: NAIH)
NAIH/2016/2504/27/H szam( hatérozataban kotelezte Budapest F@varos Levéltarat (a
tovabbiakban: Levéltér) olyan eljdrasi szabalyok kialakitdséara, amelyek biztositjdk a Hatdsag
Hatdrozataban foglaltak szerint biztositjdk a koziratokrél, a koézlevéltdrakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.) 24. §
(1) bekezdés és (2) bekezdés a) pontjanak megfelels érvényesiilését, alkalmazasat.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Ltv. 24. §-a alapjan a Levéltarban folytatott barmilyen célt
kutatasra. A kutatas soran alapvetéen a BFL hatdlyos kutatdsi szabdlyzata alapjan kell
eljarni, jelen szabalyzatban rogzitett kivételekkel.

A szabalyzat alkalmazasa soran érintett fogalma alatt minden olyan természetes személy
értendd, akinek személyes adata a Levéltér kezelésében lev§ iratokban barmilyen jogcimen
szerepel.

A szabdlyzat alkalmazdsa soran az anonimizalas fogalma alatt a személy és az adat kozotti
kapcsolat felismerését kizaro technikai eljaras értendd. '

II. A szabdlyzat alapjaul szolgald fobb jogszabalyi rendelkezések

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl széld 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései

Az Infotv. 3. § 1. pontja alapjan érintett ,barmely meghatérozott, személyes adat alapjin
azonositott vagy - kézvetlenil vagy kézvetve - azonosithaté természetes személy.”

Az Infotv. 3. § 2. pontja szerint személyes adat ,az érintettel kapcsolatba hozhaté adat -
kialdndsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossdgdra jellemz8 ismeret -, valamint az
adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés."

Az Infotv, 3. § 3. pont

a) alpontja értelmében kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a
politikai véleményre vagy partéllasra, a valldsos vagy mds vildgnézeti meggy8z6désre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) alpontja értelmében kilénleges adat ,az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre
vonatkozo személyes adat, valamint a blinlgyi személyes adat.”

A két alpont az adatkezelés célja tekintetében kullonbdzteti meg a kilénleges adatok
csoportjat.

Az Infotv. 3. § 4. pontja alapjan blinligyi személyes adat ,a bintetSeljards sorén vagy azt
megel6zen a blincselekménnyel vagy a blintetdeljarassal 6sszefliggésben, a bintetbeljards
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovébbsd a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint
a biintetett eléletre vonatkozd személyes adat.” .

Az Infotv. 3. 9. pontja szerint adatkezel§ ,az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezb szervezet, aki vagy amely énalléan vagy mdasokkal egylitt az
adatkezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt)

vonatkozo dintéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja”
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Az Infotv. 3. § 10. pontja értelmében adatkezelés ,az alkalmazott eljarastdl fiiggetieniil az
adaton végzett barmely mivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kilénésen gylijtése,
felvétele, régzitése, rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatdsa, felhasznédldsa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa,
torlése €s megsemmisitése, valamint az adat tovéabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.”

Az Infotv. 3. § 11. pontja alapjan adattovabbitas ,az adat meghatérozott harmadik személy
szédmdra torténd hozzaférhetbvé tétele”

Az Infotv. 3. § 22. pontja értelmében harmadik személy ,olyan természetes vagy jogi
személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezl szervezet, aki vagy amely nem azonos
az érintettel, az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozdval."”

Az Infotv. 5. § (2) bekezdése szerint ,kilénleges adat a 6. §-ban meghatérozott esetekben,
valamint akkor kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajérul,

b) a 3. § 3. pont a) alpontjaban foglalt adatok esetében az térvényben kihirdetett
nemzetkozi szerzédés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptérvényben biztositott
alapveté jog érvényesitése, tovabbd a nemzetbiztonsdg, a blincselekmények megelbzése
vagy Uldbzése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli, vagy § 3. pont b)
alpontjdban foglalt adatok esetében térvény kézérdeken alapuld célbdl elrendel.

A koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérsl szold 1995, avi
LXVI. tv. rendelkezései

Az Ltv. 1. § c) pontja szerint ,e tdrvény célja annak biztositdsa, hogy a levéltéri anyag
hasznalata soran a kézérdek(i adatok megismerését és a tudoméanyos kutatds szabadsagéat
garantald alkotmanyos alapjogok érvényesitése a személyiséghez és a személyes adatokhoz
fiz6dd alkotmanyos alapjogok védelmével egyiitt valdsuljon meg.”

Az Ltv. 3. § m) pontja értelmeében kozlevéltér ,a nem selejtezhetd kéziratokkal kapcsolatos
levéitari feladatokat - ideértve a tudomdnyos és igazgatdsi feladatokat is - végzé,
kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott levéltar.”

Az Ltv. 3. § o) pontja alapjan levéltari kutatds ,a levéltéri anyag tanulmanyozdsa, abbdl
adatok kigy(jtése tudomanyos vagy mas cél érdekében.”

Az Ltv. 13. § c) és d) pontja kimondja, hogy ,a kézlevéltar feladatksrében (...)

c) az atvett és a gy(jtott levéltéri anyagot nyilvéntartja, szakszer(ien kezeli, biztonségosan
meglrzi, és az Grizetében [évé levéltari anyagot - annak sziikség szerinti dtselejtezésével,
rendezésével, valamint a tudoményos igényl attekintést biztosité segédletek készitése és
kézzététele utjan - feldolgozza, s az anyag haszndlatat lehetévé teszi;

d) az brizetében Iévé levéltari anyagrdl hiteles masolatot vagy tartalmi kivonatot ad ki (...)"
Az Ltv. 18. § (2) bekezdése szerint ,a Budapest FGvaros énkormanyzata altal fenntartott
levéltar terileti aftalanos levéltarként Budapest F6varos Onkormanyzata kozvetlen
feliigyelete és iranyitasa alatt mikodik. Illetékességi kérébe tartozik a fenntarté
dnkormanyzat, Budapest kézigazgatasi teriletén miikéds helyi dnkorméanyzatok és
nemzetiségi  énkormdnyzatok testiletéinek, hivatalainak és intézményeinek, ezek
jogelédeinek levéltari anyaga, tovdbbd a kézponti allamigazgatdsi szervek, a rendbrség, a
hivatadsos katasztrofavédelmi szerv és a blintetés-végrehajtasi szervezet teriileti szerveinek
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Budapest kézigazgatdsi teriletén keletkezett levéltari anyaga, és minden olyan, Budapest
terlletén keletkezett levéltari anyag, amely nem tartozik mas levéltar illetékességi korébe”
Az Ltv. 22. § (1) bekezdése értelmében ,a kdzlevéltarban Srzitt, az 1990. méjus 1-je utdn
keletkezett, a keletkezés naptari évétél szamitott harminc éven tuli, az 1990. méjus 2-a
elbtt keletkezett, a keletkezés naptari évétsl szamitott tizendt éven tuli levéltari anyagban -
a 24-25. §-okban foglalt kivételekkel -, tovabbd idbbeli korldtozds nélkil abban a levéltéri
anyagban, amelyet mar nyilvanossagra hoztak, vagy amelynek tartalmat az informdécids
Onrendelkezési jogrdél és az informdcidszabadsdgrél szél6 térvény szerint mindenki
megismerheti, a kutatni kivant téma megjelélését tartalmazé kérelemre barmely
természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatdsra kiadott levéltéri anyagrol sajét
kéltségén mdésolatot készittethet.,”

Az Ltv. 24. § (1) bekezdése kimondja, hogy ,ha térvény maésként nem rendelkezik, a
személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett haldlozdsi évét kévetd harminc év
utan valik barki szamdra kutathatéva. A védelmi id6, ha a haldlozés éve nem ismert, az
érintett sziiletéstdl szamitott kilencven év, ha pedig a szliiletés és a haldlozés idépontja sem
ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év.”

Az Ltv. 24. § (2) bekezdése alapjan ,a védelmi idé lejarta elbtt is kutathaté az (1)
bekezdésben meghatarozott levéitiri anyag, ha

a) a kutatds - a kérelmez6 kéltségére - anonimizalt masolattal is megvalésithatd, vagy

b) a kutatashoz az érintett, vagy annak haldlét kovetSen barmely 6rokése, a Polgéri
Torvénykényv szerinti hozzatartozdja vagy bejegyzett élettirsa a kutaté kérésére
hozzajarult, vagy

c) a kutatasra tudomanyos célbbl van sziikség - feltéve, hogy a 22. § (1) bekezdésében
meghatarozott harminc, illetve tizendt év mar eltelt - és a kutaté a (3) és (4) bekezdésben
meghatarozott kGvetelményeknek eleget tesz.

Az Ltv. 24. §. (3) bekezdése alapjan ,a kozlevéltér a (2) bekezdés c) pontja szerinti
tudomanyos célu kutatast akkor kételes engedélyezni, ha a kutaté csatolja a tudoményos
kutatdst rendeltetésszerlien végzs, kézfeladatot ell4té szervnek - a kutatd részletes kutatdsi
terve alapjan megadott - témogatd allasfoglaldsat.

Az Ltv. 24. §. (4) bekezdese értelmében ,a kutatdnak irésos nyilatkozatban véllalnia kell,
hogy a megismert €s kigyljtott személyes adatokat az informéaciés énrendelkezési jogrél és
az Informacidszabadsagrél sz0l6 térvénynek a tudomdnyos kutatds céljdra vald
adatkezelésre vonatkozd elGirasai szerint meghatarozott médon kezeli és hasznélja fel,
tovabba az irasos nyilatkozatban meg kell jelélnie az adatkezelés helyét.”

Az Ltv. 24. §. (5) bekezdése szerint ,a (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott
hozzajarulas megadasakor frasban nyilatkozni kell a kutaté &ltal megismert személyes adat -
kutatas célja szerinti - felhaszndldsdnak elfogaddsardl, valamint a személyes adatot
tartalmazé iratok mdasolhatdsagardl.

Az Ltv. 24. §. (3) bekezdese alapjan ,a kutaté a (2) bekezdés c) pontja alapjan végzett
tudomanyos célu kutatds sordn feltart személyes adatot tartalmazé iratrél az (1)
bekezdésben meghatarozott védelmi id6 lejarta elbtt is készittethet nem anonimizilt
madsolatot.”



III. A levéltari kutatas soran alkalmazandoé eljaras

1. Az Ltv. 22. § (1) bekezdése és az Ltv. 24. § (1) bekezdése alapjan fészabaly szerint a
személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az érintett halalozasi évét kdvetd harminc év
utédn valik barki szdmara kutathatéva. Ezen védelmi id6n belll a személyes (beleértve a
kilénleges) adatot tartalmazd levéltéri anyag nem megismerhet6, nem kutathato, és arrdl
masolat sem készithetd. Ezen rendelkezés azt a kotelezettséget jelenti a kozlevéltdrak
szamara, hogy a levéltari anyagban torténd kutatdst megel6z6en meggydz6djenek arrdl,
hogy a védelmi id6 eltelt. Ha az érintett haldlozdsdnak ténye és éve a kutatni kivant
iratanyagbdl vagy a levéltari nyilvantartd rendszerbdl vald lekérdezés (tjéan, vagy a kutatd
altal kozolt adatokbol nem allapithatd meg, akkor az Ugy tekinthet6, hogy nem ismert.
Ebben az esetben a sziletéstél szamitott kilencven évet kell a védelmi idének tekinteni. Ha
ugyanilyen médon az sem allapithaté meg, akkor a védelmi idé a kutatni kivant levéltari
anyag keletkezését6l szamitott hatvan év. Ezt a feladatot az iratanyag az osztdly
Ugyrendjében régzitett felel§sének (tovabbiakban: referensének) kell elvégezni, kétség
esetén konzultdlnia kell szervezeti egységének vezetbivel. A végsl dontés a szervezeti
egység vezetOjének felelGssége. Indokolt esetben a Levéltar féigazgatdja dont.

2. A védelmi idén bellil torténd kutatds tilalmanak fGszabdlya aldl az Ltv. 24. § (2)
bekezdése harom kivételt ismer el, amelyek lehetdséget biztositanak a személyes adatot
tartalmazd levéltari anyag megismerésére és kutatasdra. Ezek az esetkorok eltérd
kotelezettségeket jelentenek a kutatdsra tortend elGkeszitéskor:

a) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja szerint akkor kutathatd valamely, személyes
adatot tartalmazo levéltari anyag, ha a kutatds anonimizalt masolattal is megvaldsithatd.
Ebben az esetben valamennyi olyan személyes adatot ki kell takarni a levéltért anyagbdl,
amely alapjan az érintett kilétére kdvetkeztetni lehet. Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja
nem alkalmazhaté abban az esetben, ha a kutatd eltt kifejezetten ismert a levéltéri
anyagban szerepld személy kiléte, igy példaul ha a kutatd meghatarozott él6 természetes
személy levéitari anyagdba kér betekintést. Ha a kutaté a kérGlap levéltari anyag jelzete
rovataba a kért Ugyben szereplé védett évkorbe tartozd természetes személy nevét
feljegyzi, Ugy a kutatast meg kell tagadni. Ha a kutaté nem konkrét személyekre, hanem
tgytipusokra kutat (pl. élet elleni er8szakos blincselekmények tébb (gyiratban), lgy
vélelmezhetd, hogy nem ismeri az Ugyiratokban szerel6 személyeket, igy a vonatkozd
iratokrél kaphat anonimizalt masolatot.

b) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés b) pontja alapjan akkor kutathatd a levéltari anyag, ha az
érintett vagy annak halalat kévetben barmely o6rékdse, a Polgari Térvénykényv szerinti
hozzatartozéja vagy bejegyzett élettarsa hozzajarul. Az Ltv. megkdveteli, hogy az irdsbeli
nyilatkozatban kifejezetten szerepeljen az, hogy az érintett (vagy 6rokose, hozzatartozdja,
bejegyzett elettarsa) beleegyezik a személyes adatai kutatds célja szerinti felhasznaldséaba,
az iratok masolasaba. Amennyiben a személyes adatokat tartalmazé iratok védelmi idén
bellili kutatdsédnak engedélyezésére az érintett vagy hozzdtartozdja hozzdjaruldsa alapjan
kerlil sor, a hozzajarulasnak egyértelm(lien ki kell térnie a masolatok készithetéségének és
az adatok felhasznédlhatésdgdnak kérdésére is. TObb érintett esetén csak mindegyikiik
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hozzajéruldséval keészitheté anonimizalatlan masolat, s az adatok felhasznélasa tekintetében
is feltétel az érintettek egyezd véleménye. Ebben az esetben a kérélapon rogzitett kérés
teljesitése soran a kutatétermi munkatdrsnak és/vagy az iratanyag referensének
felel0ssége, hogy azt megvizsgalja, hogy a kutatdshoz valdban az érintett (vagy 6rokose,
hozzatartozoja, bejegyzett élettdrsa) adott-e hozzajaruldst, illetve azt, hogy a beleegyezés
kifejezett és egyértelm( legyen. Tobb érintett esetén mindegyiklik hozzajaruldsanak
rendelkezésre kell allnia. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat
nem adta meg. Az eredeti hozzajarulds a kutatdi adatlap mellékleteként 6rzends meg.

c) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tudoményos kutatés esetén szamos
tobbletfeltétel terheli a kutatot: a levéltarhoz be kell nydjtania a kutatast rendeltetésszer(ien
vegzl, kozfeladatot elldtd szerv tdmogatd 4llasfoglaldsat, illetve irdsbeli nyilatkozataban
vallalnia kell, hogy a személyes adatokat az Infotv. rendelkezései szerint kezeli.
Tudomanyos kutatas esetén az Infotv. 12. §-a tébb kételezettséget is tdmaszt a kutaté
adatkezelésével szemben, igy példdul személyes adatokat csak kivételesen hozhat
nyilvanossagra.

A tudomanyos kutaté a védett évkérbe tartozd, személyes (ideértve a kildnleges) adatot
tartalmazd iratokat megismerheti, az iratokrol sajat koltségén masolatot készithet.

A BFL Kutatasi szabalyzatanak mellékleteként el8irt nyomtatvanyok szabdlyszer( kitoltését
ellendrizni kell és kutatdi adatlap mellett meg kell 8rizni.

IV. Az anonimizalas soran alkalmazandd eljaras

A Levéltar az e szabalyzat alapjan anonimizaltan megismerheté adatokat olyan modon teszi
hozzaférhetévé a kutatdé szamara, hogy az adatokat tartalmazé irat masolatat dtadja és a
kutatd szamara nem megismerhetd adatokat azon olvashatatlanna teszi.

Az anonimizalds soran alkalmazandé f6 szabélyok:

1. Minden irat minden oldalat &t kell nézni, el kell olvasni, mert barmelyik irattipusban
el6fordulhat szenzitiv adat.

2. Az irat anonimizaldsdt az iratanyag referensének kell elvégezni, sziikség esetén
konzultalva szervezeti egységének vezetSivel.

3. Az anonimizélt masolat készitése sordn csak jogszabaly &ltal védendd adatokat
szabad a szdvegbdl torélni. Olyan informacidkat, melyek védelmét jogszabaly nem
irja el6, a kutat6 el6l nem lehet elzarni.

4. Az anonimizalt masolatot Ggy kell elkésziteni, hogy a szOveg bels6 &sszefliggései
lehetbleg fennmaradjanak és Ugyelni kell arra, hogy a megmaradt szévegrész
lehetbleg értelmes legyen.

5. Az anonimizalt masolatnak meg kell 6rizni az eredeti széveg aranyait, azaz lathatdan
jelezni kell, ha valahonnan egy sz6, sor, bekezdés, illetve egész oldal térlésre keriilt.

6. Ha az anonimizdlds informatikai eszkdz igénybe vételével torténik és a kutatd részére
az anonimizalt masolat elektronikus médon keriil dtadésra, csak olyan megoldas
alkalmazhatd, mely az elektronikus Uton torténd anonimizdlas irreverzibilisségét
biztositja.



7. Az anonimizalas soran készilt koztes masolati példanyt a kutatdi adatlap mellett meg
kell Grizni. Elektronikus mddon tértént anononimizdlds esetén az anonimizalt
elektronikus iratot a BFL archiv tarhelyén erre a célra kijeldlt kényvtarban a BFL
digitalizalasi szabalyzatdban leirtak szerinti fajlelnevezéssel el kell menteni.

V. A telekkonyvi és ingatlan-nyilvantartasi iratok kutatdsa soran a kovetkez§ eljardsrend
kévetendd:

A tulajdoni lap tartalma nyilvanos, igy azon adatokat, amelyek a tulajdoni lapon
szerepelnek, az irat megtekintesére jogosult harmadik személy azt a bejegyzés
alapjaul szolgalé iratban is megtekintheti, arrél masolatot kérhet.

A tulajdoni lapon az alabbi adatok szerepelnek, ezeket tehdt barki megismerheti:

- jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezet esetén annak
megnevezese és székhelye (telephelye),

- maganszemeélyek esetén név, sziiletési név, lakcim, anyja neve, sziiletési éve.

Ki kell takarni a védelmi idén beltli minden egyéb személyes adatot, ami a tulajdoni
lapon nem szerepel, azaz tébblet informaciot tartalmaz: igy példdul a sziiletési
helyet, pontos id6ét, személyazonosité szamot és addsvétel esetén a vételarat is.

Kitakaras nelkil megismerheti az iratot és arrdl masolatot kaphat az a személy, aki
az iratban érintettként szerepel. A védelmi id8n bellil es6 személyi szamot minden
esetben ki kell takarni, akkor is, ha a szerepel a tulajdoni lapon.

VI. Zaradék

1. Ez a szabalyzat 2016. szeptember 20-&n Iép életbe. Ezzel egyidejlileg a 1076-13/BFL
iktatészamu szabalyzat hatalyat veszti.

2. A BFL keépviseletében kijelentem, hogy a III. 2. a) pontban szereplé alabbi
megallapitassal, miszerint ,Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja nem alkalmazhaté
abban az esetben, ha a kutatc elbtt kifejezetten ismert a levéltari anyagban szerepld
személy kiléte, igy példaul ha a kutaté meghatérozott éI6 természetes személy levéltari
anyagaba kér betekintést. Ha a kutaté a kérblap levéltéri anyag jelzete rovatdba a kért
Ugyben szereplG védett évkdrbe tartozd természetes személy nevét feljegyzi, gy a
kutatast meg kell tagadni” nem értek egyet, azt jogszabalyellenesnek tartom. Az idézett
kitétel kizarélag a NAIH Preambulumban hivatkozott joger8s hatdrozatdnak betartdsa
érdekében kerlilt a szabalyzatba. Kezdeményeztem a NAIH hivatkozott hatdrozatanak
birosag el6tti felllvizsgdlatat. A BFL a birdsdg déntése alapjdn a szabdlyzatot

felllvizsgalja.
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