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Kutatdszolgalati adatkezelési tajékoztato

Budapest Févaros Levéltara (tovabbiakban Levéltar) kutatoszolgalati eljards keretében
rogzitett személyes adatoknak a Levéltar altal torténd adatkezelésérol.

A Levéltar, mint személyes adatok kezeldje (a tovabbiakban ugyis, mint: Adatkezeld) a jelen
nyilatkozataval tajékoztatja az érintetteket az ligyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett
adatkezelési gyakorlatardl, a kezelésébe keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett
intézkedéseirdl és az érintettek jogorvoslati lehetdségeirdl.

A jelen adatkezelési tdjékoztatd az Eurdpai Parlament és Tandcs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679. szamu
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezései, valamint az informacios dnrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), annak
kiilondsen 14.§ (a) pontjan ill. 16. §-an alapul, amely szerint az érintettet az adatkezelés
megkezdése elott egyértelmlien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol €s jogalapjardl, az
adatkezelésre és (amennyiben van) az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés
id6tartamarol, az esetleges adattovabbitasrol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizardlag meghatérozott, jogszerii
célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az Infotv. 4. § (2) bekezdése
értelmében csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben ¢€s ideig kezelhetd.

1. AdatkezelO azonosito adatai:

Budapest Fovaros Levéltara

(roviditett neve: BFL, székhelye:1139 Budapest, Teve utca 3-5. képviseli: dr. Kenyeres Istvan
foigazgato.)

Relevans kapcsolattartasi adatok:

Telefonszam: +36-1-298-7500

E-mail cim: kutato@bparchiv.hu

Adatkezel6 honlapjanak elérhetésége: www.bparchiv.hu

2. Adatkezelés célja:

Jelen adatkezelés célja a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmeérdl
sz0lo 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban Ltv.) altal a Levéltar részére eldirt személyes
adatokat tartalmazé adatkor kezelése, mégpedig az Ltv-ben meghatarozott nyilvantartasi
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kotelezettség teljesitése ¢és az Ltv-ben meghatdrozott kutatasi feltételek meglétének
ellendrzése/igazolasa, masolati megrendeld esetén szolgaltatas teljesitése érdekében.

3. Az adatkezelés jogalapia:

Az 1995. évi LXVI. tv. 22. § (2) bekezdése:

., A kozlevéltar az orizetében lévo leveéltari anyagban kutatdst végzo személy részére — a kutatds
megkezdése elott — latogatoi jegyet ad ki. A latogatdi jegy tartalmazza a kutato természetes
személyazonosito adatait és lakcimét. A latogatoi jegy az adott kozlevéltarban — évenkénti
meghosszabbitassal — folyamatosan hasznalhato.”

Az 1995. évi LXVI. tv. 22. § (3) bekezdése:

A latogatoi jegy kiadasakor a kozlevéltar nyilvantartasba veszi a kutato természetes
személyazonosito adatait és lakcimét.”

Az 1995, évi LXVL tv. 24. (4) bekezdése:

., A kozlevéltar a kutatasra dtadott levéltari anyagrol nyilvantartast vezet, és a kutato személyes
adatainak védelmérdol a személyes adatok védelmére vonatkozo jogszabdlyi rendelkezések
szerint gondoskodik. ”

A kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai
kovetelményekrodl szolo 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 46. §-ban eldirt adatkor:

»46. § (1) A kozlevéltar a kutatoszolgdlat menetének dttekintése és ellenorzése, valamint a
statisztikai adatszolgaltatas érdekében nyilvantartja

a) az altala kiadott latogatoi jegyet, annak nyilvantartasi szamat és az abban foglalt adatokat
az Ltv.-ben foglaltak szerint,

b) a kutatotermi kutatasi eseteket és azok idépontjat,

C) a levéltari anyag igénylésérdl szolo kutatoi kérdlapok azonositojat, valamint

d)a 41. § (3) bekezdésében meghatdrozott elektronikus tdarhely utjan torténd teljesitésre
iranyulo kutatoi kérolapok szamat és azok teljesitését.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast év végeén le kell zarni, és osszesitve rogziteni kell a
kutatok, a kutatasi esetek, valamint a kutatoi kérélapok szamat.”

Az érintett mint kutatd a latogatdi jegy kiadasakor irasban, illetve az Elektronikus Levéltari
Portalon (www.eleveltar.hu) keresztiil torténd internetes beiratkozas esetén elektronikus uton
hozzajarul személyes adatai kezeléséhez. Az 1995. évi LXVI. tv. altal eldirt adatok a kotelezd
adatkezelés korébe tartoznak, az azon felill kért személyes adatok a kutatoval torténd
kapcsolattartas megkonnyitését szolgaljak, megadasuk hozzajarulas alapjan torténik, nem
kotelez6. Ha a kutatd kapcsolattartdsra szolgdld adatot egyaltalin nem ad meg, Ggy a
kapcsolattartas nem lesz megvalosithato.

”or

4. Az Adatkezelo altal kezelt személvyes adatok kore:

A kutato neve;*

A kutato sziiletési neve;*
Anyja sziiletési neve;*

A kutato sziiletési helye;*
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A kutat6 sziiletési ideje (év, honap, nap);*

A kutato allando lakhelye;*

Levelezési cim (amennyiben eltér);

Telefon;

E-mail;

Kutatas targya/témaéja;

Tamogato szervezet megnevezése;

Kéroblap adatai.*

(* = kotelezo adatkezelés korébe tartozd adatok)

5. Az adatkezelés id6tartama:

Az adatkezelés id6tartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik.

A kutato személyes adatai tarolasanak idétartama:

A Levéltar a kutatdsi tevékenység soran felvett, vagy azzal Osszefliggésben keletkezett
személyes adatokat az adatokat tartalmazo iratokra vonatkozo hatalyos iratkezelési szabalyzat
¢s irattari terv szerint 6rzi meg:

- a kutatasok engedélyezésével (kutatasi kérelmek, illetve adatlapok ¢és mellékleteik,
kutatok és latogatojegyek nyilvantartisa), valamint a kutatasi ligyekkel kapcsolatos panaszok,
a latogatoi jegy megvonasa targyaban keletkezett, személyes adatokat is tartalmazo okiratokat
15 évig Orzi, ezt kdvetden az iratok a Levéltar levéltarba keriilnek,

- kérélapok, kérdlapok nyilvantartasa, kutatonapld; masolasi kérelmek nyilvantartasa
esetében 15 év a megdrzési ido,

- a levéltar iratanyagaval kapcsolatos kozlési- €s jogdijiigyekre vonatkoz6 iratok esetén
5 év a megOrzési 1do,

- kutatok részére masolatok készitése, kiaddsa targyaban keletkezett megrendeldlapok
esetén 5 év a megdrzési 1do.

6. Adatfeldolgozo igénybevételérdl szolo téjékoztatas:

A Levéltar mint adatkezeld adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

7. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

Az érintettek altal megadott személyes adatokhoz kizardlag az Adatkezeld arra kifejezetten
feljogositott munkatarsai férhetnek hozza.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrol sz016 tajékoztatas:

Adatkezeld Onkormanyzati koltségvetési szerv, amelynek miikodése szabalyozott, az
irattarozas rendjére és az informatikai rendszer(ek) miikddésére belsd szabalyozasokat és
kontrollokat alkalmaz.

Adatkezeld gondoskodik a birtokéaba keriilé személyes adatok biztonsagarol, megteszi tovabba
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket ,és kialakitotta azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az Infotv., a Rendelet!, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

1 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél
(altaldnos adatvédelmi rendelet)
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Adatkezeld megfeleld intézkedésekkel, szerverszintl és alkalmazasszintli védelmi eljarasokkal
gondoskodik arrol, hogy informatikai rendszere és halozata egyarant védett legyen a
szamitogéppel tamogatott csalds, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tiiz és arviz, tovabba a
szamitogépvirusok, a szamitogépes betdrések €s a szolgaltataskieséshez vezetd tdmadasok
ellen.

9. Az Infotv. 5. §-4n alapul6 adatkezelésrdl szol6 tajékoztatds:

Adatkezeld tajékoztatja az érintetteket, hogy az Infotv. fenti rendelkezését a Rendelet
személyes adatok kezelésére vonatkozo eldirdsaival 6sszhangban alkalmazza az Adatkezeldre
vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitése céljabol.

10. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

Kérjiik az érintettet, hogy ha ugy érzi, hogy az Adatkezeld megsértette a személyes adatok
védelméhez fiiz6d0 jogat, akkor vegye fel veliink a kapcsolatot, hogy az esetleges jogsértést
orvosolhassuk. Téjékoztatjuk az érintetteket, hogy igényliket polgari birosdg eldtt is
érvényesithetik, vagy kérhetik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosag
segitségét is. Erre, valamint az Adatkezeld kotelezettségeire vonatkozo részletes torvényi
rendelkezéseket az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011.
¢vi CXII. térvény (Infotv.) tartalmazza.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezelovel szemben birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el. Az érintett donthet tigy, hogy a pert a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt inditja meg.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informécidszabadsag
Hatosagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen adatkezelési tajékoztatojat megvaltoztassa. Az
erre vonatkozo tajékoztatast az Adatkezeld kutatotermében és honlapjan kozzéteszi.



