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Kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének szabalyzata

1.A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse Budapest Févéaros Levéltara (tovabbiakban:
BFL), mint Adatkozld sajat szervezeten belll miként tesz eleget az informadciés
dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lé6 2011. évi CXII. térvény
szerinti, valamint a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeres6 rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szdlé 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet szerinti kézérdek( adatok nyilvanossagra hozatalanak.

A kozerdekl adatok kozil kiemelt figyelmet kell forditani a BFL gazddlkodasaval,
pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

- a penziigyi gazdalkodas keretén belll a koltségvetésre és a zdrszamadasra,

- a BFL fejlesztésehez kot8d6 Eurépa Unids és allami pénzeszkozokre (céljellegl
mikddési tdAmogatasokra), fejlesztési tdmogatasokra,

- a BFL feladatellatdsa soran kotoétt szerzGdésekre, vagyongazdalkodassal
kapcsolatos szerzédések nyilvdnossagra hozatalara. :

2.Alapfogalmak
E szabélyzat alkalmazdsédban

a) adatfelelGs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kézzéteendd kozérdek(l adatot eldallitotta, illetve amelynek a m(ikddése soran ez
az adat keletkezett;

b) adatkézlG: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelés &ltal hozzd eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi;

c) kozzététel: a 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is kimdasolhatdé médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldézati adatdtvitel
szempontjabdl is dijmentesen térténé hozzaférhetévé tétele;

d) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekl adatok helyesbitése (javitdsa).

A koézérdek(i adatokra vonatkozé rendelkezéseket a k&zérdekbdl nyilvdnos
adatokra is alkalmazni kell.

3. A kozzétételi listak

a) A kozfeladatot ellatd szervek tevékenységikhoz kapcsoloddéan a 2011, évi CXII.
térvény mellékletében meghatarozott adatokat (altaldnos kozzétételi lista)
kézzéteszik.

b) Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan
meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kiilonos kozzétételi lista).

c) A kozfeladatot ellaté szerv vezetéje - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatdsag vezetbje véleményének kikérése utdn -, valamint
jogszabdly a kozfeladatot ellatd szervre tovabbi kotelezben kdzzéteendd adatkért
hatarozhat meg (egyedi kbzzétételi lista



4. A kozzététel szervezési és ligyviteli feltételei

a) A kozzétételre kotelezett szerv vezetGje gondoskodik a kdzzétételi listdkon
szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

b) Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossdgat, idOszerliségét és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri.

c) Az adatok kozzétételéert, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért az
adatok frissitéséért az adatkozlé felel.

d) A 2011. évi CXII. torvény vagy mas jogszabaly alapjén a szerv honlapjan
kozzéteendd kozérdekl adatokat és kozérdekbdl nyilvdnos adatokat a szerv
honlapjanak nyitolapjardl kozvetlenll, a ,Kozérdek( adatok" hivatkozas alatt
elérhetd oldalon kell kézzétenni.

f) A sajat honlapon kozzétevd, illetve az adatfelelGssel egyuttmiikédve az adatkozlé

- a kulén jogszabalyban meghatérozott keretek kozéott kialakitja a honlap
adatstruktlrajat, tartalmat és formajat,

- folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az &ltaldnos,
kUlénos és egyedi kdzzétételi listak szerint kotelezben kbzzéteendd kozérdek(i adat
elérhets legyen,

- biztositja a kézzétett kdzérdekll adatok hitelességét.

5. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

a) A kozzeteendd kozérdekli adatokat az adatfelelSs elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon juttatja el az adatkozl6hoz.

b) Az adatkdzl6 az adatfelelfstél kapott adatokat az adatfelel8s és a
kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az
eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezéségét ellendrizni.

c) Az adatfelel6és a kozzétett adatok fontossdgdt, iddszerliségét és
értelmezhetdségét folyamatos figyelemmel kiséri.

d) Az adatkozl6 koteles a kozzétételre atadott kozérdekl adatokat a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint megvizsgalni. A kozzététel végett atadott
kozérdek(i adatok szlkségessé vald helyesbitése esetén az adatkozld errdl
értesitheti az adatfelel6st, de az atadott kozérdek( adatokat ilyen szempontok
szerint nem koteles vizsgalni.

e) A kozzétett kodzérdek( adatok pontatlanna, tévessé vagy id8szer(itlenné
valasa esetén, illetve ilyen kozérdekl adatok feltardsa esetén az adatfelel8s
allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazé
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett dtadja az adatkodzlbnek.

f) Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, azt az adatfelel8s altal
megjeldlt idopontban kell megtenni, idépont megjeldlésének hidnydban pedig
haladéktalanul kell intézkedni az adat eltavolitasarol.

6. Az 5. pontbhan megjelolt feladatok ellatasra kijelélt munkakdrok

a) adatfelel6sok:

- féigazgato,

- féigazgato-helyettes,

- gazdasagi igazgato.

b) adatkozl6:

- A Tajékoztatdsi és KozmlivelGdési Osztaly, ill. az erre kijelolt munkatarsa.
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c) Az adatfelel6s elGallitja a kdzzétett adatokat Osszefoglald, kiillén jogszabdlyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat, és biztositja a
kdzzétételi listdkon meghatarozott adatokat az adatkszId felé. :
d) Az adatkdzlé a leiré adatokat és a kozzétételi egység adatait rendszeresen
frissiti.

e) Ha a kozzétett koézérdek( adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett
kozérdek( adatokat tartalmazé leird adatokat, a sajat honlapon kdzzétevd, illetve
az adatfeleléds a kulén jogszabdlyban meghatérozott koézzétételi egységekre
vonatkozo leiré adatokat koteles a kozzétételi listdAban meghatdrozott megdrzési
id6 alatt karbantartani, igy kiuléndsen az Ujonnan koézzétett kézzétételi egységre
vonatkozd Uj leiré adatokat Iétrehozni, a pontatlan, téves vagy id&szer(itlen leiré
adatokat helyesbiteni.

A féigazgato:

- megallapitja és médositja a kbzzétételi szabdlyzatot,

- meghatdrozza a szabdlyzat végrehajtdsdval kapcsolatos egyes munkakéri
feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén intézkedik.

A honlap-izemeltets (tartalmi rész a Tajékoztatasi és Kézmiivel6dési Osztély,
az informatikai rész az Informatikai Osztaly feladatkére.):

- a részére atadott adatokat az el6irdsoknak megfeleldé formatumura alakitja,
- elérhet6vé teszi a BFL honlapjan a szamara megkdiildétt adatokat,

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallitasardl,

- koordinalja a honlap tartalmanak belsd egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi k&zzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti az egyes adatfeleléstket,

- folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat, a jogszabalyi el6irdsoknak valé megfelelést.

Az adatrelelésok:

- szolgaltatjak a meghatarozott egyes kézzéteendd adatokat,

- a szabdlyzatban meghatdrozottak szerint elkészitik a kdzzéteendd adatokat
(adllomanyokat),

- hataridében atadjdk az adatokat az adatkozlé részére,

- a feladatkorikbe tartozéan havonta ellenérzik az adatok tartalmi
megfelelGségét,

7. A kozzétett allomanyok formatuma

Az adatkozl6 a kozzétételi egységeket HTML vagy PDF formatum szerint késziti el.
Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyokndl akkor lehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem, vagy csak jelentSsen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon
informacio megjelenitésére.

8. A honlap kialakitasa, fellelhet8sége és miikddtetése

a) a kozzétételre szolgald honlapot Ugy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén latdk a&altal széles kdrben hasznalt
eszkdzokkel is olvashaté legyen;



b) a kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, toérlés,
megsemmistlilés és sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elBallitédsa és
kézzététele mas moédon nem, vagy csak ardnytalan kéltségekkel lenne biztosithatd,
a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmistlilés vagy sériilés esetére a
kozzétett adatokrol biztonsagi mdésolatot kell késziteni. Megsemmistilés,
sérllés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, tdrlés esetén az adatfelelds kételes
egyuttmiikédni az adatkdziGvel a helyredllitésban, és adatokat szikség esetén Gjra
atadni.

9. A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2015. marcius 27-2n Iép hatdlyba.

Budapest, 2015. marcius 27. fe ok
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