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Budapest Févaros Levéltara (a tovabbiakban: BFL) féigazgatdja A kizlevéltirak és a nyilvinos magdn-
levéltarak tevékenységével dsszefiiggd szakmai kovetelményekrdl szolo 27/2015 (V. 27.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 43. §-a alapjan a BFL altal rzott iratanyagban torténd kutatast a kovet-
kezdk szerint szabalyozza.

L A SZABALYZAT HATALYA

I.1. A szabalyzat hatdlya

(1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a BFL-ben latogatoi jegyet kivaltott (beiratkozott) és a BFL
altal 6rzott iratanyagban kutatast végzé személyekre (a tovabbiakban kutat), valamint a
BFL-lel jogviszonyban allé6 munkavallalokra.

(2) ABFL altal 6rzott iratanyagban kutatasra jogosult minden természetes személy, aki kotelezi
magat a levéltari anyag kutatasara vonatkozo szabalyok betartasara. Kiskoru személy a
gondvisel$ altal alairt felel6sségvallalasi nyilatkozat leadasa utan jogosult a kutatasra.
A felel6sségvallalasi nyilatkozatot a szabalyzat 5. szami melléklete tartalmazza.

IL KUTATAS A LEVELTARI ANYAGBAN

IL1. A kutatas modja és helyszine

(1) Beiratkozas és regisztracio nélkiil, barki szamara szabadon kutathaték a BFL honlapjan és
mas internetes feliileteken elektronikusan kozzétett segedletek és iratok.

(2) A beiratkozott és az Elektronikus Levéltari Portalon (a tovabbiakban ELP) regisztralt
kutatdk kérhetik az elektronikusan nem publikalt segédletek és iratok elektronikus titon
torténd kutatasanak lehetdségét az ELP-n létrehozott kutatdi fiokjukban talalhato tarhelyen
vagy tgyfélkapun keresztiil elérhet6 tarhelyiikon. Az elektronikus tton torténd kutatas
megvaldsitasahoz sziikséges masolatkészités koltségei a kutatot terhelik jelen szabalyzat 7.
szam mellékletében foglalt dijszabas szerint.

(3) A BFL egyéb esetekben a kutatétermében biztositja a kutatok szamara a kutatds lehetGségét.

(4) Akutatoterem nyitvatartasa:

a) normal munkarendben:
hétf6 és szerda: 9.00-t6l 16.00-ig,
kedd és cstitortok: 10.00-t61 16.00-ig,
péntek: zdrva.
b) tigyeleti munkarendben:
kedd és cstitortok: 16.00-t6l 19.00-ig.
c¢) Ugyeleti id§ alatt a BFL nem tudja biztositani a referenssel valé konzultaci6t.
d) A kutatdterem minden év augusztusadban és a kardcsonyi idészakban zarva tart.
A zarvatartas adott évi pontos idStartamarol a BFL a kutatdteremben és a honlapjan
tajékoztatast helyez el.

I1.2. A beiratkozas

(1) A BFL az drizetében 1év8 levéltari anyagban kutatast végzé személy részére — a kutatas
megkezdése el6tt — az elektronikus levéltari nyilvantartd rendszerben latogatoi jegyet allit
ki. A latogatéi jegy az adott naptari év végéig érvényes. A latogatoi jegy megujitasat a
kutatd az ELP-n keresztill is kezdeményezheti.

(2) Csoportos vagy kisérével (pl. tolmacs) torténd kutatés esetén a csoport minden tagja, illetve
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a kisér6 személy is koteles beiratkozni és betartani a kutatdsra vonatkozé szabélyokat.
Azon levéltari anyag esetében, amely megtekintéséhez tdmogaté allasfoglalas, beleegyezd
nyilatkozat sziikséges, a csoport minden tagjénak vagy a kisér$ személynek is rendelkeznie
kell ezen dokumentumokkal a kikért levéltari irategyiittesbe torténd betekintéshez.

(3) A latogatdi jegy kidllitdsanak eléfeltétele a kutatdi adatlap kitoltése és az adatvédelmi
szabalyok betartdsara vonatkozo kutatéi nyilatkozat megtétele. A kutatéi adatlapon a BFL
nyilvantartasba veszi a kutaté személyazonossaganak megallapitdsahoz sziikséges szemé-
lyes adatait, valamint a tervezett levéltéri kutatas tdrgyara vonatkozo tajékoztaté adatokat.
A kutatéi adatlapot a szabalyzat 1. szamti melléklete, az adatvédelmi szabalyok betartasara
vonatkoz¢ kutatéi nyilatkozatot pedig 4. szami1 melléklete tartalmazza.

(4) Akutatoi adatlap kitoltése torténhet
a) papiralapon a kutatéteremben vagy
b) elektronikusan az ELP-n tortént regisztraciét kovetden az ELP feliiletén online.

(5) Az ELP-n keresztiil regisztralt kutat6 a latogatdi jegy kidllitasa és a kutatds megkezdése
el6it koteles személyes adatait egyeztetni és kitoltott kutatéi adatlapjat alairni a kutaté-
teremben. A kutatdi adatlap - a személyes megjelenés mellézésével — elektronikus alairas-
sal ellatva (AVDH) is bekiildhet6. Az iigyfélkapun keresztiil térténd azonositassal
regisztralt kutato az adategyeztetés aldl mentesiil.

(6) A BFL a kutaté személyes adatainak védelmérdl Az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informicidszabadsigrol sz6l6 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és az Eurépai
Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679 (IV.27.) rendelete (a
tovabbiakban: GDPR rendelet) rendelkezései szerint gondoskodik. A kutatészolgalat
munkatarsa az adatlap kitdltésekor felhivja a kutat6 figyelmét a BFL Kutatészolgélati
adatkezelési tajékoztatdjara, amely a kutatoteremben és a honlapon tanulmanyozhaté.

(7) A kutatoi adatlap kitoltését és az adategyeztetést kivetden a kutatészolgalat munkatirsa
kiallitja a latogatdi jegyet. A papiralapon is kiadott latogatéi jegyet a kutaté kételes minden
kutatasi alkalommal magéval hozni és a kutatofeliigyelének a munka megkezdése elStt
atadni. A latogatoi jegy mintéjat a szabalyzat 2. szdmu melléklete tartalmazza.

(8) A kutatdszolgalat munkatérsa a latogatéi jegy kiallitdsakor felhivia a kutaté figyelmét A
kbziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltiri anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény
(a tovabbiakban: Ltv.) és a Rendelet kutatdsra vonatkozé szabélyaira, jelen szabalyzat
tartalmara, valamint az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokra. A kuta-
tasra vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat a kutatéteremben nyomtatott forméban is
elhelyezésre keriilnek, valamint a Levéltar honlapjan is elérhetSek.

(9) A latogatoi jegy kiallitasat a féigazgaté a Rendeletben foglalt esetekben irasbeli indok-
lassal megtagadhatja.

I1.3. A kutatids menete

(1) A kutaté a kutatéteremben torténd minden kutatasi alkalommal a kutatis megkezdése
el6tt a kutatoi naploba feljegyzi a nevét, a kutatas datumat és latogatdi jegyének szamét, a
kutato6i naplo bejegyzését alairasaval hitelesiti.

(2) Latogatdi jegy birtokaban a kutaté rendelkezésére kell bocsatani mindazokat az iratokat,
amelyek az Ltv. és az Infotv,, illetve mas hatalyos jogszabalyok vonatkozé részei alapjan
kutathatdk.

(3) A kutat6szolgalat munkatarsa a kutatds témdjénak ismeretében megadja a kutaténak az
anyagra vonatkozé mindazon felvilagositast, amely a kutatds megkezdésekor sziikséges.



Ennek keretében

a) a kutato rendelkezésére bocsatja mindazokat a nyilvanos segédleteket, amelyek segitik
a kutatas témajat érintd iratanyagban valo tajékozddast, ismeretszerzést;

b) igény (sziikség) esetén tovabbi felvildgositasért a kutatét a témajahoz kapcsolodo
iratanyag referenséhez iranyitja.

(4) A kutaté a kutatoszolgalat munkatarsanak tajékoztatasa, illetve a segédletek attekintese
utan leadja a kérését. Kutatasi kérés személyesen vagy az ELP-n keresztiil adhato le.
Amennyiben a kutat6 a kérését személyesen adja le, érjegy kitoltésével teheti meg, amelyen
feltiinteti az altala kutatasra kért iratanyag pontos levéltari jelzetét. A kérSlap mintajat a
szabalyzat 8., az 6rjegy mintajat a 9. szamu melléklete tartalmazza.

(5) Akutaté egy idében 6sszesen 20 kérést adhat le. Uj kérés leadasara a kutatonak csak abban
az esetben van lehetésége, ha a korabban kikért iratanyagot véglegesen visszaadta a
kutatdszolgalati munkatarsaknak. A BFL a kutatéterem atmeneti raktaraban egy kutato
szamara legfeljebb htisz kérési eset tarolasat biztositja és a tarolt iratanyag terjedelme
kutaténként nem haladhatja meg a 0,5 iratfolyométert.

(6) A kiadott és kikérhetd iratanyag 6sszes mennyisége egyidejlileg nem haladhatja meg:

a) araktéari egységenként kiadhato iratanyagnal
aa) dobozok esetében a 4 dobozt,
ab) kotetek esetében a 10 kétetet,
ac) mikrofilmek esetében a 10 tekercset;
b) az ugyiratszamonként kikért anyag esetében — amennyiben azok &sszterjedelme nem
éri el a 0,5 iratfolyémétert —
ba) a 20 ligyiratot
bb) a XV.17.d.329 (Epitési tigyosztalyok tervtara) irategyiittesbél az 6t helyrajzi szam-
hoz tartozo tételt.

(7) Az ELP-n regisztralt kutatd a kéréseit az ELP-n keresztiil is benyujthatja. Ebben az esetben
az Orjegyet a kutatdszolgalat munkatarsa tolti ki. Az ELP-n nem regisztralt kutatok részére
a BFL nem tud elektronikus tton torténd iratigénylést biztositani. Az elektronikusan kikért
iratanyag atvételére, illetve a kutatas megkezdésére a I1.2. (5) bekezdés szerinti beiratkozas
utan van moéd.

(8) Az ELP-n keresztiil kikért iratanyag mennyisége sem haladhatja meg az IL.3.(5) és (6)
bekezdésben meghatarozott mennyiséget, abban az esetben sem, ha arra a hasznalt
internetes feliilet egyébként lehetdséget ad. A kutaté az ELP feliiletén tudja nyomon
kovetni a kérés statuszanak és a kiadéas varhatd id6pontjanak valtozasait. A kutatoszolgalat
munkatérsa elektronikus valaszlevélben értesiti a kutatot a kérés esetleges pontositasaval
kapcsolatos teend krél.

(9) Ahianyos, pontatlan vagy téves jelzet kovetkeztében nem vagy tévesen teljesitett kérésért a
BFL feleldsséget nem vallal. A kutatdszolgalat munkatéarsai csak pontos jelzettel leadott
elektronikus kérést iktatnak.

(10) Az elektronikus uton kozzétett, illetve biztonsagi filmen lévé vagy digitalizalt allomany
eredetiben nem kutathaté. Indokolt esetben a kutat6 irasbeli kérésére a referens és az
illetékes fGosztalyvezets véleménye alapjan a tudomanyos-szakmai féigazgatd-helyettes
engedélyezheti az eredeti iratok kutatasat.

(11) A kutatasra kikért anyagot — a kikérés mddjatol fiiggetleniil — a BFL altalanos szabalyként a
kérés beadésat kovetd harmadik munkanapon 11 oratél bocsatja a kutatd rendelkezésére. A
kutatoterem zarasat megel6z6 30 percen beliil leadott kérések, masolatmegrendelések
feldolgozasara a kovetkezé munkanapon keriil sor, a teljesitési hataridé a kovetkezd
munkanaptdl szamitandd.

(12) A BFL a szabalyzat I1.3. (11) bekezdésében szerepld idéhataroktol eltérs kiszolgalasi hatar-
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idéket alkalmaz az alabbi esetekben:

a) Mikrofilmek, segédkonyvek és az atnézést nem igényld raktari egységek (dobozok) a
kovetkezé munkanapon 11 ératdl vehetdk at.

b) Mindazon iratok, amelyeket nem sziikséges oldalszamozni, illetSleg tartalmuk alapjan
nem érinti 8ket kutatasi korlatozas — az illetékes referenssel tortént egyeztetés alapjan —
az altalanos szabalytol eltérden, a kérés beadésatdl szamitott rovidebb hataridével is
kiadhatok. A referenssel torténd egyeztetést a kutatészolgdlat munkatirsa végzi,
amelynek eredményérdl tajékoztatja a kutatot.

¢) A csak anonimizdlt masolattal kutathat6 iratanyagokat a BFL harminc munkanapos
hataridével bocsatja a kutaté rendelkezésére.

d) Amennyiben az iratokat a kiadas el6tt darabszinten rendezni sziikséges, a BFL azokat a
kérés beadasatol szamitott nyolc napos hataridével bocsatja a kutaté rendelkezésére,
amelyrdl értesitést kiild.

e) A személyes adatot tartalmazo, védett id6korben keletkezett iratokat a BFL az Ltv.
24/A.§ (4) bekezdése értelmében a BM Személyi nyilvéntartasi Adatszolgéltatasi és
Engedélyezési Osztdlyanak a védelmi id6k lejartanak megallapithatésaga végett meg-
kiildott folyamodvéanyra adott valasznak a visszaérkezését kovetSen bocsatja a kutaté
rendelkezésére

(13) A IL3. (11)~(12) bekezdésekben meghatarozott hataridéktsl vald eltérést a BFL a kutatd
kérésére irdsban kételes megindokolni.

(14) Amennyiben kettd vagy tobb kutaté egyszerre kivanja ugyanazt az iratanyagot hasznalni,
a hozzaférést a kérés benyujtasanak idérendjében biztositja a BFL. Az ELP-n regisztralt
kutat6 az ELP feliiletén is tajékozddhat kérései vardlistara keriilésérs).

(15) A kutatasra kiemelt levéltari anyag aldirds ellenében adhaté at a kutaténak. A kutatd az
alairt kérSlapot, valamint az 4tvett iratok eredeti allapotat és rendjét kételes megGrizni.

(16) A kikért, de kutatasra at nem vett iratokat a BFL az atmeneti raktarba érkezés datumatdl
szamitott 7. munkanapig tarolja a kutatSterem atmeneti raktaraban. Ezt kdvet8en az iratok
visszahelyezésre keriilnek &rzési helyiikre. A kutatisra atvett, de rendszeresen nem
hasznalt iratok — a kutatoszolgalat altal lefolytatott elzetes egyeztetést kovetSen — 30 nap
utan kertilnek vissza érzési helyiikre. Az augusztusi és az év végi zarvatartas soran minden
iratanyag és digitalisan kutathat6 tartalom visszahelyezésre, illetve torlésre keriil. A BFL
belsé halozatan 1évé elektronikus tarhelyre teljesitett kérések — az iratanyag tipusatdl
fuggetleniil - az elhelyezést6l szamitott 30 nap utdn automatikusan térlédnek.

(17) Amennyiben a kutat¢ éltal kikért iratanyag kutatasat a BFL nem tudja biztositani, a kért
iratok hianyardl és annak okairdl elsédlegesen az iratanyag referense, illetve akadalyoz-
tatasa esetén a kutatoszolgalat munkatédrsa a kutatot irasban tajékoztatja.

(18) A kutatd koteles legkésébb a kutatSterem zarésa elétt 15 perccel az atvett levéltari
allomanyt eredeti allapotaban és rendjében a kutatészolgalati munkatirsaknak visszaadni.

(19) A kutatd az iratanyag visszaadasakor tajékoztatja a kutatészolgalat munkatarsat arrdl,
hogy a részére atadott iratanyagban végzett kutatasat befejezte-e, vagy késGbbi idépontban
folytatni kivanja.

(20) A kiadott iratanyag visszavételekor a kutatdszolgalat munkatdrsa sziréprébaszertien
ellendrzi azok rendjét, valamint azt, hogy az iratanyagban tortént-e kéarosodas.
Amennyiben az iratokat rendben taldlta, alafrasaval igazolja a visszavételt, és visszaadja a
kutatonak latogatdi jegyét.

(21) Ha a kutatdszolgélat munkatdrsa a visszaadott iratanyag rendjében hianyossagot tapasz-
tal, felkéri a kutat6t az eredeti rend helyreallitasdra. Ha ezt a kutaté nem hajlandé meg-
tenni, vagy az iratanyagot a kutatds soran fizikai kar érte, a kutatoszolgalat munkatérsa
rogziti az anyag rendjére és karosodasara vonatkozé észrevételét, s arrdl tajékoztatja a
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referenst. A referens az iratanyag vizsgalatat kovetéen mérlegeli a kutatd latogatoi jegye
visszavonasanak lehetdségét, s sziikség esetén irasban javaslatot tesz a féigazgatonak a
latogatdi jegy visszavondsara. Ha az okozott kar olyan jelleg(i vagy mértékd, a referens a
féigazgato felé biintet6feljelentés megtételére tesz javaslatot.

(22) A kiadott iratanyag rendjének megbontasa vagy az iratanyag fizikai karositasa esetén a
kutato anyagi felel6sséggel tartozik az iratanyag eredeti rendjének, illetve fizikai allapo-
tanak helyreallitasaért. A koltségeket a BFL 6nkoltségszamitasi szabalyzata alapjan a tény-
legesen felhasznalt munkadrak és anyagok alapjan szamlazza ki. A szamla kiegyenlitéséig a
kutat6 részére tovabbi iratok kutatdsra nem adhatok ki.

(23) A kutatdsra kiadott iratanyag eredeti 6rzési helyére torténd visszahelyezésekor a referens
az Orjegy alapjan ellendrzi az iratanyag jelzetét, majd az iratanyag visszahelyezését kove-
téen az drjegyen az aktualis bejegyzést athuizassal érvényteleniti, amennyiben az &rjegy
betelt, az utolsé érvénytelenitéssel egyidejiileg iratmegsemmisitével megsemmisiti.

IL4. A védett adatokat (személyes adatok, titokfajtak) tartalmazé iratok kutatisa

(1) Az Ltv,, valamint az Infotv. szerint védetinek mindsitett adatok, illetve ilyen adatot tartal-
mazo iratok csak az Ltv. hivatkozott részeiben megfogalmazott szabalyok, valamint a
GDPR rendeletnek a tudoméanyos és tdrténelmi kutatds céljara valé adatkezelésre
vonatkozo el6irasai szerint kutathatok.

(2) Az Ltv., valamint az Infotv. szerint védettnek minésitett adatok elektronikus uton térténd
kutatisa — kivéve azt az esetet, amikor a védett adatok kutatisa anonimizalassal is
megvaldsithat6 — csak a kutatéteremben vagy a kutato sajat tigyfélkapun keresztiil elérhetd
tarhelyén biztosithato.

(3) A Kuria Kfv. II1.37.911/2017/8. sz. itéletében foglaltak alapjan a természetes személy
személyes adatot tartalmazo irata anonimizalt masolatban sem adhaté ki a védelmi idén
beliil abban az esetben, ha az iratot a kutatoé az iratban megnevezett személy kérdlapra
torténd feljegyzésével és az esemény datumanak megjel6lésével kéri.

(4) A Kdaria itéletének megfeleléen nem engedélyezheté az anonimizalt masolatban térténd
kutatas azokban az esetekben sem, amikor felmeriil annak észszer(i lehet6sége, hogy a
kérélapon feltiintetett személlyel a levéltari anyag tartalma dsszekapcsolhato.

(5) Egyebekben a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az Ltv-ben meghatarozott
védelmi iddk lejartaval kutathato, az Ltv. altal meghatarozott kivételekkel.

(6) A védett személyes adatot tartalmazé iratot tudomanyos céllal kutatni kivand kutato
kutatasanak tudomdnyos jellegét és céljat tamogatd allasfoglalassal koteles igazolni. A
tamogato allasfoglalast tudoméanyos célu kutatast rendeltetésszertien végzo, kozfeladatot
ellaté szerv allithat ki a kutatd részletes kutatasi terve alapjan. A tdmogat6 allasfoglalast
kiallité szerv akkor tekintheté tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végzd, kdzfeladatot
ellatdé szervnek, ha alapité okirata ezt tartalmazza. A tamogaté allasfoglalas mintajat a
szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

(7) A védett személyes adatot tartalmazo iratot tudomanyos céllal kutatni kivané kutaté az Ltv.
24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan torténé tudomanyos kutatas esetén a levéltari anyag
kutatdsa soran megismert személyes adatot a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései szerint koteles kezelni. Az e bekezdésben foglaltak tudomasul-
vételérdl, valamint arrél, hogy az adatok megismerése tudomanyos kutatas céljabol
sziikséges, a kutatd a kutatds megkezdését megel6zden irasban nyilatkozik. A nyilatkozat
mintajat a szabalyzat 4. szdmt melléklete tartalmazza.

(8) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan torténd tudomanyos kutatas a személyes adatok
megfelel6 szintl védelmét biztosité orszag kutatdja szamara abban az esetben engedélyez-



hetd, ha rendelkezik jelen szabalyzat (6) bekezdése szerinti tamogato allasfoglalassal, és a
(7) bekezdése szerinti nyilatkozatot megtette.

(9) A BFL az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott védelmi iddk megallapitasa érdekében
az Ltv. 24/A. § (4) bekezdése alapjan adatigénylési kérelemmel fordul a személyi adat- és
lakcimnyilvéantartést kezel6 szervhez a levéltéri anyagban azonosithaté személyek elhalélo-
zasi idSpontjanak megismerése érdekében. Ennek eljarasrendjét kiilon fSigazgatdi utasitas
szabalyozza. Az iratanyag kutatdsra torténé 4tadasa a megigényelt adatokrél vald
tajekoztatas visszaérkezése és az iratok ennek megfeleld el6készitése utdn térténhet meg,

(10) "A keletkezés naptari évétdl szamitott harminc év lejarta elétt kutatni kivant iratanyagok
esetében a kutatist az atadd szerv hozzdjarulasaval a BFL fSigazgatéja engedélyezi.
Jogutéd nélkiil megsziint szerv levéltari anyagaban a kutatast a BFL vezetdje engedélyezi.
Az engedélyezés eljarasrendjérdl f8igazgatoi utasitas rendelkezik.

(11) A kutatds soran a kutaté tudomésara juté, barmilyen hatélyos jogszabaly altal védeni
rendelt titokfajta (magantitok, iizleti titok, banktitok, értékpapirtitok, orvosi titok stb.)
megdrzésének biztositasaért a kutaté a felelds.

(12) Hitelintézet jogutdd nélkiili megsziinését kovetd hatvan évig csak a térvényben felsorolt
kivételekkel vagy a pénziigyi intézmény, illetve az iigyfél felhatalmazésa alapjan kutathato
a hitelintézet altal kezelt tizleti vagy banktitkot tartalmazo irat (2013. évi CCXXXVIL tv. 165.
§ (1)—(4) bekezdés).

(13) Befektetési alapkezeld, kockazati tSkealap-kezelS, tézsde, kdzponti értéktar, kézponti
szerz8dé fél jogutdd nélkiili megsziinése esetén a megsziint szervezet altal kezelt iizleti,
illet6leg értékpapirtitkot tartalmazo irat a keletkezését6] szamitott hatvan év eltelte utdn
kutathat6 (2001. évi CXX. tv. 317. § (1)—(5) bekezdés).

(14) Biztosito és a viszontbiztosito jogutdd nélkiili megsziinése esetén a biztositd és a viszont-
biztositd altal kezelt lizleti titkot tartalmazo irat a keletkezésétSl szamitott hatvan év eltelte
utan kutathato (2014. évi LXXXVIIL 147. §).

(15) Az allami anyakényvekre vonatkozd kutatési feltételeket és idékorlatokat Az anyakinyvi
eljarasrol szolé 2010. évi I térvény rendelkezéseinek alkalmazdsirdl szolé 3/2019. szadmt
fSigazgatdi utasitas tartalmazza és szabalyozza.

(16) A szerzdi jogrdl sz616 1999. évi LXXVL térvény hatélya ald tartozé iratok kutatésa soran
megismert adatokat a kutatd a térvény rendelkezéseinek megfelelden koteles felhasznalni.

(17) A kutato kutatdsa sordn kételes betartani az adatbiztonsagi szabdlyokat, azaz védett
adatot tartalmazé irat kutatdsa soran a kutatoi asztaltél valé ideiglenes tavozasakor koteles
a szamadra kiadott elektronikus vagy papiralapu iratok védelmét oly médon biztositani,
hogy az tavolléte idején illetéktelen kutato részére ne legyen hozzaférhets.

IL.5. Kutatasi szabalyok rendkiviili helyzetekben

(1) A BFL rendkiviili helyzetekben (pl. jarvanyiigyi veszélyhelyzet) elézetes idGpontfoglalés-
hoz kotheti a kutatéteremi kutatas lehet8ségét.

(2) A rendkiviili helyzet fennallasa, illetve az el6zetes idSpontfoglalds bevezetése befolyasolhatja
a kutatasnak a szabalyzat I1.3. részben meghatérozott menetét, valamint az ott meghatarozott
hataridSket. Az esetleges valtozasokrdl a rendkiviili helyzet, illetve az elézetes idSpont-
foglalas kotelezettségének fennallasa alatt a BFL a honlapjan keresztiil nyuit tajékoztatést.

" Médositotta a BFL fdigazgatdja a 305-24/2021/BFL szdmit rendelkezésével, hatalyos 2021. november 24-6t61.
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III. MASOLATKESZITES A LEVELTARI ANYAGROL

IIL.1. A fotdjegy

(1) A BFL a kutatok szamara biztositja a sajat digitalis fényképezbgéppel vagy mobiltelefonnal
torténd masolatkészités lehetdségét. A fotdomasolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolat-
készitésre szolgald eszkdz nem kertilhet fizikai kapcsolatba a masolandé irattal.

(2) A felvéte] készitésekor nem hasznalhaté allvany, vaku és egyéb megvilagit6 eszkoz.

(3) A IIL1. (1) bekezdésben foglalt eszkézokon kiviil egyéb sajat tulajdonu masolatkészitésre
alkalmas eszkdz (pl. szkenner, kézi szkenner) a kutatdterembe nem viheté be, masolat-
készitésre nem hasznalhato.

(4) A IIL1. (1) bekezdésben foglalt eszk6zok hasznalata érvényes latogatoi jegy birtokdban és
fotdjegy kivaltasaval lehetséges.

(5) A BFL kutatdi szamara tobb tipust fotdjegyet biztosit, amelyek arat a szabalyzat 7. szamu
melléklete tartalmazza:

a) napi fotdjegy (egy naptari nap)
b) tiznapos bérlet (tiz kutatési alkalom egy éven beliil)
c) egy éves fotdjegy (365 egymast kbvetd naptari nap)

(6) Fotdjegy a kutatoszolgalaton elhelyezett nyomtatvanyon igényelhets. A kutato a
fényképezést a fotdjegy dardnak a pénztirban torténd befizetése utdn kapott szamla
bemutatasat kovetéen kezdheti meg. A fotdjegy érvényességét a kutatoszolgalat tartja
nyilvan.

(7) A felvétel készitésekor tilos az irat hajtogatasa. Amennyiben a fénykép elkészitéséhez az
irat rogzitése szitkséges, a hasznalhat6é nehezéket a kutatdszolgalat munkatarsa biztositja a
kutatonak. A kutatészolgalat munkatarsa nyujt felvilagositast az irat rogzitésének maéd-
jardl. Az irat barmely mas eszkozzel és moédon torténd rogzitése tilos.

(8) Fotozaskor a kutatd koteles a BFL altal kiadott fotdkartyat a dokumentumon tgy elhelyez-
ni, hogy a keletkezé digitalis felvételen egyértelmtien olvashatok legyenek az azon lathatd
azonositok.

(9) A digitalis fotézasra vonatkozé szabalyok megsértése a fotdjegy visszavonasat vonja maga
utan.

II1.2. A kutatotermi masolas

(1) A kutatd szamara — a IIL3. részben meghatarozott irasbeli kérés leadasat és a masolat ellen-
értékének a pénztarba tortént befizetését kovetden — legfeljebb 30 oldal terjedelemben a
kutatas napjan a kutatoszolgalat munkatarsa a kutatoteremben elhelyezett masolégépen
masolatot készithet.

(2) A kutatdszolgalat munkatarsa, amennyiben a kutatotermi forgalom azt indokolja, a kutato-
termi masolas lehetGségét felfiiggesztheti. Ez esetben a kutatd a masolatokat a IIL.3. részben
meghatarozott mddon rendelheti meg és kaphatja kézhez.

(3) A kutatétermi mésolas soran a kutatoszolgalat munkatarsa a masolaton jol lathaté mdédon
elhelyezi a BFL fotdkartyajat a masolat eredetének megallapithatosaga érdekében. A
kutatétermi masolasra egyebekben a IIL.3. részben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak.

ITL3. A BFL altal végzett masolatkészités

(1) Akutato irasbeli kérésére az altala kutatott iratanyagrol a BFL illetékes munkatarsa digitalis
vagy analdg (fénymasolat) masolatot készit. A masolatkészités koltségei a kutatot terhelik.
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A dijszabast a szabalyzat 7. szamuti melléklete tartalmazza.

(2) Elektronikus megrendelés esetén a BFL koltségei ellenértékeként megallapitja a legkisebb
szamlazand6 Ssszeget. A legkisebb szamlézand6 Gsszeg mindenkori mértékét a szabélyzat
7. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A masolat készitése a kutatészolgalaton elhelyezett nyomtatvanyon rendelheté meg. A
nyomtatvanyt kitoltése utdn a kutatdszolgélat munkatarsanal kell leadni, aki gondoskodik
a masolatok elkészitésérl. A nyomtatvany mintdjat a szabalyzat 6. szamu melléklete
tartalmazza.

(4) Az ELP feliileten keresztiil leadott kérés esetén a megjegyzésben lehet jelezni, ha a kutatd
masolatot szeretne kérni, és e-mailben tud egyeztetni a kutatészolgalattal a masolatkészités
lehet&ségeirdl.

(5) A BFL a kutatoteremben személyesen kutatdk részére lehetvé teszi, hogy amennyiben a
kutatdsra kikért iratanyag kizarélag digitalis masolatban kutathaté, s ennek kdvetkeztében
fotojegy valtasaval torténd fényképezésére nincs lehet8ség, a mér digitalizalt dlloméanyabol
tortend digitalis masolat megrendelése esetén fotdjegy (napi jegy) vasérlaséval legfeljebb
300 digitalis kép megrendelését (300 dpi felbontasban). A fenti médon torténd megrendelés
kizarolag szoveges dokumentumok esetében alkalmazhat, nem vonatkozik a foté- és
tervanyagra, és azt kutatasi alkalmanként egyszer lehet igénybe venni.

(6) Masolatok megrendelése esetén, amennyiben a megrendelés 6sszege meghaladja a brutté
10 000 forintot, a megrendelés elfogadasdhoz a szamla végdsszegének 50%-at eldleg forma-
jaban a megrendeléskor ki kell fizetni. 100 000 forintot meghaladé megrendelés esetén a
BFL irasbeli szerz3dést kot a megrendelSvel.

(7) A masolatok ellenértékét szamla ellenében 4tutaldssal vagy személyesen készpénzben,
illetve bankkartyds fizetéssel lehet kiegyenliteni a BFL pénztardban. A pénztar nyitvatartasa
megegyezik a kutatéterem nyitvatartésaval.

(8) A kutaté a masolatokat a szolgaltatés pénziigyi teljesitése utan veheti at, illetve kapja meg
elektronikus tton, készpénzfizetés esetén a kapott szdmla bemutatasa ellenében. Atuta-
lassal torténd fizetés esetén a Gazdasagi Igazgatdsag értesiti a kutatészolgalatot a szamla
ellenértékének a BFL bankszamlajara térténd beérkezésérdl. Ezt kvetSen a kutatészolgalat
értesiti a kutatdt a masolat atvételének lehetdségérdl.

(9) A BFL megtagadhatja a méasolatkészitést, ha a reprodukcios eljaras veszélyezteti a levéltari
iratanyag fizikai épségét, fennmaradasat. Errdl az Alloményvédelmi Féosztaly vélemé-
nyezése alapjan az érintett iratérz8 fSosztaly vezetSje dont, s dontésérdl {rasban értesiti a
kutatot. A kutatStermi fénymasolés esetében a kutatészolgalat munkatérsa dént — sziikség
esetén az Allomanyvédelmi Fbosztaly véleményének kikérésével — az adott levéltari anyag
masoldsanak engedélyezésérdl.

(10) Alloményvédelmi okokbdl az al4bbi dokumentumtipusok fénymasolasa tilos:

a) kotetek,
b) pergamen alapt iratok,
c) viaszpecséttel ellatott iratok,
d) a kiteritett allapotukban az A/3-as méretet meghalad§ iratok (részlet sem),
e) a flizdtt, fénymasoldgépbe sériilés nélkiil nem helyezhetd iratok.
(11) ABFL altal végzett reprografiai szolgéltatasok vallalasanak id6hatarai:
a) fénymasolas esetén 3 munkanap,
b) anonimizalt masolat készitése esetén 30 munkanap,
¢) digitalizalas esetén 5 munkanap,
d) meglévé digitalis dlloménybdl adatok kifrasa esetén 3 munkanap,
e) mikrofilmrdl vagy digitalizalt alloméanyokrol készitett papiralapi maésolat esetén 5
munkanap.



(12) Az elektronikus uton benyujtott megrendelés esetén a fenti hataridék az eldzetesen
meghatdrozott masolasi koltség kutatd altali elvallalasatol szamitandok.

I11.4. A mésolatok felhasznalasa

(1) A levéltarban 6rzott anyagrol barmilyen tton és technikaval elkészitett masolatot a kutato
kizarélag kutatasi célra haszndlhatja fel. A masolatot barmilyen mdédon nyilvanossagra
hozni, nyomtatott vagy elektronikus titon kézzétenni csak a BFL el6zetes hozzajarulasaval,
a megallapitott kozlési dij befizetését kovetSen szabad. A kozlési dij esetenként keriil
megallapitasra, a kiadvany jellegét, példanyszamat, a kozolni kivant masolatok szamat és
mindségét figyelembe véve. A kozlési engedélyre vonatkozé kérelmet a szabalyzat 10.
szamu melléklete, a kozlési dijszabast 11. szami melléklete tartalmazza.

(2) 2A BFL a kozlési engedély megadasakor nem vizsgélja, hogy az adott irat szerzdi jogi
védelem ala esik-e, a megallapitott és megfizetett kozlési dij nem tartalmazza a kozlésre
szant iratokra vonat-ko-zé esetleges szerzdi jogdijat. Annak vizsgalata, hogy az érintett irat
szerz6i jogi védelem ala esik-e, illetve a kozzétételhez sziikséges engedélyek beszerzése, és
a jogdijak megfizetése a kozlési-enge-dély-kérelmet benyu;jto feladata és felel6ssége.

(3) 3A kozlésiengedély-kérelmet benyujté feladata és feleldssége annak vizsgalata, hogy a
kozzétenni szandékozott irat tartalmaz-e személyes adatot, s amennyiben igen, a kozzététel
megfelel-e az Infotv. 5. § (8) bekezdésében foglaltaknak

IV. A KUTATOTEREM HASZNALATANAK RENDJE

I'V.1. Viselkedés a kutatoteremben

(1) A kutatéteremben a kulturalt viselkedés altalanosan elfogadott szabalyait betartva, a t6bbi
kutato zavarasa nélkiil kell a kutatast végezni.

(2) A kutatéterem rendjét a kutatdszolgalat munkatarsa feliigyeli. A kutatd a kutatoszolgalat
munkatarsanak a kutatoteremben és a kutatds soran tandsitott viselkedésére vonatkozo
kéréseit koteles meghallgatni és a kérésének megfelelSen valtoztatni a viselkedésén.

(3) A kutatoteremben ételt és italt fogyasztani, dohdnyozni, masokat hangoskodassal zavarni,
valamint mobiltelefont telefondlasra hasznalni tilos.

(4) Tilos a kutatdterem el6tti parkanyon, illetve a konyvtar tertiletén ételt és italt elhelyezni és
fogyasztani. Ftkezés céljabdl a levéltar épiiletének foldszintién, L, II. és III. emeletén
talalhaté pihendhelyeket lehet hasznalni.

(5) Taskat — pl. a hordozhaté szamitogép taskajat, hatizsakot, szatyrot — kabatot, esernydt a
kutatoterembe vinni tilos, azt a levéltar épiiletében a porta mellett erre a célra kijelolt
ruhatarban és az ott talalhaté zarhaté szekrényekben kell tarolni.

(6) A kutat6 a kutatdteremben fegyverviselési engedély ellenére sem tarthat magénal fegyvert.
A fegyver elhelyezésével kapcsolatosan a portaszolgalat munkatarsai intézkednek.

(7) Akutatoterembdl iratanyagot a kutatd nem vihet ki.

(8) A kézikonyvtari olvaséteremben kizardlag a konyvtari allomanyba tartozé dokumen-
tumok, és a szamitogépekre telepitett anyakdnyvi adatbazisok, a mikrofilmolvasé teremben
kizarélag mikrofilmek kutathatdk. Ezekbe a helyiségekbe levéltari anyag nem vihet6 be.

(9) A kutaté koteles 6vni az atvett levéltari iratok fizikai allagat, azokon sériilést vagy
maradand¢é valtozast okozé beavatkozast nem végezhet. A nagyalaka iratoknak a jobb

ot

fényképezhetdség érdekében torténd athajtogatasa, a hajtasi élek kézzel vagy valamilyen

> Megallapitotta a BFL fSigazgatdja a 305-24/2021/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2021. november 24-étSl.
* Megallapitotta a BFL fSigazgatdja a 305-24/2021/BFL szamii rendelkezésével, hatalyos 2021. november 24-ét61.
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segédeszkozzel torténd elegyengetése tilos.

(10) A kutatoszolgalat munkatérsai az iratanyag nem elSirasoknak megfeleld hasznalata esetén
az anyagot jogosultak a kutatétél visszavenni.

(11) Ha a kutaté felrhaté magatartasaval a kutatéterem, illetve Budapest Févaros Levéltara
tertiletén a berendezési targyakban kart okoz, kartéritési telelGsséggel tartozik.

IV.2. A kutatds soran hasznalhaté eszkozok

(1) Akutatéteremben sajat hordozhaté személyi szamitogép, digitalis fényképezdgép és mobil-
telefon haszndlhaté a tobbi kutaté munkajanak zavarasa nélkiil. A mobiltelefont néma
lzemmodra kell allitani, a kutatéteremben telefonaldsra nem hasznalhaté.

(2) A kutatdteremben a jegyzeteléshez kizardlag ceruza hasznalhat6, a munka sordn az eredeti
levéltari iratanyagon semmiféle frésnyom nem helyezheté el. A jegyzetelés céljara szolgald
papir nem helyezhet§ el az iraton.

(3) Tilos az iratanyagba — a kutatészolgéalati munkatarsak altal kiadott jelolécédulakon kiviil
—barmilyen mas idegen papirallomanyt (pl. jegyzetek) elhelyezni.

(4) A BFL a kutatéteremben a kutaték hasznélatara mikrofilmolvasékat és szamitogépeket
tizemeltet. A mikrofilmolvasdk és szamitégépek érkezési sorrendben foglalhaték el,
eléfoglalasra nincs lehetdség.

(5) A mikrofilmolvasék a BFL mikrofilmen kutathaté iratanyagainak kutatasat, a szamitogépek
pedig a kutatashoz kapcsolédé adminisztracié megkdnnyitését és az elektronikusan elér-
het6 segédletek és digitdlis tartalmak elérését szolgaljak. Ezen berendezések hasznilata
kozben, az eszk6zok elhelyezésére szolgal6 asztalokon mas levéltari anyag nem kutathato.

(6) A mikrofilmolvasdk kivetité feliiletén és a szémitégépek monitorjain megjelend képekrdl
ténykép nem készithets.

(7) A szamitogépekhez adathordozé nem csatlakoztathaté.

IV.3. A latogatéi jegy visszavonasa

(1) A latogatdi jegy visszavonasardl a f8igazgatd dont a IL3. (21) bekezdésben megfogalma-
zottak esetén az iratanyag referense, a kutatSterem rendjének megsértése esetén a
Tajékoztatasi és Kézmiivel6dési Féosztaly vezetSjének irasbeli javaslatara.
(2) A latogatdi jegy visszavondsat eredményezik kiilénésen a IL3. (21) bekezdésben, a IV.1. és
a IV.2. részekben meghatarozott szabalyok athagdsa, valamint a kutatdszolgalati munka-
tarsakkal és a tobbi kutatoval szembeni nem megfeleld (goromba, agressziv, sértd)
magatartas tantsitasa, illetve'barmilyen mas, a munkatérsak és a tobbi kutaté nyugalmat
es a rendes munkavégzéshez valo jogat megzavard kériilmény tartés fenmallasa (pl. nem
tiszta ruhazat, a kozOsségi helyeken elvarhato testi higiénia hianya, hangos beszéd, tiltott
eszk6zok hasznalata).
(3) A kutatasra vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen kutatdsi szabalyzat rendelkezéseinek
barmilyen stlyos vagy tartés megszegése és e magatartas irasbeli tigyelmeztetést kovetd
folytatdsa esetén ugyanez az eljaras alkalmazhato.
(4) A IV.3.(2)~(3) bekezdésben meghatirozott viselkedés felszdlitas ellendre térténd
folytatdsa esetén
a) a kutatészolgdlat munkatarsa értesiti a Téjékoztatasi és Kézmiiveldési Fbosztaly
vezetdjét, aki ismételten felszolitja a kutatét szabalyellenes és zavard, magatartas,
tevékenység megsziintetésére

b) ha a kutaté ennek sem tesz eleget, a T4jékoztatasi és Kozmiivelddési Féosztaly
vezetGje a portaszolgélat kozremiikddésével a levéltar épiiletének elhagyasara szolitja
tel a kutatét
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¢) ellenszegiilés esetén a Tajékoztatasi és Kozmiivel6dési Féosztaly vezetSje a BFL veze-
tésének értesitése mellett renddri intézkedést kezdeményez.

(5) A kutatoval szembeni IV.3. (4) pontban meghatarozott barmely intézkedést kovetden a
Tajékoztatasi és Kozmiivel6dési Féosztaly vezetSje jegyz6kdnyvben rogziti a torténteket,
és ezzel egyidejileg felfiiggeszti a kutaté latogatdi jegyét, és a kutatd altal hasznalt
levéltari anyagot azonnal visszavételezik.

(6) A féigazgatd a kutato latogatodi jegyének visszavonasardl a jegyzokonyv keltétol szamitott
ot napon beliil dontést hoz, dontésérdl irasban (postai titon vagy elektronikusan) értesiti a
kutatét. A fSigazgatoi dontés meghozatalaig a kutatdo nem veheti igénybe a levéltar
kutatétermi és konyvtari szolgaltatasait.

V. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben az Ltv. és a Rendelet rendelkezései az
iranyadok.
(2) Jelen szabélyzat mellékletei:
1. szamu melléklet: Kutatdi adatlap (angol nyelven 1/a. melléklet)
szamu melléklet: Latogatoi jegy
szamu melléklet: Tamogato allasfoglalas
szamu melléklet: Kutatéi nyilatkozat az adatvédelmi szabalyok betartasarol (angol
nyelven 4/a. melléklet)
szamu melléklet: Felel6sségvallalasi nyilatkozat
szamu melléklet: Kutatdszolgalati megrendelSlap

Ll N

szamu melléklet: Masolatkészitési dijszabas
szamu melléklet: Kérc’ilap minta
szamt melléklet: Orjegy minta
10 szamu melléklet: Kozlési kérelem (angol nyelven 10/a. melléklet)
11. szamu melléklet: K6zlési dijszabas
(3) Jelen szabalyzat 2021. junius 15-én lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg az 517-7/2020/BFL
iktatészdmu szabalyzat hatalyat veszti.

L w N T

Budapest, 2021. junius 10.

b—

Dr. Kenyeres Istvan
féigazgato
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‘ m Budapest‘
City Archives

Annex Nr. 1/a to the Regulation for Use of Archives

Registration Nr.: ......./20......

Researcher registration form

......................................................................................................................................................

I acknowledge and I have read and taken note of that I was informed about the Regulations for
Use of the Budapest City Archives, as well as the relevant parts of Act LXVI of 1995 on
public records, public archives, and the protection of private archives and the ministerial order
of 27/2015. (V. 27.) EMML. During my research at the archives, 1 accept that I am responsible
for complying with the above-mentioned legislation. / acknowledge that I was informed about
the data management of the Research Service and I accept that my personal data will be
managed as set out therein. During my research, I closely follow the governing rules and
regulations on data protection and rights relating to personality. I understand the consequences
of violating rules and in case of any violation, I take the full responsibility.

I declare my consent that the Research Service of the BCA notify me on research matters.

Budapest, .......cccocevereieiirieeeeeeee e

.......................................................

Signature






| Budapest
BFDm :i
. Levéltéra|

Latogatdi jegy szama: ........ /20....

Kutatasi szabalyzat 1. sz. melléklet

Kutatoi adatlap

...........................................................................................................................................................

A kutatas jellege (kérjiik jel6lni): magan, tudomanyos

A kutatdst tdmogat6 szerv (csak tudomdanyos jellegii, személyes adatokat érint6 kutatds esetén):

...........................................................................................................................................................

Alulirott kijelentem, hogy a Budapest Fvaros Levéltara 4ltal kiadott Kutatési Szabalyzatot,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény, és a 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet levéltari kutatdsra
vonatkozo részeit elolvastam, megértettem és a benne foglaltakat tudomasul vettem. A levéltari
kutatas ideje alatt a Kutatasi Szabalyzatban és a jogszabalyokban foglaltakat elfogadom és
betartom. A4 BFL Kutatoszolgalati adatkezelési tdjékoztatojde megismertem, személyes adataim
kezeléséhez az abban foglaltak szerint hozzdjdrulok. A hatalyos adatvédelmi és személyiségi
jogok védelmére vonatkozé eléirdsokat kutatdsom soran fokozott figyelemmel betartom, ezen
Jjogok éltalam tortént esetleges megsértésébdl keletkezd kovetkezményekért minden felel8sséget
vallalok.

Hozzéjarulok, hogy a BFL Kutatdszolgalata kutatéssal kapcsolatos tajékoztatast kiildjén

szamomra.

Budapest, 20........ccoevviiiviiiiceeen,

.........................................................
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Budapestw

Févaros
Leveltara ‘
Kutatisi szabalyzat 3. sz. melléklet
Latogato jegy szama: ........... /20....

Intézmény neve, cime

iktatészam: ................../20...

Tamogato6 allasfoglalas
személyes adatokat tartalmazo levéltari anyagban torténd kutatas engedélyezéséhez

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérol sz6lo 1995. évi

LXVL torvény 24. § (3) bekezdése értelmében

kutatdsdhoz timogaté allasfoglalisomat kérte.

A Kutatds targya, tEMAJAT ......evvvvirveeeeireiee ettt

A benyujtott részletes kutatési terv alapjan megéllapitottam, hogy a kutatds tudoményos célinak
mindsiil, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagban torténd kutatas engedélyezését timogatom.

Budapest, 20....... Vit hé........ nap

...............................................................

név és titulus
(g€pelt formaban vagy nyomtatott bettivel)

PH e
alairas

Felhivjuk kutatéink figyelmét, hogy fenti 4llasfoglalst csak a tamogaté intézmény korbélyeg-
z6jével ellatva, az intézmény vezetdjének nevét és beosztasat is alagépelve, aldirdsival, 4ll
moédunkban elfogadni. Akkreditalt felsGoktatasi intézmények esetében az oktatdsi szervezeti
egyscgeinek vezetdi altal aldirt timogato 4llasfoglalés is elfogadhato.






n Budap e;‘
City Archives

Annex Nr. 4. to the Regulation for Use of Archives

RESEARCHER DECLARATION

on Section 24(4) of Act LXVI 0f.1995

My signature is my assurance that I will manage and use the personal data I collected
and took notes of in the documents during my research at the Budapest City Archives
complying with the sections on personal data processing for scientific or historical research
purposes of the Act CXII of 2011 on information self-determination and freedom of
information and the Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the
Council of 27 April 2016 on the protection of natural persons with regard to the processing of

personal data and on the free movement of such data.

Budapest, 20....... (YR) oo, (MM) ....... (DD).

.......................................................

.............................................

Signature






KUTATOI NYILATKOZAT

az 1995. évi LXVL tv. 24. §-anak (4) bekezdésében foglalt rendelkezésekkel

kapcsolatban

Alulirott kotelezem magam, hogy a Budapest Févaros Levéltaranak allomanyaba
tartozo iratanyagbol a kutatasaim sordn megismert és kigyjtoit személyes adatokat az
informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIL.
torvény, valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679 altaldnos adatvédelmi
rendeletének a tudomanyos és torténelmi kutatds céljara valé adatkezelésre vonatkozé

elbirasai szerint meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.

Budapest, 20....... EV e, hénap ....... nap.

.......................................................

Kutat6 alairdsa






Budapest
Fovaros
leveitéara

Kutatasi szabalyzat 5. sz. melléklet

Latogato jegy szama: ........... /20....

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

kéarért

............................................................................................................................................. (név)
............................................................................................. (anyja sziiletési csaladi és utoneve)
........................................................................................................................................ (lakcim)

kiskoru személy tekintetében felelésséget vallalok.

Kijelentem, hogy ismerem és elfogadom Budapest Févaros Levéltara Kutatasi Szabalyzatat.
A személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok. E nyilatkozat irasbeli visszavonasa a kiskort

levéltarhasznald latogatoi jegyének érvénytelenitését eredményezi.

Budapest, 20.......ccorieeieiei e

..............................................................................

(alairés)






Budapest
Févadros
Levéltara

Kutatasi szabalyzat 6. sz. melléklet

Kutatoszolgalati megrendelé lap (2023. julius 1-t6l)

KUtatd NEVE: ...viniiitii e Latogatoi jegy szama: ............ /20
SZAMIAZAST TIEV: ..ottt
SZAMIAZAST CIIMI «. ettt e e e
atvétel modja: személyes/e-mail

Az irat/dokumentum jelzete / Fajl neve (Térképeknél — ha van — szelvényszam is!) / Fotézasi alkalom:

MEGNEVEZES Bruttb ar/ |\ visés | AR
mennyiség
MASOLAS o . : . i
Kutatéteremben pAz}glﬁzzg (fekete-fehér) vagy elektronikus masolat készitése 200.-/oldal
(legfeljebb 30 oldalig!) g
elektronikus masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 9500.-/m?
papiralapt masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 9500.-/m?
MASOLAS elektronikus masolat készitése A/3 méretig (300 dpi) 400.-/oldal
megrendelésre papiralapu (fekete-fehér) masolat készitése A/3 méretig 400.-/oldal
papiralapu (szines) masolat készitése A/3-as méretig 1200.-/kép
Fot6 digitalizalasa 1200.-/kép
DIGITALIS Terv, térkép, fotd, hangfajl masolasa digitélis gyiijteménybdl 1000.-/kép
SZOLGALTATASOK . e e e, . .
meglévé llomanybél irat masolasa digitalis gylijteménybdl (300 dpi) 150,-/kép
ANONIMIZALAS elektronikus vagy papiralapon torténd masolat kiadasaval 800.-/oldal
elektronikus adathordozora torténd kiiras CD 600.-/CD
MASOLAT . e
ADATHORDOZORA TRASA elektronikus adathordozora torténd kiiras DVD 700.-/DVD
elektronikus adathordozora torténé kiiras pendrive 5000/pendrive
fotojegy — 1 éves (365 egymast kovetd naptari nap) 65700.-/jegy
fotojegy — 10 napos bérlet (10 kutatasi alkalom egy éven beliil) 11500.-/jegy
FOTOJEGYEK* fotdjegy — 1 napos (1 naptari nap) / személyes megjelenéssel
kizarolag digitalisan kutathat6 anyagok esetén 300 oldal 1500.fie
elektronikus masolat készittethet6 az 1 napos fotdjeggyel vo. ey
KSz 111.3. (5)
4500.- forint /
LEGKISEBB . . .
SZAMLAZANDO OSSZEG elektronikus megrendelés esetén 13 EURU/Slé
Eléleg (10 000 forint felett a végdsszeg 50%-a)
Osszesen

Maésolatot barmilyen modon, nyomtatott vagy elektronikus uton kozzétenni csak a levéltar féigazgatojanak irasbeli hozzajarulasaval, a megallapitott
kozlési dij befizetését kovetden lehet.
A megrendel6 kotelezettségvallalas, amely fizetési kotelezettséggel jar.

BUAAPESE 20. .. i
Kutat6 / Megrendeld
BUdapest 20 .c.ceiiii i
Kutatoszolgalati munkatars
BUdapest 20 .c.ciiiiii i
Digitalizalta / Masolta / Anonimizalta
BUAAPESE 20, . i

Elkiildte / Kiadta
*MLE tagoknak érvényes tagsagi igazolvany és személyazonossagot igazold fényképes igazolvany (személyi igazolvany, utlevél,
jogositvany) felmutatasa esetén ingyenes.






Kutatasi szabalyzat 7. szamu melléklet

Masolasi dijszabas
(érvényes 2023. julius 1-tol)

MEGNEVEZES Brutté ar/
mennyiség
MASOLAS o . : . A
Kkutatéteremben 1:}2121;};; (fekete-fehér) vagy elektronikus masolat készitése 200 -/oldal
(legfeljebb 30 oldalig!) &
elektronikus masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 9 500.-/m?
papiralapi masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 9 500.-/m?
MASOLAS
megrendelésre elektronikus masolat készitése A/3 méretig (300 dpi) 400.-/oldal
papiralapt (fekete-fehér) masolat készitése A/3 méretig 400.-/oldal
papiralapti (szines) masolat készitése A/3-as méretig 1200.-/kép
Fot6 digitalizalasa 1200.-/kép
DI(}ITALIS, Terv, térkép, fotd, hangfajl masolasa digitalis gylijteménybdl 1000.-/kép
SZOLGALTATASOK
meglévo allomanybol ;0 s oldsa digitalis gyijtemeénybdl (300 dpi) 150,- Ft /kép
ANONIMIZALAS elektronikus vagy papiralapon torténd masolat kiadasaval 800.-/oldal
elektronikus adathordozoéra torténd kiiras CD 600.-/CD
MASOLAT . e g
ADATHORDOZORA elektronikus adathordozora torténd kiiras DVD 700.-/DVD
IRASA 5000 -
elektronikus adathordozoéra torténd kiiras pendrive Jpen driv.e
fotdjegy — 1 éves (365 egymast kovetd naptari nap) 65 700.-/jegy
fotdjegy — 10 napos bérlet (10 kutatasi alkalom egy éven beliil) | 11 500.-/jegy
FOTOJEGYEK* fotojegy — 1 napos (1 naptari nap) / személyes megjelenéssel
kizarolag digitalisan kutathaté anyagok esetén 300 oldal 1500 -fie
elektronikus masolat készittethet6 az 1 napos fotojeggyel vo. ~Hegy
KSz I11.3. (5)
LEGKISEBB 4 500.- forint
SZAMLAZANDO elektronikus megrendelés esetén /13EUR/ 14
OSSZEG UsD

10 000 forintot meghaladd megrendelés esetén a megrendeld 50% eldleget koteles fizetni a
levéltar pénztaraban.

*MLE tagoknak érvényes tagsdgi igazolvany és személyazonossagot igazold fényképes
igazolvany (személyi igazolvany, tlevél, jogositvany) felmutatisa esetén ingyenes.






Budapest Févaros Levéltara Kutatisi szabalyzat 8. sz. melléklet

Kérdlap

Kérdlap szama: Latogatéi jegy szama:

A kért levéltari anyag jelzete és cime:

Jelzet:

KIBMOItE: e
Kiadla: et
EIBKESZItOIIO: oot
VISSZAVEIIE! e e
REPOMEMA: et ettt ettt ettt e e

ROfOrans: o e

Megjegyzés:

Kutaté neve:

Beérkezett:

Datum Alairas







Kér6lap szdma:
Ugyirat szdma:

LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, allag:

b) Tovabbi jelzet:

Datum:
Kiszedte:

/20

BFL

Kérdblap szama:
Ugyirat szama:

LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, 4llag:

b) Tovabbi jelzet:

Datum:
Kiszedte:

/20
BFL

Kérblap szama:
Ugyirat széma:

LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, 4llag:

b) Tovabbi jelzet:

/20
BFL




- R R

Kér6lap szama: /20
Ugyirat szama: BFL
LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, allag:

b) Tovébbi jelzet:

Datum:
Kiszedte:

Kérdlap szama: /20
Ugyirat szdma: BFL
LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, allag:

b) Tovabbi jelzet:

Datum:
Kiszedte:

Kérblap szama: /20
Ugyirat szdma: BFL
LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, allag:

b) Tovabbi jelzet:




Kutatési szabalyzat 10. sz. melléklet

Kozlési engedély kérelem

Budapest Févaros Levéltara iratairél késziilt masolatok felhasznalasahoz
E-mail: kozlesi@bparchiv.hu

Felhasznalé személy,
szervezet vagy cég neve

E-mail cime

Szamldzasi név

Szamlazasi cim

Addszam

Publikacid, TV-, radidémlisor,

kidllitas cime

A publikacio példanyszama
(tévémlsor esetén:
vetitések szama,)

Id6pont tévés, radios
kbézzététel esetén

Publikacié jellege

tudomanyos ismeretterjesztd
oktatasi (pl. szak-, | Kézaviitemaényi N
PhD-dolgozat) gyu Y
reklam egyéb

Publikacio formaja

kényv, folyodirat

kényv, folydirat -
cimlap

' kényv, folydirat —
__hatlap

képes magazin

napi- és hetilap

film, radio-, TV-mdsor

digitalis kiadvany
_(CD, DVD)

CD, DVD borito

internet

kidllitasi reprodukcié

mindségben a kérelmezd
rendelkezésére alinak

dekoracié | egyéb
' Publikacié felhasznalasa .
- R igen nem
| kereskedelmi célu? 3
. C . , helyi Eurépa-szerte
Musorszoras jellege TV és y rop
radio esetén regionalis vilagszerte
orszagos egyeb
A kivalasztott iratok a
felhasznalashoz sziikséges .
ash 9 igen nem

Kivalasztott iratok
pontos jelzete

Kivalasztott iratok pontos megnevezése*

, 20 év

hénap___nap

* A lista bdvithetd

| oldalszam, |
folié, darab

aldiras

A BFL Kutatési szabalyzatanak I11. 4. (2)(3) bekezdése értelmében a kérelmet beny0jté feladata és feleldssége a kérelemben
foglalt irat(ok) szerz6i jogi védettségének és az irat(ok)ban talalhaté személyes adatok kozzétehetoségének vizsgalata.
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' Budape
B ;e
Levéitdra

Annex Nr. 10/a to the Regulation for Use of Archives
Publication request form

For using the digitised copies of the Budapest City Archives
E-mail: kozlesi@bparchiv.hu

' Name of the applicant person,
|_institution or company

E-mail address

Billing name

Billing address

Tax identification number

Title of the publication, TV/radio
programme or
_the exhibition

Number of copies of the
publications (broadcasts in case of
| TV programmes)

Time of broadcast (TV/radio
programmes)

Type of publication

scientific

information

educational

public collection

|
advertisement

other

Form of publication

book, journa!

' book, journal

- fron'g cover

' book, journal
- back cover

magazine

newspaper, weekly
| paper

film, radio, TV programme

digital publications

CD, DVD cover

(CD, DVD)
. | reproductions for
| Internet exhibiton
decoration other
For commercial use? yes no
local across Europe
In case of TV or radio B
programmes type of broadcasting | regional worldwide
national other
_Re_quired documents for ' R ]
publication purposes are available | yes no

[ in an appropriate quality

‘_ e : _ Page Nr,
*
Archive codes Archival codes of the documents folio, pes
. ,20___(year)___ (month)___(day) =
signature

* The list may be extended

Under Section II1. 4. (2)~(3) of the Regulation for Use of Archives it is the duty and obligation of the applicant to make
research on the copyright issues of the requested document(s), as well as under what conditions can personal data in the

above-mentioned document(s) published.






Kutatasi szabdlyzat 11. sz. melléklet

Kozlési dijak
(érvényes 2021. janius 15-t61)
| ) Brutt6 dsszeg Engedmény
Konyv, folydirat 5000 Ft/felvétel ]
| Konyv, folvéirat — cimlap 10000 Ft/felvétel
Konyv, folyoirat — hatlap | 7600 Ft/felvétel |
| Napi- és hetilap 7600 Ft/felvétel
Képes magazin 10000/felvétel
Naptar, reklamkiadvany, 10000/felvétel
dekoracio -
Film, TV-miisor 7600 Ft/felvétel (1-2 ismétlés
| esetén +50%, 5 évig ismételt
) vetitések esetén: +100%) -
Reklamfilm, kereskedelmi célu 20300 Ft/felvétel
internetes felhaszndlds
CD, DVD 5000 Ft/felvétel -
. CD-, DVD-borité 10000 Ft/felvétel
| Internet 5000 Ft/felvétel
Kidallitasi reprodukcic 5000 Ft/felvétel
Arengedmény tudomdnyos és 50%
kézhasznii publikdciok esetén* |
Aren gedmeény kozgyiijteményi 100%
kiadvanyok, tankonyvek
esetén™*
Felar engedély nélkiili kozlés 100%
| esetén _
Feldr az drzési hely ' 50%
feltiintetésének elmulasztdsa
| esetén _
Felar kiilfoldi felhaszndlds 100%
esetén -
Arengedmény 20 reprodukcio Egyedi elbiralas
egyiittes felhaszndldsa esetén szerint

* Tudomdmyos és kozhaszmii jellegii, non-profit céli nyomtatott, multimédia vagy on-line kiadvanyok,
kiallitasok szamdra
** Fdigazgatdi dontés alapjdn magyarorszdagi kozgyijjtemények, Budapest fovdros és egyes keriiletei,
illetve az dltaluk fenntartott intézmények, tovdabbd minden egyéb févdrosi iratképza, fovdrosi
helytorténeti, honismereti egyesiiletek részére non-profit célii kiadvdnyokban, kidgllitdsokon torténd
Jelhaszndldsra, illetve tankonyvnek mindsiild kiadvanyokban, valamint szakdolgozatokban és PhD
disszertdaciokban torténd kozlés esetén.







