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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

PREAMBULUM

Az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4aramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: 4ltalanos adatvédelmi rendelet, vagy GDPR) és az informécios onrendelkezési
jogrél és az informdcioszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban:
Infotv.) foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét Budapest
Fovaros Levéltaranal (a tovabbiakban: BFL vagy Adatkezeld) az aldbbiak szerint
szabalyozom.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZABALYZAT CELJA

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a BFL kezelésében 1év6 személyes adatok tekintetében a
legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre, valamint az adatvédelmi incidens megel6zésére és esetleges bekovetkezése
esetén kezelésére.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy - Osszhangban a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseivel — biztositsa a BFL tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fiz6d8 informaciés onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint hogy a BFL altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznéldsanak megakadélyozasa érdekében meghatarozza a
személyes és kiilonleges adatok kezelése sordn iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.§ (1) ASzabélyzat személyi hatalya kiterjed a BFL-nél foglalkoztatotti munkaviszonyban,
illetve munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban 4allokra, Onkéntes szerzédéssel
rendelkezdkre, beleértve ebbe a munkaer$-kolesonzés, a hallgatéi munkaszerzdés keretében
foglalkoztatottakat és didkszovetkezet altal kozvetitett diakmunkdasokat is (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak), valamint a Szabdlyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A személyi hatdly kiterjed tovabba azon személyekre, akik a BFL-lel nem allnak
jogviszonyban, azonban adataikat a BFL jogviszony létesitése c€ljabol, valamint a jogviszony
megsziinését kovetden kezeli vagy személyes adataikat jogszabalyi elbirds alapjan kezelni
koteles, illetve a BFL adatkezelési tevékenységében barmilyen jogcimen részt vesznek.
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(3) A Szabélyzat targyi hatlya kiterjed a BFL valamennyi szervezeti egysége altal kezelt
vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategridira,
a blinligyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miveletek teljes
korére, keletkezésiik, felhasznaldsuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési
formajuktol fliggetlenil.

(4) A szabdlyzat targyi hatdlya nem tetjed ki a kozokiratokrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény (tovabbiakban: Ltv.) alapjan 6rzott levéltari
anyagra és annak kezelésére, feldolgozasara.

(5) A levéltari anyag kezelése, kutatisra bocsatdsa soran a hatalyos levéltarra vonatkozo
jogszabalyok alapjan, a GDPR-ban megfogalmazott kozérdekii archivalasi kivételek
figyelembe vételével, a kutatast és az tigyfélszolgalatot szabalyozo hatalyos szabélyzatok és
féigazgatoi utasitasok alapjan kell eljarni.

(6) A kozérdekli adatok kozzétételének, valamint a kozérdek(i adatok megismerésére
irAnyuld kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(7) A munkavallalok munkavégzésével Osszefiiggd személyes adatainak kezelése
tekintetében, valamint a munkavallalok személyhez fiiz6d6 jogaik védelme vonatkozasaban a
munka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

(8) Az informatikai eszkdzokkel 6sszefiiggd technikai adatvédelem részletes szabalyait a BFL
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata (a tovabbiakban: IBSZ) tartalmazza.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
3. § E Szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

3. adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek koz6tt — 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
BFL),

4.  adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek 5sszessége,

5. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — trvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — a BFL-lel kotott szerzodés vagy més
jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — a BFL
megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

6. adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,
5
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7. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikaimegsemmisitése,

8. adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szaméra torténd
hozzaférhet6vé tétele,

9.  adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges,

10. adatvédelmi incidens. az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mdédosulasat, jogosulatlan tovébbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

11.  adatkezelés korldtozdsa. a tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan,

12.  adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa c€ljabol,

13. dinevesités: személyes adat olyan méodon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

14.  azonosithato természetes személy. az természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato,

15. biiniigyi személyes adat: a bintetbeljaras soran vagy azt megeldzéen a
blincselekménnyel vagy a biintetoeljarassal 6sszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara,
illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,

16. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozéd
hozzaférhet5vé tesz,

17. EGT-dllam: az Eur6pai Uni6 tagallama és az Europai Gazdasigi Térségrél sz6lo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek &llampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdaséagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Furépai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes 4llam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

18.  érintett: barmely informéacio6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a BFL kezeli,

19.  hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatison
alapul6 kinyilvanitasa, amely soran az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez0 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez,

20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az

6
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adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgoz6
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek,

21.  harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam,

22. kilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasét célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
¢s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozd
személyes adatok,

23. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele,

24. nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionélis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto,

25. személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre ( érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio,

26. ftiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol
személyes adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 kezelését —
ideértve a profilalkotést — kifogasolja,

27.  profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt mddon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilsndsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencisihoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatdésagdhoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsol6do jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.
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1I. FEJEZET

AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. AFOIGAZGATO ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI
4.§ (1) AFo6igazgato6
a) felelés a BFL adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelés a BFL altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért,

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatosagtol (a
tovabbiakban: Hatdsag) érkezé megkeresések, ajanlasok tigyében,

d) kinevezi vagy megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t, €s biztositja szdmara a feladatai
elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztvisel6n keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

(2) Az adatkezeléssel Osszefliggésben a kiilonésen silyos jogszabalysértés esetén
feleldsségre vonasi eljards meginditasat kezdeményezi az adatot kezelé foglalkoztatottal
szemben (lasd. 44. §).

5. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

S.§ (1) A BFL a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi elbirdasok teljesitéséhez és az
¢rintettek jogai érvényesitésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt alkalmaz. Az
adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval kapcsolatosan a Féigazgatonak tartozik
felelésséggel. Adatvédelmi tisztviselonek az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 jogi elbirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelelé szintii ismeretével
rendelkezik, és alkalmas a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellataséra.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kovetkezo feladatokat:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirdsokrdl naprakész tdjékoztatast
nyujt, €s azok érvényesitésének modjaival kapesolatban tanacsot ad a Féigazgatonak,
tovabba a BFL mint adatkezeld altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozod
Jogi eldirasoknak, igy kiilondsen a jogszabalyoknak és a BFL személyes adatok
védelmével kapcsolatos bels6é szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és
adatbiztonséagi szabalyzat érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési
miuveletekhez kapcsolodd egyértelmli  feladatmeghatarozast, az adatkezelési
muveletekben kézremiikddd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitését és
tudatossagnovelését, valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé vizsgalatok
megvaldsulasat;

¢) kozremiikddik a foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitésében és
tudatossdgndvelésében, ennek keretén beliil segitséget nyujt az adatvédelmi ismeretek
rendszeres idoékdzonkénti oktatasdhoz;
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d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlisat, igy kiilonosen
kivizsgalja az érintettek személyes adatkezelésre vonatkozé panaszait, és
kezdeményezi a Foigazgatonal, illetve az adatfeldolgozénal a panasz orvoslaséhoz
sziikséges intézkedések megtételét;

e) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti
elvégzését;

) egylttmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az
elézetes konzultacioé és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében;

g) részt vesz az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot el6készitésében, gondoskodik
annak rendszeres vagy sziikség szerinti aktualizalasarol;

h) kozremiikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok el6készitésében;

i) figyelemmel kiséri a BFL altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetését;

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd
nyilvantartas Hatosag részére torténé rendelkezésére bocsatasardl;

k) igény esetén segitséget nyuljt és szakmai tandcsot ad a kozérdekd adatigénylések
teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasdhoz;

1) igény esetén segitséget ny(djt és szakmai tanacsot ad a kozérdekl és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasdhoz, beleértve az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara végzett adatszolgaltatast is;

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatok elvégzésérol, ezzel 6sszefliggésben kapcsolatot tart a Hatésaggal.

(3) A Féigazgato biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elbkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes
tigybe megfeleld modon és idében bekapesolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz
és informaciokhoz, tovabba biztositia az adatvédelmi tisztviselé szamdra mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erbforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviselé altal
ellatando feladatok végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai
ismereteinek naprakészen tartasahoz sziikségesek.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennélldsa alatt és annak megsz(inését ko vetden
is titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapesolatban tudomaéséra jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve toérvény 4altal védett titoknak és hivatas
gyakorléséhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezel$ vagy adatfeldolgozé nem koteles térvény
eldirasai szerint a nyilvanossag szdmara hozzaférhetdvé tenni.

(5) Azadatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el.
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(6) Az adatvédelmi tisztvisel feladatait az adatkezelési miveletekhez fliz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara
is tekintettel végzi.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 a BFL valamennyi szervezeti egységénél/foglalkoztatottjanal
jogosult betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzékonyvekbe és
adatkezelési nyilvantartdsokba. A BFL munkatarsaitdl széban vagy irasban is felvilagositast
kérhet.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld6 az alabbi nyilvantartdsok elektronikus példanyaval
rendelkezik vagy fér hozza:

a) Adatkezelési tevékenységek nyilvéantartasa ,

b) adatfeldolgozdi nyilvantartas,

c) az érintett tdjékoztatasaval kapcsolatos nyilvantartas a személyes adatokrol,
d) adattovabbitési nyilvantartas,

¢) az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,

f) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa,

g) kozérdekil adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(9) Jogszabaly vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének tudomaséra jutdsa esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabdlytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol a Foéigazgatonak.
Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitdsahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztvisel$ tijékoztatja a Fdigazgatét az adatkezeléssel kapcsolatos
konkrét tigyek vagy jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgalja a BFL GDPR és Infotv.
végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohdz barmely érintett forduthat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. AZ ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK

6.8 (1) A BFL Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban SzMSz) szerinti szervezeti
egysegek vezetdi kotelesek gondoskodni az adatvédelmi szabalyok szervezeti egységiik keretén beliili
érvényesitésérdl, betartasarol,

(2) Az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai adatvédelemért a BFL E-levéltari és
Informatikai Osztalya a BFL IBSZ-ben foglaltak szerint felelds.

(3) A szervezeti egység vezetdje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt allo szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabélyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektol, személyektSl érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartozo személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérol;
melynek soran sziikség esetén egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt allo szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
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az adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek,
d) koteles részt venni a BFL-ben évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik a vezetése alatt 4116 szervezeti egység feladatkdrébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ca) aSzabalyzat . szamii melléklete szerinti ,,Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa”
vezetésérdl, tovabba a nyilvantartis minden év majus 25-ig torténd feliilvizsgalatarol,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,,Az érintetteknek a BFL 4ltal kezelt
személyes adataival kapcsolatos  t4jékoztatdsardl  vezetett nyilvantartds”
nyilvantartassal 8sszefliggésben a T4jékoztatasi és Kozmiiveldési Foosztaly vezetdie
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) aSzabalyzat 4. szami melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas™ vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviselé tajékoztatasardl a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatasi
kérelem elutasitasa esetén.

f) kijeloli a nyilvantartasokért felelds iigyintézo(ke)t.

(4) Az egyes szervezeti egységek vezetdinek és munkatarsainak az adatkezeléssel Ssszefiiggd
kotelezettségeit, az adatvédelmi elbirdsok megtartasdhoz fiiz6d6 személyi feleldsségét az adatvédelmi
tisztviseld nem helyettesiti, hanem azt timogatja, koordinalja.

7. § (1) Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

;g oz

a) feladatkorének ellatasa soran felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvénossdgra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentaldsaért,

b) elbzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok kezelését érintd
tigyekben, tovabba a Hatosag kézremiikddését igényld kérdésekben,

c) megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellitisa soran tudomaésara jutott adatokat,
informaciokat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

d) koteles részt venni a BFL-ben évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) iligyel a nyilvantartdsok biztonsagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy az
éltala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontosség €s naprakészség alapelvének,

f)  gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvéntartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassidgot — az adatvédelmi tisztviselével
egyeztetve — kbteles haladéktalanul megsziintetni,

h) koteles betartani az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyokat, igy kiilsndsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatok és
vezetdi intézkedések rendelkezéseit.

(2) A munkavallalé a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositott informaciétechnolégiai vagy
szamitastechnikai eszkozt, rendszert — eltérd megallapodds hidnyaban — munkaviszonybol eredd
feladatai teljesitése érdekében és egyuttal magancélra is hasznalhatja.

(3) A munkavallalé a munkaltaté 4ltal a munkavégzéshez biztositott mobiltelefonjat magancélra is,
a BFL Telefonhasznalati Szabalyzata 4ltal meghatarozott médon és mértékben hasznalhatja.
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7.AZ ADATKEZELESBEN KOZVETLENUL NEM ERINTETT
FOGLALKOZTATOTT KOTELESSEGEI

8.§ (1) Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

9.§

a) koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilénosen a GDPR és
Infotv., tovdbbé az adatvédelemmel €s adatbiztonsaggal kapcsolatos bels6é szabalyzatok és
vezetdi intézkedések rendelkezéseit,

b) koteles kozvetlen vezetje ttjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatkorében
felmeriilt bArmely adatvédelmi problémérdl,

c) koteles részt venni a BFL-ben évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.

I1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
8. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA, CELJA

(1) ABFL

a) arendeltetésszerli miikodéséhez,

b) a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve a foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabdlyokban, a BFL belsé szabéalyzataiban biztositott kedvezményekre vald

jogosultsag megéallapitasihoz, elbiralasahoz és igazolasdhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
(2) Személyes adat a BFL-nél akkor kezelhetd, ha

a)

b)

2

a BFL kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladatai
végrehajtasidhoz, a rendeltetésszerli miikodés, a munkaltatéi jogok gyakorldsa, tovabba a
foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa és kételezettségeik teljesitése céljabol nélkiilozhetetleniil
szlikséges,

azt torvény vagy tOrvény felhatalmazasa alapjan Onkorminyzati rendelet, az abban
meghatarozott kézérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az ¢érintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy mas személy létfontossigu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasdhoz vagy megelozéséhez
sziikséges és azzal aranyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta, és az az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges,

kozfeladatdnak ellatasa kérében kozérdeki archivalas céljabol (GDPR 89. § alapjan, amely
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azonban a 2. § (4) bekezdése szerint nem tartozik jelen szabalyzat targyi hatalya al4.)

(3) Kiilonleges adat akkor kezethetd, ha

a)

b)

2)

h)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a BFL-nek vagy az érintettnek a foglalkoztatést, valamint a szociélis biztonsagot
¢s szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét
Jogai gyakorlasa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvetd jogait €s érdekeit védd megfeleld
garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerz8dés ezt lehetdvé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontosségti érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytin nem képes a
hozzéjarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan kiilonleges adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely
ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir el6, vagy

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitasa, egészségligyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségligyi szakemberrel kotott szerzdés értelmében, aki szakmai titoktartsi kotelezettség
hatalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kdzérdekii archivélas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbél vagy
statisztikai c€lbol sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjin, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
el6.

(4) A kozérdekii archivélas céljabol végzett adatkezelésre a GDPR-ban foglalt kivételekkel és az Ltv.
eldirasa alapjan keriilhet sor.

(5) Az egyes adatkezelésekrél a BFL az érintetteket — a BFL-lel valo kapcsolatukts] fiiggden —
adatkezelési tdjékoztatoval informalja. Az adatkezelési tdjékoztatokat a BFL honlapjan kell
nyilvanossagra hozni.

(6) A hozzéjaruldsra vonatkoz6 szabalyok:

a)

b)

c)

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, ugy az érintett a hozz4jarulas
megadasarol Onkéntesen és gy donthet, hogy a hozzdjarulds megtagaddsa vagy késébbi
visszavonasa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel.

A BFL nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a hozzajaruldsok
formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzéjarulas formajat meghatérozza, vagy egyes formait (szébeli hozzajarulds, rautald
magatartas) kizarja.

A BFL minden adatkezelési folyamatat ugy hatdrozza meg jelen Szabélyzat kiadasakor és
minden, a késdbbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
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¢rintett hozzdjarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasira, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a BFL elsésorban irasos nyilatkozat utjan
szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A BFL biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajiruldst megadta, utébb
visszavonhassa azt.

€) ABFL a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem kezeli,
de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

9, AZ ADATKEZELES TIPUSAI

10. § (1) ABFL iigyviteli, valamint nyilvantartasi tipusu (adatallomany kialakitdséra irAnyuld), illetve
a Ltv. alapjan érzott levéltari anyagra és annak kezelésére, feldolgozasara vonatkozé adatkezelést végez.

(2) Az ligyviteli tipusa adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasihoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott tigy lefolytatasdhoz, az eljaras szerepléinek azonositasahoz és az iigy befejezéséhez
szlikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipusti adatkezelés soran a személyes adatok kizarélag az
adott ligy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a BFL egyedi iratkezelési
szabalyzata szerint az iratra vonatkozd meg6rzési ideig van lehet6ség.

(3)  Anyilvéantartasi tipust adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan gytijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva az adatok
kiilonb6zé jellemzOk alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes iigyekkel dsszefliggésben gy(ijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljaréastol, az adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény
vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

(4)  Ltv. alapjan 6rzott levéltari anyagra és annak kezelésére, feldolgozasara vonatkozé szabalyok nem
képezik jelen szabalyzat tartalmat.

10. AZ ADATKEZELES ELVEI

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara 4tlathaté mdédon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhet§, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasshoz
elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhets, figyelemmel a jogszabalyokban és a BFL egyedi iratkezelési
szabélyzatdban meghatérozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem
egyeztethetonek a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai cé1bol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatoknak a c€l megvaldsuldsanal hosszabb
ideig torténd taroldsara csak kozérdekid archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordan mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A BFL az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazésaval biztositja a személyes adatok
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megfeleld biztonsagit. Az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket a jelen Szabalyzat V. fejezete
tartalmazza.

(6) A BFL felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért figyelemmel
az elszamoltathatosag alapelvére.

11. AZ ERINTETT ELOZETES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, a BFL az el6zetes
tajékozodashoz valo jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megelézéen vagy
legkéstbb az adatok megszerzésének idSpontjdban az érintett rendelkezésére bocséatja a kovetkezd
informacidk mindegyikét:
a) a BFL és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozé —
képviseldjének kilétét és elérhetbségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha vanilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategériait,

¢) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel$ harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére Kkivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsig megfeleldségi
hatarozatdnak 1étét vagy annak hianyat.

(2) A BFL az (1) bekezdésben meghatdrozott informaciok mellett a személyes adatok megszerzésének
id6pontjiban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a
kovetkezé kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasinak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozdsanak szempontjairol,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol és azok gyakorlasanak modjardl,

c) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapul6 adatkezelés esetén a
hozzajarulds barmely id6pontban torténd visszavondsahoz vald jogarol, azzal, hogy a
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) a Hatésaghoz cimzett panasz benyujtisanak jogarol,

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzodéses kotelezettségen alapul
vagy szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbbad hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt ddntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd
informaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhaté kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a BFL a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrél és a (2)
bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informaciordl.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a BFL az érintett rendelkezésére
bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon tal a kdvetkezd informéciokat:

a) az érintett személyes adatok kategoériai,
15



Budapest Févaros Levéltara 4027-1/2024/BFL szamu Budapes! '
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata m EBvarcs
- LevE]
|

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e.

(5) A BFL a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korlilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszeri hataridon, de legkésobb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legaldbb az
érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

c) havarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal
valo kozlésekor.

(6) A BFL-nek tigy kell megvaldsitania az érintett tjékoztatasat, hogy az érintett részére a személyes
adatok kezelésére vonatkozd tdjékoztatdst tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd és
olvashat6 formaban, vildgosan és kdzérthetden megfogalmazva nyujtsa. A tajékoztatas nyelvezetének
mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatast irdsban vagy egyéb, megtérténtének
bizonyitasara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A BFL-nek nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az érintettl
szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) azinformaciok érintett részére vald rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, killondsen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatési célbodl vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tdjékoztatds nynjtasa valdszinlisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

€) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
Jogos érdekét szolgald intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban elGirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a BFL-nek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia — az
informdcidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében.

12. AZ ADATKEZELESBEN ERINTETTET MEGILLETO JOGOSULTSAGOK ES
AZ ERINTETT JOGAT ERVENYESULESENEK BIZTOSITASA

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a BFL-t0l tdjékoztatast kérhet arra vonatkozodan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola szold adatkezelésrol, és abba betekinthet. A
betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett méas személy adatait ne ismerhesse meg.

(2) A BFL az érintett kérelmét, a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb
a GDPR-ban meghatarozott hatéridén beliil elbiralja, és a dontésr6l az érintettet kozérthetd formaban és
tartalommal {rasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nytjtotta be, elektronikus uton
(kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A BFL az érintettnek kozérthetd formaban, irasban
tdjékoztatast ad az altala kezelt, illetdleg az altala megbizott adatfeldolgozo altal kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen célbol kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba,
ha az adatokat nem az érintettdl gyGjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informaciorol.

(3) Az(1)bekezdésben meghatarozott tdjékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd a folyd
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évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a BFL-hez még nem nytjtott be.
Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkdrre vonatkozdan a hozzéféréshez vald joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozasdhoz valé joga vagy a térléshez vald joga
¢rvényesitése iranti kérelmet nyujtott mar be a BFL-hez és az Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglalt
feltételek fennallnak, akkor koltségtérités allapithaté meg. A kéltségtérités mértékét a felek kozott
létrejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a BFL torvényben meghatarozott érdekek
biztositasa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tijékoztatas tartalmét
korlatozhatja, vagy megtagadhatja a tdjékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa esetén a BFL irasban,
haladéktalanul tajékoztatja az érintettet azzal, hogy a megtagadasra a térvény mely rendelkezése alapjan
keriilt sor, egyuttal tdjékoztatast nyljt szamara a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas
lehet6ségérol.

(5) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a BFL indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az
érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan
torténd — Kiegészitését. A BFL nem kdételes a személyes adatok helyesbitésére, ha a pontos, helytallo,
illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére, és azokat az érintett sem bocsatja a
rendelkezesére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget
kizaréan nem éallapithaté meg.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a BFL korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) azérintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a BFL ellentrizze a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) aBFL-nek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy a BFL jogos indokai els6bbséget élveznek-¢
az érintett jogos indokaival szemben.

(7)Ha az adatkezelés a (6) bekezdés alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasival vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(8) A BFL az érintettet, akinek a kérésére a (6) bekezdés alapjan korlatozték az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

(9) Nem kotelez6 adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A BFL az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve a kételezd
adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(10) A tdrléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy
b) az ¢rintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelez6 adatkezelés kivételével, vagy
c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az

adatkezelés céljanak megvaldsuldséhoz, vagy
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d) azadatok tarolasanak torvényben, nemzetkozi szerzodésben vagy az Eurdpai Unid kitelez6 jogi
aktusaban meghatdrozott id6tartama eltelt, vagy

¢) az adatkezelés jogalapja megsziint, és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) aztjogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birésag vagy a Hatdsag elrendelte,

g) azérintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja, vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi.

(11) A (10) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(12) HaaBFL az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok kezelésének korlatozasara
vagy torlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban haladéktalanul tijékoztatja az elutasitas
tényérél, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet megilleté jogokrdl, azok
érvényesitésének maodjarol, igy kiilondsen arrol, hogy a BFL, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosag kozremiikddésével is gyakorolhatja.

(13) Ha a BFL az éltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaro adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés
tényérol és annak tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot
ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az
adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(14) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbol vagy az adatkezelre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az 6 kényszerit6 erejli jogos érdeke elsdbbséget élvezhet.

(15) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a
ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(16) Az adathordozhatésag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozoé és az
altala a BFL rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté6 forméatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a BFL akadalyozna, ha

a) az adatkezelés hozzjarulason vagy szerz6désen alapul, és
b)az adatkezelés automatizalt méodon torténik,

14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés, tovabba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozdsat a BFL-hez, az adatvédelmi tisztviseldhoz vagy a
kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nyvjthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tajékoztatassal vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek vald megkiildés el6tt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett tijékoztatasara nyitva allo idobdl legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.
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(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgilja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, melyet a Tajékoztatasi és Kozmivelddési
Fdosztaly vezetdje kiadmanyoz.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas irdnti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselével a kérelem teljesithet6ségérdl, illetve annak médjardl.

(6) Ha a BFL az érintett kérelmének elutasitdsardl dont, akkor az errdl szolé dontésérdl — az
adatvédelmi tisztvisel véleményének kikérését kbvetden — az érintettet irasban, haladéktalanul, az ok
feltiintetésével értesiti, és egyuttal tajékoztatja a jogorvoslati lehetdségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a BFL ,Erintett-tajékoztatési nyilvantartas a személyes
adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szdmut mellékiet).

13. AZ ERINTETTI JOGOK ERVENYESITESE AZ ERINTETT HALALAT
KOVETOEN

15.§ (1) Az érintett haldlat kovetd ot éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
osszefliggd jogokat az érintett 4ltal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratba vagy a BFL-nél
tett teljes bizonyité erejlii magdnokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni.

(2)  Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, ugy a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli
hozzétartozéja annak hidnyéban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
€rintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés méar az érintett életében is
jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint — kérheti a BFL-t5l az adatok
kezelésének korlatozasat vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is megillették az életében.
Az ¢rintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben foglalt idétartamon beliil
— az a kozeli hozzatartozo6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesité személynek az érintett haldlanak tényét €s idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy birésagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzatartoz6i mindségét — kdzokirattal kell igazolnia.

14. AZ ADATKEZELES NYILVANTARTASA

16. § (1) A BFL-ben minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést nyilvantartasba kell venni
(Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa) A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekért
felel6s szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak, a nyilvantartis vezetéséért a Téjékoztatdsi és
Kozmivel8dési Foosztaly vezetdje a felelés. A nyilvantartds vezetése elektronikus diton rogzitett
forméaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsdg rendelkezésére kell bocsitani. Az Adatkezelési
tevékenységek nyilvantartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot sziikséges
biztositani.

(2) Az Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa (1. szdmu melléklet) a jogszabalyok és a BFL bels
szabalyzatai keretei koz6tt, az adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett elvei, valamint a GDPR-ban
meghatérozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, koriilményeket, ezek kozott kiilondsen

a) az adatkezel nevét és elérhetdségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,
¢) az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonbsz6 adatkategériak torlésére eldiranyzott hataridéket,
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€) halehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovébbitdsa vagy tervezett tovabbitésa esetén az adattovébbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovébbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén a BFL-nek adatfeldolgozoi
nyilvantartisaban kell régziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozdék nevét és elérhetéségeit,
tovabba — ha van ilyen — az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé képviseldjének nevét és elérhetdségeit,
valamint az egyes adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategéridit (2. szdmui

rrrrr

sziikséges biztositani.

(4) Az Adatkezelési tevékenységek és adatfeldolgozéi nyilvantartds adatai valodisagat az
adatvédelmi tisztviseld bevondsaval az adott adatkezelést, adatfeldolgozést végzd szervezeti egység
vezetdje szilkség szerint, de legalabb évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgélja, az idékozben tortént
valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utdn az Adatkezelési tevékenységek-, az
adatfeldolgozéi-, valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett
nyilvéantartast irattari kezelésbe kell venni, és 10 évi megérzés utan selejtezni kell.

(6) Az ¢rintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a BFL az érintett szervezeti egység
adatszolgéltatdsaval Téjékoztatasi és Kozmiivelddési Féosztily vezetéje érintett-tajékoztatasi
nyilvantartast vezet (3. szdmi melléklet).

(7) A BFL az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol az
adattovabbitasokrél adattovabbitdsi nyilvantartast vezet (4. szdmi melléklet). Az adattovabbitasi
nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel$ részére hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(8) A BFL az adatvédelmi tisztvisel$ utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint a Hatosdg és az érintett tdjékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet (5. szdmii
melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetSleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat, kériilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbél eredd valdsziniisithetd kovetkezményeket és azok elhéritasara
megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket,

e) valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdeki
adatigénylésekr6l a BFL nyilvantartast vezet. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok
indokair6l a BFL éltalanos foigazgato-helyettese a Téjékoztatasi és Kozmiivelddési Fdosztaly vezetdje
altal vezetett nyilvantartas alapjan minden évben januér 31-éig tajékoztatja a Hatésagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgdltatdsa alapjan a Tajékoztatdsi &s
Kézmiivelddési Féosztily vezetdje elektronikus nyilvantartist vezet az érintett hozzaférési jogaval
kapcsolatos intézkedésekrol. A nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
b) a megkeresés beérkezésének iddpontja,
c) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joginak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének idépontja,
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€) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A BFL a felsoroltakon kiviil jogszabalyi eldirason vagy belsé szabalyzaton alapuld tovabbi
nyilvantartasokat is vezethet.

15. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT, ELOZETES KONZULTACIO

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 0j technolégidkat alkalmazo — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valészindsithetben magas kockazattal jar a
természetes szemelyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor a BFL az adatkezelést megelézben
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik, milyen hatésokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesiilésére.

(2) Azadatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat ktelezd
kikérni.
(3) A BFL az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29. cikk alapjan

létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/248. irdnymutatdséban foglalt médszertani ajanlas
figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvet jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld 4ltal azonositott
kockazatok leirdsat és jellegét, az ¢ kockaztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsara iranyuld, az adatkezel6 altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szamii mellékler). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgald szoftver hasznalataval
is elvégezhetd.

(5) Haaz adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld 4ltal a kockazat
meérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdsziniisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelézéen az adatkezeld eldzetes konzultacidt kezdeményez a Hatdsaggal. Az
el6zetes konzultacio kezdeményezésével egyidejlileg a BFL a Hatésig rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatdsvizsgélat eredményét, tovabba felvilagositast nyujt a Hatosag részére minden olyan
koriilményrél, amelynek tisztizasdt a Hatosag az elOzetes konzultacid eredményes lefolytatisa
érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatosdg valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatd
adatkezelésnek mindsit, és e megéllapitdsat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e
megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusa miivelet
vagy miiveletsorozat alkalmazésdval jér, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockézatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatésag valamely meghatédrozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek, €s e megallapitasat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizérolag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem min&siil magas kockazati adatkezelésnek.

(8) Kdotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot az adatkezelést elbird jogszabaly
elokészitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
ADATTOVABBITAS

16. NYILVANOSSAGRA HOZATAL

19.§ (1) A BFL-ben kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha térvény rendeli el,
vagy ha az érintett hozzéjarul — tilos. A BFL kezelésében 1év6 személyes adat nyilvanossagra hozatalat
torvény — az adatok korének meghatarozasival — kozérdekbdl elrendelheti.

(2) A BFL-r8l sz6lé — személyes adatokon is alapuldé — statisztikai adatok korl4tozas nélkiil
kozolhetbek.

17. AZ ADATTOVABBITAS RENDJE

20.§ (1) A BFL az eljarasa sorin kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas szervhez, ha
azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozz4jarult. Ha a személyes adat felvételére az érintett
hozzajaruldsaval keriilt sor, a BFL a felvett adatokat tdrvény eltér6 rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkoz6 jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl vagy a BFL vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiizodé jog
korlatozasaval aranyban 4ll, tovabbi kiilén hozzdjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak
visszavondsat kdvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovédbbitist megeldz6en a BFL adatot kezeld munkatérsa, adatfeldolgozé igénybevétele
eseten a BFL megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé megvizsgilja a
tovabbitand6 személyes adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatéarozott vizsgalat eredményeként az 4llapithaté meg, hogy
a tovabbitand6 adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizarélag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbités céljanak megvaldsulasédhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével Gsszefliggésben rendelkezésére 4116 informaciokrol.

(4) A BFL csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a BFL torvényben meghatarozott
adatkezelSje, vagy amit mas adatkezel6t6l jogszeriien atvett, amennyiben ezt az érintett nem tiltotta
meg.

(5)  Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvedelmi tisztvisel6 szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmi, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithaté legyen (4. szdmu melléklef)

(6) Ha az adattovabbitishoz az érintett hozzijaruldsara van sziikség, akkor e hozzAjarulds
megtorténteét {rasban rogziteni kell. Az érintett a hozzajaruldsat az adattovabbitas jogalapja, célja és
cimzettje ismeretében adja meg.

18. A BFL-EN BELULI ADATTOVABBITAS

21.§ (1) A BFL szervezeti-miikddési rendszerén belill a BFL 4ltal kezelt személyes adatok a
torvényben vagy belsd szabalyzatokban foglalt feladatok ellatdséhoz sziikséges mértékben és ideig a
feladatot végzo szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A BFL-ben foly¢ kiilonbozd célra iranyul6 adatkezelések csak torvényes cél érdekében, indokolt
esetben, ideiglenesen kapcsothatdk ossze.

(3) Az adatkezelések Ssszekapcsolasardl (6. szamii mellékiet) nyilvantartést kell vezetni, melyben az
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alabbi ténycket sziikséges rogziteni:
a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,
b) az dsszekapcsolas célja, rendeltetése,
c) az Osszekapcsolas idépontja és tartama,
d) jogszabalyi alapja (jogszabdly, bels6 szabalyzat),
¢) az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az Osszekapcsolassal érintettek kore és szama,
g) az Gsszekapcsolt adatok kore,
h) az sszekapcsolas médszere (manuélis, szamitdgépes, vegyes),

i) rendszeres adattovabbitas esetén :mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve, milyen
rendszerességgel,

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartdst az adatkezelések Gsszekapcsolasanak megsziinését kévetden 10 évig kell
megorizni.

(5) A BFL elektronikusan vezetett munkaligyi alapnyilvantartasi rendszere més személyes adatot
tartalmazo6 nyilvantartassal — torvény felhatalmazasa hianyaban, — nem kapesolhaté dssze.

19. ADATTOVABBITAS KULSO MEGKERESES ALAPJAN

22.§ (1) A BFL-en kivilli szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, személyes adatokat érintd
adatkdzlésre iranyul megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben vagy akkor teljesithetd, ha
az ¢rintett ehhez irdsban hozzdjaruldsit adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalms
felhatalmazast, amely szélhat valamely id6tartamra és a megkereséssel é16 szervek meghatarozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiildnleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatoak, igy kiiléndsen

a) atarsadalombiztositési, illetmény €s munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsig megéllapitasshoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birosagnak, renddrségnek, iigyészségnek, a birdsagi végrehajtdnak, dllamigazgatasi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Osszefliggd adatok;

d) a nemzetbiztonsagi szolgdlatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6lé 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatérozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

(3)  Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek t6rvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hidnyos adattartalmara vagy mas koriilményre tekintettel — nem 4llapithat6 meg.
(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrol —

ideértve a megkeresés, betekintés tényét is — és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzdé munkatdrs a BFL-en kivilli szervtdl vagy maganszemélytdl érkezéd
adattovabbitasra irdnyuldo megkeresés vagy kiilfoldre tortén$ adattovabbitdsra irdnyulé megkeresés
beérkezésérdl haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzé szervezeti egység felelds vezetdjét.
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(6) A Téajékoztatasi és Kozmiivelodési Fdosztaly vezetdje az €rintett szervezeti egység vezetdjének
bevonasdval a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas feltételeinek
fennallasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. A megkeresés alapjan
teljesitett adatszolgéltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az adattovabbitasi nyilvantartdsban
dokumentéini kell (4. szdmit mellékler).

(7)  Haazadattovabbitast kvetden jut a BFL, illetve a megbizasébol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 tudomasara, hogy az adattovabbitds torvényben, nemzetkozi szerzédésben vagy az
Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek, arrél a cimzettet
haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irasban vagy elektronikus Uton — az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszerliségérol.

(9) A Téjékoztatasi és Kozmiivel6dési Flosztily vezetdje a megkeresett szervezeli egység
vezetdjének egyiittmiikddésével az adattovabbitast — ha jogszabdly vagy egyéb, az adattovabbits
teljesitésére vonatkozo eléiras nem rendelkezik masképp — az erre iranyul6 kérelem beérkezését kdvetd
15 napon beltil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasanak figyelembe
vételével dont a megkeresés teljesitésének -elutasitasardl, a tdrvényben meghatirozott koételezod
adatszolgéltatisokat kivéve. A dontés ellen az adatkér$ a Foigazgatohoz irasban benyujtott panasszal
fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatdsagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkdrdk tekintetében a BFL kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjérdl szolo szabélyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrél a T4jékoztatasi és Kozmiivelddési Foosztaly vezetSje a jelen Szabélyzat
szerinti tartalommal adattovabbitdsi nyilvantartast koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az
adatvédelmi tisztviseld részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas
évét kovetd 10 évig kell megdrizni és a meg6rzési idé lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatdsi hatésigi iligyben a BFL a
rendelkezésére allo, az iigy elintézéséhez szilkséges személyes adatot az eljard elektronikus iigyintézést
biztosité szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéséhez sziikséges és elégséges mértékben
kezeli, ha az elektronikus tligyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrol az érintett tigyfelet a vonatkozo elbirasokban meghatérozott médon tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté BFL az adatkezelési tevékenységeirSl vezetett nyilvantartasat a
tovéabbitott személyes adatok tekintetében olyan moédon vezeti, hogy abb6l az érintett iigyfél
elektronikus uton, legfeljebb 3 napon beliil thjékoztatast tudjon szerezni arrél, hogy mely adatait mely
egylittmiikodo szerv, milyen célbdl és milyen idépontban vette at.

20. ADATTOVABBITAS KULFOLDRE

23. § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
akkor kertilhet sor, ha

a) anemzetkozi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Eurdpai Bizottsdg megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatdrozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintii védelme nem vélelmezhetd, nemzetkozi adattovabbitas
az €rintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyéban kizardlag abban az esetben lehetséges, ha az
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a) az érintett vagy mas személy 1étfontossagu érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kézvetleniil és sulyosan fenyegetd
veszély elhéritasa érdekében sziikséges,

c) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
¢s eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyediiigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eléterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfelelé szintli védelmét — az ellenkez6 bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
joghatdsédga kiterjed a nemzetk6zi adattovabbitds cimzettjére, az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsira, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fliggetlen ellen6rzésére vonatkozé garancialis szabédlyokat tartalmazd
nemzetkdzi szerz6dés van hatalyban, vagy

c) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazisdnak felfliggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitast megeléz6en az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgalta, és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn.

(4) Az EGT-allamba irdnyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre irdnyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

21. AUTOMATIZALT ADATFELDOLGOZASSAL HOZOTT DONTES

24.§ (1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire héatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarélag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurdpai Unid koételezd jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi, és

a) az nem sérti az egyenld banasmod kdvetelményét,
b) aBFL, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé6 az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
moddszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikdés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

c) arra - torvény vagy az Eurépai Unié koételez6 jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban —
nem kiilonleges adatok felhasznaldsaval keriil sor.

22. KOZOS ADATKEZELES

25.§ (1) Foszabélyként a BFL felelos az altala kezelt személyes adatok védelméért, viszont ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelével vagy adatkezeldkkel kdzosen hatirozzak meg,
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azok kozds adatkezelbknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a BFL és egy vagy t6bb tovabbi 6nallé jogalanyisaggal rendelkezd adatkezeld
folytat k6z0s adatkezelést, gy {rasbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi koroket, és ennek a
megallapodéasnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell bocsatani.
Jogszabélyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezelSk kotelezettségeit egy kozds
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatjak.

23. ADATFELDOLGOZO IGENYBE VETELE

26.§ (1) Ha az adatkezelést a BFL nevében mas végzi, a BFL kizérélag olyan adatfeldolgozot vehet
igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyijt az adatkezelési kovetelményeknek vald
megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozaséaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkoz kiilén térvények keretei kozott a Féigazgatd
hatérozza meg. A BFL 4altal adott utasitasok jogszeriiségéért a Foigazgato felel.

(3) Az adatfeldolgozé a BFL eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irdsbeli felhatalmazas esetén az adatfeldolgozd
elézetesen tajékoztatni koteles a BFL-t minden olyan tervezett véltozdsrél, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget arra, hogy ezekkel
a valtoztatasokkal szemben a BFL sziikség szerint kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizarélag a Foigazgaté utasitdsanak megfelelden
kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unids vagy tagéallami jog kotelezi. Az adatfeldolgozd
adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizdrélag az
adatkezel rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kételes tarolni és meg6rizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz8dést irasba kell foglalni, amely szerz6dés tartalmazza az
adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusét, az érintettek kategoéridit,
valamint az adatkezel® és az adatfeldolgozd kételezettségeit és jogait. A szerzddésben az adatfeldolgozo
vallalja , hogy

a) a személyes adatokat kizardlag a FoOigazgaté irdsbeli utasitisai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld titoktartdsi kotelezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantilja,

d) aBFL el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazésa nélkiil tovabbi adatfeldolgoz6t
nem vesz igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a BFL-t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

f) segiti a BFL-t az adatkezelés biztonsdga, az incidensmenedzsment, az adatvédelmi
hatasvizsgélat és az el6zetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kivetden a BFL dontése alapjan minden
személyes adatot tordl, vagy visszajuttat a BFL-nek, és térli a meglévé mésolatokat, kivéve, ha
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jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Foigazgaté rendelkezésére bocsit minden olyan informaéciét, amely az adatfeldolgozé
igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba
amely lehetOvé teszi és elsegiti a BFL vagy az altala megbizott mas ellenér Gtjan végzett
auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen informacioknak a BFL rendelkezésére
bocsétasanak teljesitése eldtt az adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell a BFL-t, ha
ugy véli, hogy annak valamely utasitasa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozando személyes
adatokat felhasznald iizleti tevékenységben érdekelt.
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V. FEJEZET

AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

24. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

27.§ (1) Adatbiztonsag fogalma alatt a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok
¢s eljarasi szabalyok Osszessége értendd, az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati
tényezOket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb
mértékiire csokkentik.

(2) A BFL vagy a BFL rendelkezése, megbizasa esetén tevékenységi korében az adatfeldolgozé a
kezelt személyes adatok megfelelé szintl biztonsaganak biztositisa, valamint az érintettek alapvet
jogainak érvényesiilése érdekében kételes gondoskodni az adatok biztonsigardl, koteles tovabba
megtenni a kockdzatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési intézkedéseket. és kialakitani azokat
az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovébba jelen Szabdalyzat, valamint az egyéb adat-
¢s titokvédelemi szabédlyok érvényre juttatasihoz sziikségesek, annak érdekében, hogy a kockézat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsdgot garantalja.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilsnésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, t6rlés, megsemmisités, valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) A BFL a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési €s miiszaki (informatikai)
intézkedesekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas cllen. Az adatbiztonsag keretében az
egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezé személyek tizemeltethetik. A BFL gondoskodik arrél, hogy alkalmazottai
csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsdggal rendelkezzenek. A BFL
hozzaférési jogosultsagot kizardlag olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok kezelése,
feldolgozasa a munkakéri feladata. A hozzaférési jogosultségokat, valamint azok felhasznalasat a BFL
meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

(5) A killonbdzé nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapcesolhatok, és az érintetthez rendelhetdk.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel® és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszktzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagadasat;

b) az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, mésolasédnak, modositidsanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasat;

c¢) az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban tarolt
személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy  torlésének
megakadalyozésat;

d) az adatkezel rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés titjan torténd
hasznalatanak megakadélyozasat;

€) azt, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira jogosult személyek Kkizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza;

f) azt, hogy ellenérizheté és megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak, illetve bocsatottak rendelkezésére;
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g) azt, hogy utélag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel5 rendszerbe;

h) a személyes adatoknak azok tovabbitisa soran vagy az adathordozo szallitasa kdzben t6rténd
Jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasanak vagy torlésének megakadalyozasat;

1) azt, hogy tizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithat6 legyen; valamint

J) azt, hogy az adatkezeld rendszer miikod6képes legyen, a milkddése soran fellépd hibakrol
jelentés késziilioén, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mikodtetésével se
lehessen megvaltoztatni.

(7Y A BFL-nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint{
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

(8) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongalodés, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

)} A BFL-ben az informatikai rendszerekre vonatkoz6, tovabba az adatbiztonsagi rendszabéalyokat
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

28.§ A nem clektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattiri kezelésbe vett iratokat jOl zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes igyintézok
férhetnek hozza;

¢) archivalds: az adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési miiveletek iratainak
archivélasat a BFL iratkezelési szabélyzatanak megfelel6en kell elvégezni.

25. ABFL INTEZMENYI ADATVEDELMI SZABALYAI

28/A. § (1) A személyes adatokat tartalmazé iratot vagy adathordozot a BFL teriiletérdl kivinni
csak kiilonosen indokolt esetben a fdigazgatd, fdigazgato-helyettesek, gazdasagi igazgatd és a
Tajékoztatasi és Kozmiivelodési Foosztaly vezetbjénekkifejezett engedélyével lehet. Ebben az esetben
az iratot vagy adathordozét maganal tarté munkavallalé felel annak megdrzéséért, sértetlenségéért,
illetve azért, hogy annak tartalmarol illetéktelen személy ne szerezhessen tudomést. Kiilénleges adatot
tartalmaz¢ iratot, adathordozot az intézményb6l csak f8igazgatéi engedéllyel lehet kivinni.

) Adatkezelési tevékenységet az egyes munkatarsak csak feladatkériik ellatasahoz sziikséges
mértékben folytathatnak. Az adatkezelési tevékenységet ellaté munkatars koteles gondoskodni az 4ltala
kezelt adatok és iratok megbrzésérdl.

3) A személyes adatokat tartalmazé iratokat zart helyen kell Orizni. A munkatarsak irodai
helyiségilket €s az irat és adattdroldsra hasznalt berendezéseket munkaidében fokozott gondossaggal
kotelesek Srizni, munkaidé végén a szamitogépet kikapcsolni és az irodahelyiség ajtajat bezarni. A
munkatarsak kotelesek a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, tarolni,
hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

) A tiiz elleni védekezés rendjét a BFL hatélyos Tiizvédelmi szabalyzata tartalmazza.
®)) A munkatérsak a BFL szamitégépes infrastruktarajat csak rendeltetésszertien hasznalhatjak.
6) A munkaltato ellendrzése sordn a munkaviszony teljesitéséhez hasznélt szamitastechnikai

eszkozon tarolt, a munkaviszony teljesitésével Gsszefliggd adatokba tekinthet be.
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) A BFL fajlszervereinek egyes mappdihoz valé hozzaférési jogosultsagot az adatkezeld
engedélyezi.

®) A munkatarsak fokozottan kotelesek iigyelni arra, hogy a BFL-beli rendszerekbe belépést
biztosito jelszavukat illetéktelen személy ne ismerje meg. Ennek keretében

a) a jelszavakat ugy kell megvélasztani, hogy azokat ne lehessen kitalalni, tovabbé tilos a jelszot
masok tudoméasara hozni;

b) avalamely rendszerbe beléptetett terminalt, munkaallomast tilos kilépés nélkiil feliigyelet nélkiil
hagyni;

¢) amunkatarsaknak tilos mas munkatarsak eréforrasait illetékteleniil hasznalni;

d) tilos a halozati erbforrasokat védd technikai Kkorlatozasok feltérése, mas felhasznalok
jelszavainak megszerzése; illetve

e) tilos a munkatars rendes munkavégzésén kiviil a rendszer, és mas felhasznal6k adatait, fajljait —
engedély nélkiil — méasolni, t6rélni vagy modositani.

©)] A kozponti halozatot és az egyes munkaallomasokat egyarant tlizfal és rendszeresen frissiild
virusellendrzé szoftver védi, amelyek miikodtetésérél, frissitésérdl az E-levéltari és Informatikai
Osztaly gondoskodik.

(10) Az elektronikus adattarold berendezések fizikai védelmérdl megfelelden gondoskodni kell, igy
azokat zart, védett helyen kell tartani, a szamitastechnikai eszkdzok kézelében enni vagy inni nem
szabad, a munkatéarsak a BFL teriiletérol csak a kifejezetten intézményen kiviili munkavégzés céljabol
biztositott hordozhat6 szamitogépeket vihetik ki, szigoru leltarfeleldsség vallalasa mellett, amennyiben
biztositott azok jelszéval torténd védelme.

26. ELLENORZES

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok és belsd szabdlyozd eszkozok
eléirasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6t6l.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal Osszefliggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és a BFL adatkezelésben
részt vevd munkatarsai kdtelesek egytittmiikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartisara iranyuld ellendrzési
tevékenysége soran jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsdé szabalyozé eszkozoket,
dokumentumokat, jegyzokonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

VI. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

26. ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE

30.§ (1) Jelen fejezet célja annak eldsegitése, hogy a BFL miikodésével kapcsolatosan felmeriild
adatvédelmet sértd események kezelése egységes rendszerben torténjen. Célja tovabba az adatvédelmet
sértd események kialakulasdnak megeldzése, bekdvetkezése esetében az ehhez vezeté okok és
kortilmények feltarasa, sziikség esetén a feleldsség megallapitasa, valamint intézkedések megtétele.
Jelen szabdlyzat ennek érdekében rogziti azokat a fogalmakat, eljarasokat, intézkedéseket, amelyek
biztositjdk a BFL miikddése soran eldforduld, adatvédelmet sértd esemény ismételt eléfordulasanak
megeldzését, és a feltart események kezelését.
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2) Az adatvédelmi incidens megfeleld és kells idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy jogaik korlatozasat, hatranyos megkiilonboztetést, személyazonossag-
lopéast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést, pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély
nélkiili feloldasat, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket stjtd egyéb jelentds
gazdasagi vagy szociélis hatranyt.

AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENYEK MEGELOZESEVEL ES KEZELESEVEL KAPCSOLATOS
FELELOSSEGEK

31.§(D) Az adatvédelmet sértd események megeldzése és kezelése (az eljarasrend kialakitésa, a
szilkséges intézkedések meghozatala) a BFL fdigazgatéjanak felelossége, akinek e feleléssége és
feladata a szervezeti strukturaban meghatarozott szervezeti egységek vezetdi hataskorének,
feleldsségének és beszamoltathatosaganak szabalyozottsagan keresztiil valdsul meg.

(2) A BFL Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott
vezetOk feladata és feleléssége a szabalyozottsag és a szabélyok betartasanak biztositésa, amely az
adatvédelmet sértd események megelézésének elsédleges eszkoze, és a megfeleld kontrollfolyamatok
miikodtetésével érhet el.

(3)  Ennek érdekében a vezet6k alapvetd kotelezettsége, hogy

a) a jogszabdlyoknak megfeleld szabalyozasok alapjan mikddjon a szervezet, és ennek
¢érdekében a szitkséges, feladatkrokhoz tartozé szabélyozasok elékészitésre keriiljenek;

b) a szabalyozottsagot, valamint a szabalyok betartasat minden vezetd folyamatosan kisérje
figyelemmel, amely els6dleges feltétele az adatvédelmet sérté események megeldzésének;

c) adatvedelmet sértd esemény észlelése esetén minél gyorsabban kelléen hatékony intézkedés
torténjen annak érdekében, hogy az adatvédelmet sértd esemény megsziintetésre, a hibas
belsd szabalyozas helyesbitésre keriiljon;

d) a helytelen alkalmazasi gyakorlat megsziintetése mellett indokolt esetben a személyi
felelésség megallapitasra keriiljon, a sziikséges intézkedések megvaldsuljanak.

(4)  Minden szervezeti egység vezetSje felelds a feladatkorébe tartozé szakteriileten észlelt
adatvédelmet sértd esemény ismételt eldfordulasanak megelzéséhez sziikséges intézkedések
megtételéért, a bekdvetkezett esemény feltarasaért, sziikség esetén annak dokumentalasaért, tovidbba
indokolt esetben a feleldsségre vondssal és a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések
kezdeményezéséért és megvaldsitasuk ellendrzéséért.

(5) A munkatérsak konkrét feladatat, hataskorét, feleldsségét a munkakori leirasok tartalmazzak.
(6)  Valamennyi munkatars feladata és kotelessége az észlelt adatvédelmet sértd esemeény jelzése a
vezetd felé — a szolgélati ut betartasaval — és megsziintetésiik érdekében javaslatok tétele, valamint az

elrendelt intézkedések megvalodsitisa. A szolgalati utat a BFL SZMSZ-e és a szervezeti egységek
ligyrendje szerint kell értelmezni.

AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENY ESZLELESE, FELTARASA, BEJELENTESE
32.§ Az adatvédelmet sértd esemény észlelése a BFL vezetdi, munkatarsai, az ellendrzést végzd
belsd €s kiils6 szervek, kutato6i és iigyfelei, latogatdi részérél torténhet.

A BFL MUNKATARSA ALTAL ESZLELT ADATVEDELMET SERTO ESEMENY
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33. § (1) Amennyiben az adatvédelmet sérté eseményt a BFL. munkatarsa észleli, soron kiviil kiteles
értesiteni a kozvetleniil felette allo vezetét és az adatvédelmi tisztvisel6t.

(2)  Amennyiben a munkatars ugy itéli meg, hogy kozvetlen felettese az adott iigyben érintett, akkor
a vezetO felettesét kell értesitenie.

(3) A munkatérs altal a vezetdnek jelzett vagy a vezetd altal észlelt adatvédelmet sértd esemény
esetén, amennyiben az lehetséges, sajat hataskorben, az SZMSZ szerint meghatarozott feladat- és
hataskormek, valamint feleldsségi rendnek megfelelden kell az adatvédelmet sérté esemény
megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést meghozni.

A BEJELENTO VEDELME

34.8 (D) Amennyiben a bejelentd nevének elhallgatasat kéri, ugy az eljaras folyamatiban
biztositani kell adatainak a zart kezelését, amelyet csak az Adatvédelmi Tisztviseld és a BFL
foigazgatdja ismerhet meg.

(2) A bejelentést tevd személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbanas,
jelentéséért — kivéve a szandékosan valotlan tartalommal megtett jelentést — felelésségre nem vonhato.
(3) A bejelentt — amennyiben bejelentése alapjan az ligy feltarasra keriilt — a szervezeti egység
vezetdje javaslatdra a munkaltatoi jogkor gyakorloja erkdlesi elismerésben (munkaltatoi dicséret)
részesitheti.

KOLSG ELLENGRZESI SZERV ALTAL ESZLELT SZABALYTALANSAG
35.§ A feliigyeleti hatdsag éltal végzett ellen6rzés szabalytalansagra vonatkoz6é megallapitasait az
altala készitett dokument4ci6 tartalmazza.

KULSO SZEMELY ALTAL ESZLELT ADATVEDELMET SERTG ESEMENY

36.§ Kiilsé személy (kutatd, ligyfél, stb.) az adatvédelmet sértd esemény bejelentését megteheti
személyesen, telefonon, levélben postai uton, valamint elektronikus levélben az
adatvedelem@bparchiv.hu cimen.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATA
37.§ (1) Az adatvédelmi tisztviselonek a bejelentést érdemben kell megvizsgalnia és
Jjegyzokonyvet felvennie a bejelentés beérkezését kivetd legrévidebb idén beliil.

(2)  Haa vizsgalat megallapitja, hogy az adatvédelmet sértd esemény adatvédelmi incidens, akkor a
38. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

AZ ADATVEDELMI INCIDENS ESZLELESE ESETEN KOVETENDO ELIARASREND

38.§ (1) Az adatvédelmi tisztviseld és sziikség esetén az incidenssel érintett szervezeti egység
vezetdje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot folytatnak le, és objektiv
értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

(2) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, Ugy a Figazgatd az adatvédelmi tisztviseld Gtjan indokolatlan késedelem nélkiil,
de legkésdbb azutian hogy az adatvédelmi incidens a tudomaéséra jutott 72 6rdn beliil az incidenst
bejelenti a Hatosagnak, a Hatosag hivatalos oldalan talalhaté Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer
haszndlataval.

(3) A természetes személyek jogait és szabadsagait érinté — valtozo valoszinlségil és sulyossagh —
kockazatok, amelyek adatvédelmi incidens bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
kérokhoz vezethetnek, szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, igy kiilonSsen,
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a) ha az adatkezelésb6l hatronyos megkiilonbdztetés, személyazonossag-lopds vagy
személyazonossaggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a j6 himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség 4ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjék jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazisra vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexudlis
életre, biintetSjogi felelésség megallapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy kiilsndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
Jellemz8k, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdeklédési korok,
megbizhat6sag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy elérejelzésére
keriil sor személyes profil 1étrehozasa vagy felhasznaldsa céljabdl,

¢) ha kiszolgaltatott személyek — kiiléndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamii érintettre terjed
ki.

(4) Amennyiben a (1) bekezdésben meghatdrozott vizsgalat sorAn megéllapitésra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valészinisithetéen nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatdsagi bejelentése mell6zendd.

(5) Amennyiben a (1) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megéllapitisra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyck jogaira és
szabadsagaira nézve, a Foéigazgatd az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (8) bekezdés b)-d) pontokban
meghatérozott tartalommal.

(6) Az érintettet nem kell az (5) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a BFL megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilénésen
azokat az intézkedéseket — mint péld4ul a titkositds alkalmazisa —, amelyek a személyes
adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat,

b) aBFL az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzést kovetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a (3) bekezdésben
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valésziniisithetSen nem valésul meg,

¢) a tajékoztatds aranytalan erGfeszitést tenne szilkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok tjan kell thjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(7) HaaBFL az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar el, az incidensrél
vald tudomadsszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az adatkezeldnek. A
kockazatok felmérése az adatkezel feladata és feleldssége.

(8) A Hatdsagnak valé bejelentésben

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
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hozzavetdleges szamat,
b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetd kdvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a BFL 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott csetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(9) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informéaciokat
egyidejiileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kzdlhetok a
Hatdsaggal.

(10) A Fdigazgatonak az adatvédelmi tisztviseld szakmai tamogatdsa mellett gondoskodnia kell az
adatvédelmi incidens elhdritasardl, a biztonsagos és jogszerii adatkezelés helyreallitasardl.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld elektronikusan nyilvéantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve
az adatvédelmi incidenshez kapcsolddd tényeket, annak hatésait és az orvosldsukra tett intézkedéseket
(5. szamu melléklet).

AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENY MEGSZUNTETESE
39.8 (D A feltart szabalytalansag megsziintetése esetén kovetendd eljaras

Az adatvédelmet sértd eseménnyel érintett szervezeti egység vezetdje — amennyiben az lehetséges —
sajat hatdskorben az adatvédelmet sértd esemény észlelésétdl szamitott legfeljebb 3 munkanapon beliil
koteles a megsziintetés érdekében a sziikséges intézkedést megtenni — a Fdigazgatd egyidejii
tajékoztatdsa mellett -, majd az ligy tanulsagairdl tdjékoztatdst nyujtani a hasonléd tevékenységben
érintett munkatarsak részére, felhivni a figyelmiiket az adatvédelmet sértd esemény elkeriilésére.

(2) Amennyiben az adatvédelmet sértd esemény tobb szervezeti egység kozremiikodésével
sziintethetd csak meg, az adatvédelmet sérté eseménnyel érintett szervezeti egység vezetdje javaslatot
tesz a Fbigazgatonak az adatvédelmet sértd esemény eseti munkacsoport Gtjan torténd rendezésére.

(3) Az eseti munkacsoportot a fdigazgato jogosult l1étrehozni és meghatérozni az eseti munkacsoport
vezetjét, az eljaras hatdridejét, dokumentacids igényét, az intézkedési terv készitési kitelezettséget, az
intézkedési terv megvaldsulasanak figyelemmel kisérését, a visszacsatolds modjat.

(4) Az eljaras soran a munkacsoport
a) Osszegyljti az adatokat, informaciokat, meghallgatja az érintetteteket;
b)értékeli az adatokat, informacidkat;

c) megoldasi javaslatot készit a nemkivanatos helyzet kezelésére (intézkedési terv készitése feladat,
felelds, hatarid6é megjeltléssel);

d) Az eseti bizottsagot elrendeld f6igazgatd Utmutatésa szerint dokumentalja az eljarasat;
) jovahagyasra elkésziti a javasolt intézkedési tervet;

1) a jovahagyott intézkedési terv megvalosuldsat az eseti munkacsoport vezetéje nyomon koveti,
amennyiben az sziikséges, egyeztetéscket, megbeszéléseket hiv 6ssze;

g)az eseti munkacsoportot elrendeld féigazgaté utmutatiasanak megfelelden az eseti munkacsoport
vezetGje tajékoztatast nyljt a feladatok eldrehaladasar6l, az adatvédelmet sértd esemény
kezelésérol.

AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENYT VIZSGALO ELIARAS EREDMENYE, INTEZKEDESI
JAVASLAT
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40.§ (D) Az eljaras eredménye lehet

a) annak megallapitasa, hogy nem tortént adatvédelmet sértd esemény, és az eljaras intézkedés
nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés);

b) adatvédelmet sérté esemény megtdrténtét megallapito és intézkedést elrendeld dontés;

c) tovabbi eljaras elrendelése, amely a felelosség megallapitisa vagy a hasonld esetek
megeldzése érdekében sziikséges.

BELSO VAGY KULSO ELLENORZES EREDMENYE ALAPJAN SZUKSEGES INTEZKEDES

41. § (1) A belsdé szakmai ellenérzés, az adatvédelmi tisztviseld &ltal megallapitott
szabalytalansdg, valamint IT incidens esetén a szabélytalansaggal, nem megfeleldséggel, incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdjének a vonatkozd belsd szabalyzat eléirdsa alapjan intézkednie kell a
megallapitasok hatasos kezelésére.

(2)  Akiilso ellendrzési szerv altal megallapitott szabéalytalansag esetén az eljarasi jelentésben foglalt
szabdlytalansagokra vonatkozo, az ellendrzéssel érintett szakteriilet altal kidolgozott intézkedési tervet
végre kell hajtani.

JOGKOVETKEZMENYEK ALKALMAZASA

42.8 (1) A jogkdvetkezményekr6l valé dontés kezdeményezése a BFL fdigazgatdjanak a
feladata.

(2) A jogkdvetkezmény jellege szerint lehet:

a) jogi jellegli (kartéritési eljards meginditdsa, szabalysértési vagy biintetGeljaras
kezdeményezése az arra feljogositott hatdésignal),

b) munkajogi (figyelmeztetés, alkalmazotti jogviszony felmondassal, azonnali hatallyal
torténd megsziintetése),

c) pénziigyi jellegli (pénzbeli juttatas, kifizetés részben vagy egészben t6rténd felfiiggesztése,
visszakGvetelése, behajtisa),

d) szakmai jellegli (bels§ szabdlyozas modositasa, szigoritasanak kezdeményezése,
betartasanak fokozott ellenérzése stb.).

(3) Amennyiben biintet6- vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésének szilkségessége meriil fel, a
sziikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében,
hogy megalapozottsdg esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa. Az eljarasok
meginditidsanak kezdeményezésére a BFL fdigazgatdja jogosult.

(4) Ha nyilvanvalova valt, hogy az adatvédelmet sértd eseményt bejelentd rosszhiszemiien jart el, és
alaposan feltehetd, hogy ezzel biincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, masnak kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, adatai az eljards kezdeményezésére, valamint lefolytatasira jogosult részére
atadhatok.

AZ ADATVEDELMET SERTO ESEMENYEKKEL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK, ELJARASOK
NYOMON KOVETESE

43.§ (1) Az érintett szervezeti egységek vezetdinek feladata az adatvédelmet sértd
eseményekkel kapcsolatos intézkedések, eljarasok nyomon kévetése soran

a) az elrendelt eljarasok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok figyelemmel
kisérése;
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b) az eljarasok soran készitett javaslatok, intézkedési tervek megvaldsitasa és a végrehajtas
ellenérzése;

c) a feltart adatvédelmet sértd esemény alapjan a tovabbi bekdvetkezési lehetségek
beazonositasa, sziikség esetén a belsd szabalyzatok modositasanak kezdeményezése.

(2) Amennyiben az intézkedések végrehajtisa soran megallapitast nyer, hogy az alkalmazott
intézkedések nem elég hatdsosak, a féigazgatd tovabbi intézkedést rendelhet el.

44.§ (1) A BFL valamennyi foglalkoztatottja polgari jogi és biintetdjogi felelésséggel tartozik
feladatai teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen Szabalyzatban foglaltak
betartasaért.

(2) A BFL foglalkoztatottja feleldsséggel tartozik kiilondsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmara atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a BFL mads
foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé teszi.

(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavonaséardl a szervezeti
egység vezetOje haladéktalanul intézkedik, és az érintett személy a tovabbiakban a vétkes
kotelezettségszegési ligyének lezarasaig a BFL szamara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

27. KARTERITES, SERELEMDIJ

45. § (1) Ha a BFL, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusaban
meghatarozott cldirasokat megsérti, és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni. Az, akinek a
szemelyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eléirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a BFL-t5l, illetve
az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6tdl sérelemdijat kdvetelhet.

2) A BFL ¢s az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo, tovabba a kdzos
adatkezeldk a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott elirasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat cgyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

3) A BFL mentesiil az okozott karért val6 feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kitelezettsége
alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsériésével okozott jogsérelmet az adatkezelés
korén kiviil es6 elhérithatatlan ok idézte elo.

G A BFL 4ltal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé mentesiil az okozott
karért valo felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy az altala
végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurépai Uni¢ kotelezd jogi aktusidban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terheld
kotelezettségek, valamint a BFL jogszer(i utasitdsainak betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult

vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd

személy szandékos vagy stilyosan gondatlan magatartiséabol szarmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgaldsat a Foigazgatd az érintett szervezeti
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egység vezetdjével kozosen folytatja le.

 VIL. FEJEZET

ZARO, EGYEB ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

46.§ (1) Jelen Szabalyzat alairasat kévetd napon 1ép hatalyba.

(2) (2) Jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdéseket a vonatkozd hatilyos magyar
jogszabalyok, a GDPR, valamint az BFL IBSz-e, Iratkezelési szabélyzata és egyéb szabélyzatai
szabalyozzak.

(3) A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé részletes szabalyokat a BFL kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek rendjérdl sz616 szabalyzata tartalmazza.

(4) A kozérdekili adatok kozzétételére vonatkozé eldirasokat a BFL kézérdeki adatok kdzzétételi
kotelezettségének szabalyzata tartalmazza vonatkozik.

%) A BFL-ben elektronikus térfigyeld rendszer miikodik, amelynek célja az épiiletbe torténd
illetéktelen belépések €s az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni blincselekmények megtorténtének
megakadalyozasa.

(6) A térfigyeld rendszer miikodtetésére vonatkozd részletes szabalyokat a BFL munkahelyi
kamerarendszer lizemeltetésérdl szol6 szabalyzata tartalmazza.

(7)  Jelen Szabélyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott, 20-
15/2019/BFL iktatészami — 2020. janudr 1. napjatdl hatdlyos — Budapest Févaros Levéltara
Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata, valamint a 20-16/2019/BFL iktatészam@ Budapest Févaros
Levéltara — 2020. januar 1. napjatol hatalyos — Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzata.

Budapest, 2024, marcius 07.

dr. Kenyeres Istvan
Foigazgatd
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MELLEKLETEK
1. SZAMU MELLEKLET
a ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA!
1. Adatkezel6 e B
1.1. MEGNEVEZESE | et sesetseeerere st e sereraaas (szervezeti egység megnevezése)
_1T2. cime: a

1.3. telefonszama:

1.4, kapcsolattarté

(adatvédelmi tisztviselS neve)

2. _{ Adatkezelés
21, | megnevezése:
2.2. célja:

2.3. jogalapja:

l jogszabaly/érintett hozzajaruldasa/mas jogalap:
|

Kildnleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatdrozott tilalom aléli felmentés:

24. tényleges adatkezelés helye:

{szervezeti egység megnevezése)

2.5. kezelt adatok kére:

(a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre térténd hivatkozds)

2.6 kezelt kiilénleges adatok
kore:

(a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre térténd hivatkozds)

2.6. adatkezelési miveletek:

Adatgy(ijtés és felvétel
Adattarolas
Mddositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvdnossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:

3. Az adatok forrasa

3.1 adatfajta megnevezése:

pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok,
teljesitmény értékelés adatai, illetményelbleq igénylésével
kapcsolédé adatok stb.

3.2. adatforras megnevezése:

maga az érintett/mas adatkezelés

3.3. adatfelvétel (atvétel)
jogalapja:

jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/mas jogalap:

Y A nyilvantartast kizérélag elekironikusan kell vezetni.
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3.4. adatfelvétel (atvétel) mddja: nyomtatvdny, jegyz6kényv, bevalids, kérddiv, szerz6dés stb.
3.5. az adat torothetd/nem térdlhetd

ha térélhetd, a torlés indoka: térvényi hatérid6, célhoz kststtség
megsz(inése, érintett kérelme

a torlés hatarideje: ......oeeeeeevee e

3.6. az adat archivalas médja és
gyakorisaga:
4, Erintettek kore
41. a csoport leirasa
4.2, az érintettek szama/ vagy
nagysagrendje
5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:
6. Egyéb megjegyzések:
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2. SZAMU MELLEKLET

ADATFELDOLGOZOI NYILVANTARTAS?

1. adatfeldolgozd
megnevezése:

cime:

telefonszama:

kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisztviseldje)

LA B I

{adatfeldolgozoi) szerzédés
iktatdszama:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezel§ kifejezett
utasitasdra torténé
nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a nemzetkozi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett
harmadik orszag vagy
nemzetkézi szervezet
megjeldlése:

8. miszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirdsa:

2 A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. SZAMU MELLEKLET

ERINTETT-TAJEKOZTATASI NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATOKROL

Sorszam

Adatigénylé adatai

Tajékoztatdsi kérelem
beérkezésének
idépontja

Tajékoztatasi
kérelem
eredménye

Tajékoztatas
iktatoszama
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Kit6Itési atmutato
az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalénos tajékoztaté

1.1. Az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szamu
melléklet alkalmazasaban: Nyilvantartds) az Infotv. 17. §-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljestilésének vizsgélatat szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év janudr 1-jén uj Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridd: A naptéri év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartds sorait tordlni kell.

2. A Nyilvantartds egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositdsahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késobb a BFL azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példaul lakcim, anyja
neve, szilletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas az adatigényld
azonositasara. Jellemz6en a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél elérésére,
igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarolag azt a célt szolgalja, hogy a BFL a naptari évente egyszeri
ingyenes tajékoztatas megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili tobbszori tajékoztatas kérése
esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. TAjékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre (itott
érkezési idépontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét: , Teljesitve” vagy
,-Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tdjékoztatdssal nem ért egyet és mddositja a kérését, az
4j tajékoztatasi folyamatnak mindésiil.

2.4. Tajékoztatas iktat6szama
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatoszama.
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Kitéltési atmutato
az Adattovabbitasi nyilvantartis vezetéséhez

1. Altalinos t4jékoztat6

1.1. Az Adattovabbitdsi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazéasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjéban foglalt kitelezettség teljesitését szolgalja.

1.2, ANyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsé megkeresés alapjan teljesit a BFL, ideértve a térvényben erre felhatalmazott szervek
részérol torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizérdlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban régziteni példaul:
a) ha az ¢érintett a sajit személyes adatai vonatkozasiban kér tdjekoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekii/k6zérdekbol nyilvanos adat(ok)rol kért téajékoztatast, adattovabbitasokat,
c) aBFL altal kezelt gazdalkodéi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is, és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni, és 10 év
megOrzési id6 utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezd6ds, folyamatos sorszamozas. Minden év januér 1-jén 4j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
szemé€ly esetén a csaladi és utonevét és tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigénylé nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

El6fordulhat, hogy az adatigényl6 és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapuld adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.
2.4. Adattovabbitds célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivanja hasznalni a BFL-t6] kért
adatokat. Ez jellemzOen az adott szerv hataskdrébe tartozd valamilyen eljaras lefolytatasa lehet (pl.
renddrségi eljaras esetében nyomozas lefolytatisa vagy birdsagi eljaras esetében lehet példaul polgari
per).
2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzajaruldsa vagy térvényi felhatalmazis. Ezen
oszlopban az adattovabbités torvényi alapjnak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.
2.6. Adattovibbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjeloléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kére

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, gy it az adatigényld csaladi és

utonevét €s az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosito adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Gigy elegendé a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelolni, hogy milyen fajtaju, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai

Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatoszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végz6 nevét, szervezeti egységét.
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Az incidens bejelentésének, vagy
tudomésszerzésének idépontja:

A NAIH felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése,
hogy nem volt sziikség a Hatésag
felé bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
kdriilményeinek leirdsa, a
kapcsolddd dokumentumok
meghatarozasa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egyséy:

' Az adatvédelmi incidens jellege:

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta
maradnak az elavult eszkdzon)

eszkoz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapti dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsagosnak

papir alapi dokumentum nem megfelelé mddon torténd
megsemmisitése

rosszindulatil szamitégépes programok pl.
zsaroldprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes

kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése

egyéb, mégpedig:

3 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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Az adatvédelmi incidens oka:

kiils6, rosszhiszemii cselekmény

kiils6, rosszhiszemiinek nem mindsiil6 cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszem{inek nem mindsiilé
cselekmény

egy¢b, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok koére:

(Személyazonossighoz kapcsolédé adatok, személyi szém,
elérhetdségi adatok, azonosité adatok, gazdasadgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatarozo adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilénleges
személyes adatokat, €s ha igen,
ezek kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggydzédésre vonatkozé adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozé adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlck, tigyfelek (jelenlegi és
potencialis), kiskorvak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatarozott szama:

Az incidens valdszin(isithetd
hatdsai az érintettekre:

| (érintett jogainak korldtozdsa, hdtranyos

megkiilonboztetés jo hirnév sérelme, pénziigyi veszteség,
szakmai titoktartasi kételezettség dltal védett személyes
adatok bizalmas jellegének sériilése, személyazonossig-
lopds, személyazonossaggal valo visszaélés, személyes
adatok feletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valdsziniisithet6
kovetkezmények stilyossaga:

elhanyagolhato
korlatozott
jelentos
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elhdritasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy felelésségre vonasi eljarast,
kovetkezménvt, ennek adatai:

Az érintettek t4jékoztatasa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezeld mentesiilt a tajékoztatasi kotelezettség alol
nem volt sziikség a tajékoztatasra (pl. mert az érintett
maga jelentette be)
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Az incidens elharitasanak vagy
megsziinésének iddpontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor

~ ennek jelzése: |
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6. SZAMU MELLEKLET
ADATOK OSSZEKAPCSOLASA®
1. 6sszekapcsolt adatkezelések
megnevezése;
2. 6sszekapcsolas célja,
rendeltetése:
3. az 6sszekapcsolas jogalapja: jogszabdly/érintett hozzdjarulasa/mas jogalap:
4, idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga
5. Az dsszekapcsolast végzé
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége:
6. Az 6sszekapcsolassal
érintettek kore és szama:
7. Az Bsszekapcsolt adatok kére
8. Az 6sszekapcsolas mddja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halézati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitas
9. Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott Rendszeresség:
adattovabbitas (mely megnevezése: adatok:
szervezeti egység részére,
mely adatokra nézve, milyen
rendszerességgel):
10. Adatbiztonsagi intézkedések

* Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. SZAMU MELLEKLET

ADATVEDELMI HATASVIZSGALATS

| Alapveté informaciok -
‘ Adatkezeld, adatvédelmi tisztviselG megjeldlése.

:_Projektnév, szerepkorok:
Projektnéy és szerepkorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlarban (készitd, feliilvizsgdld,
Jjovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés rovid bemutatdsa, kiilondsen

- az adatkezelés célja (az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
jogszertiek-e),

- adatkezelés jogalapja (hozzdjdrulds, szerz0dés teljesitése, jogi kitelezettség
teljesitése, létfontossagu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kore és adatkategoridk,

- altervezelt adatkezelés kezdd iddpontja,

- az adatkezelés iddtartama,

- érintett személyek szama,

- a killonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetdjogi feleldsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattorlési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo felelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiikodo felek, adatkezeld, adatfeldolgozd, kozds adatkezeld, ezek egymdshoz valo
viszonya és feleldsségi koriik megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovdbbitds célja és
jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandé valamilyen szabdlyozé eszkozzel?
(Szabvanyok, szabadlyzatok, magatartdsi kédexek, taniisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek,)

> A hatdsvizsgalat elvégezhetd a NAIH honlapjén taldlhaté Adatvédelmi hatasvizsgalati szoftverrel (Un.: PIA
szoftver)



Budapest Févaros Levéltara 4027-1/2024/BFL szdmu ‘ Budapest
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata | m F&vArOS
i Levéitdra

TAz adatkezelés folyamata: |
| Az adatkezelési folyamatok bemutatisa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdat (az
adatgyijjtéstdl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés killonbozd szakaszait, a tdroldst
stb.), hasznaljon példdaul a személyes adatok utjdt — adatfolyamot — bemutaté dbrat.

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgalo eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkozdket (operdcios rendszerek, alkalmazdsok, adatbdzis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkiozok stb.)

Alapelvek érvényesiilése: _
A gyidjiott adatok az adatkezelés céljai szempontjibil megfeleldek és relevdnsak-e,
valamint a sziikségesre korldtozodnak-e (adattakarékossig)? Mutassa be, hogy az egyes
gyijiott adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljdra.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjak-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idbtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdarolds idbtartamdt.

Az érintettek jogainak biztositasa o
Milyen mddon tdjékoztatjdk az érintetteket az adatkezelésrél? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatdst és annak médjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzajdruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjarulasat? Mutassa be az annak biztositasdra szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzajaruldsanak beszerzése megtorténik.

Milyen mddon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatdsdghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovdbbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek a helyesbitéshez és torléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toréltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek az adatkezelés korldatozasahoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzddés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idGtartam, hatds, célok, utasitasok a
Seldolgozdknak stb.) illetve jelolje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatdrozo
szerzOdéseket, magatartdsi kodexeket és taniisitvdnyokat,
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Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovdbbitds esetén megfeleld védelemben

részesiilnek-e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat,

amelyekben adatkezelés és adattdrolds torténik, tovabbd jelolje meg, hogy azok megfeleld

védelmi szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovdbbitdsra vonatkozo
~ rendelkezéseket),

 Viarhatoé kockazatok, hatasok:
Torténik-e jelentds kovetkezményekkel jard, automatizalt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
palyazoi profilok létrehozasa)?
Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?
Torténik-e vj technologiak alkalmazasa (pl. specidlis, egyedi programok)?
Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?
Az adatkezelés az érintettek nagy szamdra tekintettel kockdazatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossdgat, kiilondosen a lehetséges
kovetkezmenyekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhaté, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen fobb kovetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha az adatvesztés bekévetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossagat, kiilonésen a lehetséges kévetkezményekre és
a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentds, maximdlis)?

Milyen f6bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatdsa bekovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilondsen a
lehetséges kovetkezményekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo
tekintettel (elhanyagolhato, korlatozott, jelentds, maximdlis)?

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

Aranyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban
|_korlatozza-e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?




Budapest Fvaros Levéltara 4027-1/2024/BFL szamu i 8 U_d ape S_i
Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzata m Fovdros
; s L€V EI1ET2 |

| Kockazatok elharitasa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé

| intézkedések: B
Tervezett vagy meglévl intézkedések az adatkezelésbdl addds kockdzatok mérsékiése
érdekeben.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcios rendszerben, ahol az adatkezelés térténik,
informdcidtechnoldgiai eszkézokkel és eljdrdsokkal (programoldal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a

l __hozzdférés-védelmi rendszer, a bizonvitékok (pl. naplézds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az éléerds
védelem, a beléptetrendszer, a megfigyeldrendszer, a tapdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési,
szabdlyozdsi, ellendrzési intézkedések, tovabba a védelemre vonatkozo oktatds.)

| Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adarvédelmi tisztvisel§ véleménye, ese_tleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatosag (NAIH) bevonisa -

Az adatvédelmi hatosag tajékoztatdsa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikséges/Nem sziikséges
Eshetdleges konzultdcio az adatvédelmi hatdsaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatosag visszajelzései ajanlésokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosag dltal ajanlott intézkedések megvaldsitisa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek vélemeényének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegviijtésének és elemzésének médja,

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy

. az adatkezelés koriilményeinek a leirdsa megfelel a valésdgnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.
Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcids intézkedések mihamarabbi megvalésitdsat.

Kelt







