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TAJEKOZTATO

PREAMBULUM

Budapest Févaros Levéltara (tovabbiakban: Levéltar vagy BFL) {igyfélszolgalati eljaras
soran kezelt személyes adatok kezelésérol.

A Levéltar, mint személyes adatok kezeldje (a tovabbiakban tigyis, mint: Adatkezeld) a jelen
nyilatkozataval tajékoztatja az érintetteket az ligyfélszolgalati eljaras keretében végzett
adatkezelési gyakorlatardl, a kezelésébe keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett
intézkedéseirdl és az érintettek jogorvoslati lehetdségeirdl.

A jelen adatkezelési tajékoztatd az Eurdpai Parlament és Tanacs a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szol6 2016/679. szamu
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 13. cikkének rendelkezésein, valamint az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.), annak kiilonosen 14.§ (a) pontjan ill. 16. §-an alapul, amely szerint az
¢érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre €s (amennyiben van) az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,
az adatkezelés id6tartamardl, az esetleges adattovabbitasrol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

A tdjékoztatoban 1év0o fogalmakhoz tartozd értelmezd rendelkezésekrél az altalanos
adatvédelmi rendelet 4. cikke €s az Infotv. 3. §-a rendelkezik.

Az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok

o A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl
¢és az ilyen adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi rendelet
(tovabbiakban: GDPR vagy 4ltalanos adatvédelmi rendelet),

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.),

e a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag védelmerdl szold 1995. évi
LXVL tv. (tovabbiakban: Ltv.),

Erintettek kore: egyedi adatrél tdjékoztatast kéré természetes személy, nem természetes
személy esetén annak képviseldje, a tajékoztatdsban szerepld természetes személyek.
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ADATKEZELO ADATAI

Neve: Budapest Fovaros Levéltarsa
Képviseli dr. Kenyeres Istvan féigazgato
Székhelye: 1139-Budapest, Teve utca 3-5.

Kapcsolattartasi adatok
Telefon +36-1-298-7500

E-mail cim: titkarsag(@bparchiv.hu

Adatkezeld honlapjanak www.bparchiv.hu
elérhetGsége:

ADATVEDELMI TISZTVISELO

Neve: dr. Kaveczki Andrea

E-mail cim: adatvedelem@bparchiv.hu

A KEZELT ADATOK KORE, AZ ADATKEZELES CELJA ES JOGALAPIJA

Adatkezelés célja: A Ltv. 27. § (1)-(1a) bekezdéseiben rogzitett, a Levéltar részére eldirt
egyedi adatrol tigyfélszolgalat keretében torténd tdjékoztatds teljesitése, avagy
megtagadasa, amelyhez sziikséges az adatszolgéltatidst igénybe vevOk egyértelmi
azonositasa.

Kezelt személyes adatok kore: Adatkezelés jogalapja:

Az Tlgyfélszolgalaton személyes megjelenés | A személyes adatok kezelése a GDPR
vagy levélben/elektronikus  uton  torténd | 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan
megkeresés esetén, altalanos ligyben: az adatkezeldre ruhédzott kozfeladat
ellatasa alapjan torténik, amelyet Ltv.
27. § (1)-(1a) bekezdései alapoznak
meg.

Az adatot kérelmezd neve, anyja neve, sziiletési
helye, ideje, lakcime, személyazonossagot
igazold okmény szama.

A keresendd személy neve, sziiletési helye ¢és
ideje, anyja neve, lakcime, személyazonossagot
1gazol6 okmény szama.

Az ligyfélszolgalaton hasznalt tirlapoknal:

Tanul6idd igazolasa esetében: a keresendd személy neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
alland¢ lakcime, személyazonossagot igazold okmény szama, telefonszama, megbizas esetén
megbizott adatai (név, személyazonossagot igazolé okmany szdma)

tdjékoztatd 2


mailto:titkarsag@bparchiv.hu
http://www.bparchiv.hu/
mailto:adatvedelem@bparchiv.hu

Munkaviszony igazoldsa esetében: a keresendd személy neve, anyja neve, sziiletési helye és
ideje, allandd lakcime, személyazonossagot igazold okmany szdma, telefonszama. Megbizas
esetén megbizott adatai (név, személyazonossagot igazol6 okmany szdma).

Hazassagfelbontasi igyek esetében (birdsdgi polgari peres irat): a kérelmet benyujté személy
neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, személyazonossagot igazold
okmany szdma, telefonszdma, a feleség neve, lednykori neve, anyja neve, sziiletési helye és
ideje, a férj neve, anyja neve, sziiletési helye €s ideje, valaskori lakcim, kiegészitve az eljaro
birdsag nevével és a hazassag felbontdsdnak évével. Megbizas esetén megbizott adatai (név,
személyazonossagot igazold okmany szama).

Hagyatéki iigy esetében: a kérelmezd neve, az tigyben szerepld személlyel valod rokoni fok
megjelolése, a kérelmet benyujto allando lakcime, telefonszama, személyazonossagot igazold
okmany szama, megbizas esetén a megbizott adatai (név, szig. szam). A kérelmez6 altal
megadottan: az elhunyt neve, az elhunyt anyjanak neve, az elhunyt elhaldlozasanak pontos
datuma, az elhunyt utols6 allandoé lakcime, végrendelet esetén az ligyben szerepld személyek
neve.

Epitési engedélyezési hatdrozat (épitési- és hasznalatbavételi engedély) esetében: a kérelmet
benyujté neve, allandd lakcime, postacime, telefonszama, e-mail cime, az érintett ingatlan
korabeli cime, helyrajzi szama, épittetéjének neve, az épitmény jellege, megbizas esetén
megbizott adatai (név, személyazonossagot igazol6 okmany szdma).

Hadigondozési eljaras esetében: a kérelmezd neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allando
lakcime, személyazonossagot igazold okmany szama, telefonszdma, megbizas esetén a
megbizott adatai (név, szig. szdm) kiegészitve az elesett vagy hadifogsagban elhunyt vagy
hadirokkant személy adataival.

A tajékoztatasi kérelemhez csatolni kell a kérelmezo nyilatkozatat, hogy a megismert
egyedi adatokat kizarolag a kérelemben meghatarozott célbol hasznalja fel. A nyilatkozat
hianyaban vagy hianyos nyilatkozat esetén a tdjékoztatasi kérelem teljesitését a Levéltar
megtagadja.

A SZEMELYES ADATOK FORRASA

A BFL altal kezelt személyes adatok az Erintettektdl szdrmaznak, illetve a keresett személyek
esetén a levéltari anyagban taldlhatoak.

Az Adatkezelé nem hoz kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotést is —
alapulé olyan dontést, melynek hatalya kiterjedne az Erintettre, avagy a kutatas sordn az
Erintettre nézve joghatéssal jarna.

A SZEMELYES ADATOK CiMZETTIJEI
A kezelt személyes adatokat a BFL nem tovabbitja.

Az Adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkzi szervezet részére nem tovabbit személyes
adatokat.

Az érintettek altal megadott személyes adatokhoz kizarolag az Adatkezeld arra kifejezetten
feljogositott munkatarsai férhetnek hozza.
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SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDEJE
Az adatkezelés id6tartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik.

A személyes adatokat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott a mindenkor hatalyos irattari tervben
meghatarozott selejtezési 1doig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adéasaig kezeli. Ezt
kovetden az Ltv. szerint levéltarba adando iratokban foglalt adatok kivételével az Adatkezeld
az adatot torli (iratokat selejtezi).

Az adatok (iratok) a Levéltar hatalyos Iratkezelési Szabalyzat és Irattari terve alapjan a
levéltarba adando iratokban foglalt adatok kivételével a BFL az adatot torli (iratokat selejtezi),
illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a BFL-nél a mindenkor hatalyos
levéltari jogszabalyok alapjan torténik.

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEKROL SZOLO TAJEKOZTATAS

Adatkezeld Onkormanyzati koltségvetési szerv, amelynek miikddése szabalyozott, az
irattarozas rendjére és az informatikai rendszer(ek) miikodésére belsd szabalyozasokat és
kontrollokat alkalmaz.

Adatkezeld gondoskodik a birtokaba keriil6 személyes adatok biztonsagarol, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az Infotv., a Rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Adatkezeld megfeleld intézkedésekkel, szerverszintli és alkalmazasszintli védelmi
eljarasokkal gondoskodik arrdl, hogy informatikai rendszere és haldzata egyarant védett
legyen a szamitogéppel tamogatott csalds, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tliz és arviz,
tovabba a szamitogépvirusok, a szamitdogépes betdrések €s a szolgaltataskieséshez vezetd
tamadasok ellen.

Az adatok kezelését kizarolag a BFL erre felhatalmazott munkatéarsai végzik a feladataik
ellatasa érdekében. A tarolt adatokhoz hozzaférni kizarolag az arra kijelolt munkatarsak,
valamint a dontési eljarasban résztvevok jogosultak.

A BFL a személyes adatokat a székhelyén talalhatd szervereken €s az irattaraban tarolja. A
BFL munkatarsai megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek jussanak be minden olyan
helyiségbe, ahol adatkezeléssel, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladat ellatasara kertil sor.

A BFL minden észszerlien elvarhato technikai €és szervezési intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy a személyes adatokat védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen
vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

AZ ERINTETT ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI

Az érintett — az Adatkezel6 adati részben megjelolt elérhetdségeken — kérheti:

a) tajékoztatasat a személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését,

c) személyes adatai kezelésének korlatozasat (meghatarozott esetekben),

d) személyes adatai torlését (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével),
e) valamint tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen.
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Az érintett kérelmére a BFL

o Tajékoztatast ad arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, amennyiben igen, a tdjékoztatasnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az
adatkezelés célja, az adatkezeléssel érintett személyes adatok kategériai, adattovabbitas
esetén a cimzettek megnevezése, az adatkezelés idOtartama, érintett jogai,
jogorvoslathoz vald jogai, amennyiben az adatok nem az érintettdl szdrmaznak az
adatok forrasanak megjelolése.

e A kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban a kérelem
beérkezésétol szamitott 1 honapon beliil irasban, kozérthetd formaban adja meg a
tajékoztatast. E tajékoztatds dijmentes. Amennyiben a BFL bizonyitani tudja, hogy az
érintett kérelme megalapozatlan vagy tulzé a BFL koltségtéritést szamithat fel, vagy
elutasitja a kérelmet.

e Amennyiben az érintett az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat kéri,
a BFL ezt rendelkezésre bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a BFL
adminisztrativ koltségeken alapulo ésszerti mértékli dijat szamithat fel.

e A BFL az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos személyes adatokat
kiegészitd nyilatkozat alapjan kiegésziti.

A BFL

e aszemélyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megszint, ha
a személyes adatokat a BFL-re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése érdekében
torolni kell. A torlési kérelmet a BFL abban az esetben utasitja el, ha az irattarozasra
vonatkoz6 jogszabalyban foglalt hataridd nem telt el.

o Az ¢érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat, vagy ha az adatkezelés jogellenes €s az érintett ellenzi az adatok torlését,
ha az adatkezelés céljabol mar nincs sziikség a személyes adatok kezelésére, de az
érintett jogi igényének érvényesitéséhez sziikséges, vagy ha az érintett tiltakozott az
adatkezelés ellen. Ebben az esetben a BFL a személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzdjarulasaval vagy jogi igény elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében vagy fontos kozérdekbdl kezelheti.

Az érintett személyes adatok helyesbitésére, torlésére, korlatozasara, vonatkozo kérésére a BFL
indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon beliil tajékoztatja érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. Amennyiben a
BFL nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, arrdl legkésdbb a kérelem
beérkezését kovetd 1 honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairol, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatésagnal, és élhet
birdsagi jogorvoslati jogaval.

A BFL a helyesbitésrol, az adatkezelés korlatozasarol és a torlésrdl az érintettet értesiti kivéve,
ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Jogorvoslati lehetoségek

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszerli azt elsdként az
adatvédelmi tisztviseld fent megadott elérhetdségére megkiildeni, melyet — annak beérkezését
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kovetden — haladéktalanul, de legkésébb 1 honapon beliil megvizsgal €s a panaszost a vizsgalat
eredményérol irasban tajékoztatja.

e Panasz

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz panaszt nyujthat be,
ha véleménye szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be.

Panasz benvujtasanak helye:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag
cim: 1055 Budapest Falk Miksa utca 9-11. postacim: 1363 Budapest Pf. 9.

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu  honlap: www.naih.hu

e Birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha véleménye szerint a BFL a rd vonatkoz6
személyes adatokat nem a Rendelet szabalyainak megfelelden kezelte, és ebbdl kifolyolag az
érintett jogai sériiltek.

A pert az érintett lakOhelye vagy tartozkodési helye szerinti torvényszék eldtt lehet meginditani.

A lakohelye vagy tartozkodédsi helye szerinti tOorvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

o Kartéritéshez valo jog, sérelemdij

Ha a BFL az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok megsértésével kart okoz, koteles azt
megtériteni. Amennyiben a szabdlyoknak nem megfeleld adatkezeléssel az érintett
személyiségi joga is sériil, sérelemdijra jogosult.

Amennyiben tovabbi tajékoztatasra van sziiksége, kérjiik, irjon az alabbi e-mail cimre:

adatvedelem@bparchiv.hu

Hatalyos: 2024. november 1.
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