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TAJEKOZTATO

PREAMBULUM

Budapest Fovaros Levéltaranak (tovabbiakban: BFL vagy Levéltar) a visszaélés-
bejelentések soran kovetett adatkezelésekrol.

A Levéltéar, mint személyes adatok kezel6je (a tovabbiakban ugyis, mint: Adatkezel) a jelen
nyilatkozataval tajékoztatja az érintetteket a visszaélés-bejelentések soran kdvetett
adatkezelési gyakorlatérdl, a kezelésébe kerilt személyes adatok védelme érdekében megtett
intézkedéseirdl és az érintettek jogorvoslati lehetdségeirdl.

Jelen tajékoztatd - figyelemmel a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrdl szolé 2023. évi XXV. torvény (a
tovabbiakban: Panasz tv.) elGirasaira - a BFL-hez beérkezett visszaélés-bejelentések
(jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb
visszaélésre vonatkoz6 informécio bejelentése) soran felmeriild adatkezelésekre terjed ki.

Jelen adatkezelési tajékoztatd az Eurdpai Parlament és Tanacs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél sz616 2016/679. szamu
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 13. cikkének rendelkezésein, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.), annak kilondsen 14.8 (a) pontjan ill. 16. §-an alapul, amely szerint az
érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien €s részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilondsen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre és (amennyiben van) az adatfeldolgozasra jogosult személyérél,
az adatkezelés id6tartamarol, az esetleges adattovabbitasrol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

A tajékoztatéban 1évé fogalmakhoz tartozd értelmez6 rendelkezésekrél az altalanos
adatvédelmi rendelet 4. cikke és az Infotv. 3. §-a rendelkezik.

Az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok

e Atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivdl
helyezésérol sz0l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurOpai parlamenti és tanacsi rendelet
(a tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet),

e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torveny (a tovabbiakban: Infotv.),

e a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. torvény.

Erintettek kore:

- avisszaélést bejelentd, a BFL e targykdrben kiadott szabalyzata szerint, valamint
- abejelentésben szerepl6 termeszetes személyek.
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ADATKEZELO ADATAI

Neve: Budapest FGvaros Levéltara
Képviseli dr. Kenyeres Istvan féigazgato
Székhelye: 1139-Budapest, Teve utca 3-5.

Kapcsolattartasi adatok

Telefon +36-1-298-7500

E-mail cim: titkarsag@bparchiv.hu

Adatkezel6 honlapjanak  www.bparchiv.hu
elérhetdsége:

A BFL visszaélés
bejelentési megbizottja: Varga Katalin félevéltaros,

Telefon: +36-1-298-7688.

E-mail: visszaelesbejelentes@bparchiv.hu

ADATVEDELMI TISZTVISELO

Neve: dr. Kaveczki Andrea

E-mail cim: adatvedelem@bparchiv.hu

ADATKEZELES CELJA ES JOGALAPJA

Adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a BFL-hez beérkez6 visszaélés-bejelentések
kivizsgalasa, figyelemmel a Panasz tv. elGirasaira.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kdzott:

a) abejelentdnek,

b) annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és
c) annak aszemélynek, aki a bejelentésben foglaltakrdl érdemi informéacidval rendelkezhet,

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlentil sziikséges személyes adatai kizarélag a
bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezd magatartds orvoslasa vagy
megsziintetése céljabol kezelhetdk.

Kezelt személyes adatok kore: Adatkezelés jogalapja:

A BFL az adatkezelés céljanak | Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
figyelembevételével kezeli a bejelentést, | bekezdés e) pontjan alapul, a BFL
amelynek tartalma: kozérdekli feladatainak végrehajtasa
- Bejelent6 adatai (a bejelentés kivizsgalasahoz és a | érdekében szikséges, tekintettel a
kapcsolattartashoz ~ szlikséges), neve, lakcime, | Panasz tv. 16-31.,41-49. 8§-ainak
email cime, rendelkezéseire, kilénleges adatok
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- Milyen  kapcsolatban ~ &ll, vagy allt a| eseténfigyelembe véve a GDPR 9. cikk
szervezettel/szervezeti egységgel, (2) bekezdés f) és g) pontjat is.

- Abejelentés részletei, a bejelentés részletes leirasa,

- A szervezeten/szervezeti egységen belul kit/kiket
érint részletesen a bejelentett koriilmény,

- Amennyiben fizikai helyhez vagy konkrét
szervezeti egységhez kothet6 a panasz/visszaélés,
annak megadésa.

A SZEMELYES ADATOK FORRASA, PROFILALKOTAS, AUTOMATIZALT
DONTESHOZATAL

Az adatkezel6 a személyes adatokat a bejelent6tdl szd&rmaznak, igy a BFL a bejelent6 altal
bejelentéseben rendelkezésre bocsatott barmely személyes adatot kezelhet.

Az Adatkezel6 nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbdl szarmazo6 adatokat nem kezel.

Az Adatkezeld nem hoz kizérélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapulé olyan dontést, melynek hatéalya kiterjedne az Erintettre nézve joghatassal jarna.

ADATTOVABBITAS, SZEMELYES ADATOK CiMZETTJEI, ADATFELDOLGOZOK

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetk6zi szervezet részere torténd tovabbitasara kizarolag a tovabbitas cimzettje altal tett,
a bejelentésre vonatkoz6, a Panasztv-ben foglalt szabalyok betartadsara iranyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirdsok
figyelembevételével keriilhet sor.

A belso visszaelés-bejelentési rendszerben a személyazonossagat felfedé bejelentd, valamint
a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon Kivil mas nem
ismerheti meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés
tartalméara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozd informaciokat — a bejelentésben
érintett személy tajékoztatdsan tul — a foglalkoztatdé mas szervezeti egységével vagy
munkatarsaval a vizsgalat lefolytatdsahoz feltétlentl sziikséges mértékben oszthatjak meg.

A bejelentés kivizsgalasa soran az alabbi szerepkdrt betolté személyek férhetnek hozzé az
adatokhoz:

- Visszaélést bejelent6 személyek védelmét biztositd foglalkoztatott (visszaélés bejelentési
megbizott);

- A BFL foigazgatoja, a BFL HR vezetGje, a visszaélést bejelentéssel kapcsolatos
intézkedés megtételére jogosult vezeto;

- Az egyes visszaélés-bejelentéseket vizsgald, a munkaltatoi jogok gyakorléja altal
megbizott foglalkoztatottak;

- Az lgyekben résztvevd és konkrét vizsgalatokrol hivatalbdl tudomaést szerzett BFL
foglalkoztatottak.
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Ha nyilvanval6va valt, hogy a panaszos vagy a kézérdekii bejelent6 rosszhiszemiien, val6tlan
adatot vagy informéaciét kdzolt és

a) ezzel blncselekmény vagy szabalysértés eclkovetésére utald koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valosziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdemenyezesére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek
vagy szemelynek kérelmére at kell adni.

Adattovabbitas, technikai feltételek biztositasa soran a BFL az al&bbi adatfeldolgozokat veszi
igénybe:

e Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.): ha a bejelent6 postai
aton kereste meg a Levéltarat, vagy a Rendelkezési Nyilvantartasban e kapcsolattartasi
maodot jeldlte meg a valaszirat kézbesitéséhez szilkséges adatok tekintetében. (A Magyar
Posta Zrt. adatkezelési tajékoztatdja: https://www.posta.hu/adatkezelesi_tajekoztato#1.)

e NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1081 Budapest, Csokonai u. 3.): az
bejelentével torténd esetleges elektronikus kapcsolattartas keretében (Ugyfélkapu vagy
Cégkapu tarhelyre torténd cimzés kapcsan, ha az adatigényld ezt az utat vélasztotta)
adatfeldolgozoként kerll bevonasra.

e A KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezel6 Kft. (1081-Budapest, Csokonai
utca 3.) a bejelentével torténd elektronikus kapcsolattartas keretében egyes szabalyozott
és kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsok igénybevétele esetén (pl. e-Papir
szolgéltatas) adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

o A levelezés BFL sajat lizemeltetésében, az Outlook Office 365 levelezdrendszeren
keresztil torténik, a Microsoft Ireland Operations Limited, Attn: Data Protection Officer,
One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin 18, Ireland.
Telefonszam: +353 0) 1 295 3826 altali szolgéltatassal.
(https://privacy.microsoft.com/hu-hu/privacystatement)

SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDEJE
Az adatkezelés id6tartama az adatkezelési célokhoz kapcsolodik.

Az adatokat tartalmazo iratot a BFL a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott a mindenkor hatalyos
irattari tervben meghatarozott selejtezési idoig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig
kezeli. Az iratkezelés soran a Panasz tv. bejelentd védelmére vonatkozo rendelkezéseket is
figyelembe veszi.

Ezt kdvetden az Ltv. szerint levéltdrba adando iratokban foglalt adatok kivételével a BFL az
adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a BFL-
nél a mindenkor hatalyos levéltari jogszabalyok alapjan torténik.
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ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEKROL SzZOLO TAJEKOZTATAS

Adatkezeld Onkormanyzati koltségvetési szerv, amelynek miikddése szabalyozott, az
irattdrozas rendjére €s az informatikai rendszer(ek) mukodésére belsd szabalyozasokat és
kontrollokat alkalmaz.

Adatkezel6 gondoskodik a birtokaba kertiil6 személyes adatok biztonsagarol, megteszi tovabba
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és Kialakitotta azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az Infotv., a Rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatisdhoz sziikségesek.

Adatkezeld megfeleld intézkedésekkel, szerverszintli ¢és alkalmazasszinti védelmi
eljarasokkal gondoskodik arrél, hogy informatikai rendszere és hal6zata egyarant védett
legyen a szamitdgéppel tdmogatott csalas, kémkedés, szabotdzs, vandalizmus, tiiz és arviz,
tovabba a szamitogépvirusok, a szamitdgépes betdrések és a szolgaltataskieséshez vezetd
tdmadasok ellen.

Az adatok kezelését kizardlag a BFL erre felhatalmazott munkatarsai végzik a feladataik
ellatdsa érdekében. A tarolt adatokhoz hozzaférni kizardlag az arra kijeldlt munkatarsak,
valamint a dontési eljarasban résztvevok jogosultak.

A BFL a személyes adatokat a székhelyén talalhato szervereken és az irattaraban tarolja. A
BFL munkatarsai megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek jussanak be minden olyan
helyiségbe, ahol adatkezeléssel, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladat ellatasara keril sor.

A BFL minden észszerlien elvarhatd technikai és szervezési intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy a személyes adatokat védje tobbek kozétt a jogosulatlan hozzéaférés ellen
vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

AZ ERINTETT ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI

Az érintett — az Adatkezel6 adati részben megjel6lt elérhet6ségeken — kérheti:

a) tajékoztatasat a személyes adatai kezelésérdl,

b) személyes adatainak helyesbitését,

c) személyes adatai kezelésének korlatozasat (meghatarozott esetekben),

d) személyes adatai torlését (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével),
e) valamint tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen.

Ha a kozérdekii bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
megilleto, a személyes adatok védelmére vonatkozo eléirasok szerinti, a tajékoztatashoz
és hozzaferéshez valo joga gyakorlasa soran a kozérdekii bejelent6é személyes adatai nem
tehetok megismerhetové a tajékoztatast kéro személy szamara.

Az érintett kérelmére a BFL

e Tajékoztatast ad arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, amennyiben igen, a tajékoztatasnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az
adatkezelés célja, az adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoriai, adattovabbitas
esetén a cimzettek megnevezése, az adatkezelés idd6tartama, érintett jogai,
jogorvoslathoz vald jogai, amennyiben az adatok nem az érintettdl szarmaznak az
adatok forrasanak megjelolése.

e AKkérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban a kérelem
beérkezésétl szamitott 1 honapon belll irasban, kozértheté formaban adja meg a
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tajékoztatast. E tajékoztatas dijmentes. Amennyiben a BFL bizonyitani tudja, hogy az
érintett kérelme megalapozatlan vagy tilzo a BFL koltsegtéritést szamithat fel, vagy
elutasitja a kérelmet.

e Amennyiben az érintett az adatkezeles targyat képez6 személyes adatok masolatat kéri,
a BFL ezt rendelkezésre bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a BFL
adminisztrativ koltségeken alapulo ésszerti mértékli dijat szamithat fel.

e A BFL az érintett kérésére indokolatlan kesedelem nélkiil helyesbiti az érintettre
vonatkozé pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos személyes adatokat
kiegészit6 nyilatkozat alapjan Kiegésziti.

ABFL

e aszemélyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megsziint, ha
a személyes adatokat a BFL-re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése érdekében
torolni kell. A torlési kérelmet a BFL abban az esetben utasitja el, ha az irattarozasra
vonatkoz6 jogszabalyban foglalt hatarid6 nem telt el.

e Az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat, vagy ha az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,
ha az adatkezelés céljab6l mar nincs sziikség a személyes adatok kezelésére, de az
érintett jogi igényének érvényesitéséhez sziikséges, vagy ha az érintett tiltakozott az
adatkezelés ellen. Ebben az esetben a BFL a személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzéjarulasaval vagy jogi igény eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében vagy fontos kdzérdekbdl kezelheti.

Az érintett személyes adatok helyeshitésére, torlésére, korlatozasara, vonatkozo kérésére a BFL
indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon belil tajékoztatja érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekr6l. Amennyiben a
BFL nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, arrdl legkésObb a kérelem
beérkezését kovetd 1 honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsdnak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyQjthat be a felugyeleti hatdsagnal, és élhet
birdsagi jogorvoslati jogaval.

A BFL a helyesbitésrol, az adatkezelés korlatozasarol és a torlésrol az érintettet értesiti kivéve,
ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Jogorvoslati lehetdségek

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszeri azt elsdként az
adatvédelmi tisztvisel6 fent megadott elérhetdségére megkiildeni, melyet — annak beérkezését
kovetéen — haladéktalanul, de legkésébb 1 hdnapon belill megvizsgal és a panaszost a vizsgalat
eredményérdl irasban tajékoztatja.

e Panasz

Az erintett a Nemzeti Adatvedelmi és Informéacidszabadsag Hatosaghoz panaszt nydjthat be,
ha véleménye szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be.

Panasz benyuijtasanak helye:

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag
cim: 1055 Budapest Falk Miksa utca 9-11. postacim: 1363 Budapest Pf. 9.
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu  honlap: www.naih.hu
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e Birosagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha véleménye szerint a BFL a ra vonatkozo
személyes adatokat nem a Rendelet szabalyainak megfeleloen kezelte, €s ebbdl kifolyolag az
érintett jogai sériltek.

A pert az érintett lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott lehet meginditani.

A lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti  tOrvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

e Kartériteshez valo jog, sérelemdij

Ha a BFL az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabadlyok megsértésével kart okoz, koteles azt
megtériteni. Amennyiben a szabdlyoknak nem megfeleld adatkezeléssel az érintett
személyiségi joga is séril, sérelemdijra jogosult.

Amennyiben tovabbi tajékoztatasra van sziksége, kérjuk, irjon az aldbbi e-mail cimre:
adatvedelem@bparchiv.hu

Hatalyos: 2024. november 1.
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