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Preambulum

Budapest Févaros Levéltara (BFL) fdigazgatéja Budapest Fovaros Onkorményzata
Kozgytlésének az atlathaté mikodésrol szold 17/2025. (V1. 12.) énkormanyzati rendeletének
(Rendelet) 16—18. §-ban eloirt kitelezettségek teljesitése érdekében tizleti titok szabélyzatat az
alabbiak szerint szabalyozza

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

(1) A Rendelet értelmében a BFL-nek, mint adatkezeldnek tizletititok szabalyzatot kell
elfogadnia. A cél egy olyan jol koriil hatarolt, kidolgozott eljarasi rend kialakitésa,
amely iranymutatast ad arra vonatkozoan, hogy az iizletititokra vonatkozé adatigénylés
esetén hogyan kell eljarni.

2. A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatéalya kiterjed a BFL minden foglakoztatottjara.
(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a)
b)

a BFL teljes korti feladat- és hataskorének ellatasara;
a BFL kezelésében 1év6, a BFL miikddése soran keletkez6é vagy hozza érkezett
iizletitok korbe tartozo adatok teljes korére.

3. FErtelmez6 rendelkezések

(1) E Szabdlyzat alkalmazasaban az értelmez6 rendelkezések tekintetében az informacios
onrendelkezeési jogrél és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. tv. (Infotv.)
3. §-ban foglaltak az iranyadok.

4. Kiemelt értelmez6 rendelkezések

a)

b)

c)
d)

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy azt atvevd
szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egylitt: kozfeladatot ellatd szerv)
kezelésében 1évo €s tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének
moédjatdl, onallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek adat fogalma ala nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informéacid

iizleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos — egészben vagy
elemeinek Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi
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tevékenységet végz0 személyek szaméara nem koénnyen hozzaférheté —,
enn¢lfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az
azokbdl keszilt Osszeallitds, amelynek a titokban tartasa érdekében a titok
jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhato magatartast tanusitja.

II. fejezet
Altalanos alapelvek

Az informdcidszabadsaghoz valé jog és ennek részeként a helyi kozhatalom
gyakorlasaval, az Onkorméanyzati koltségvetés forrasainak felhasznéaldsaval, az
Onkormanyzati vagyon kezelésével Osszefiiggd informaciok megismerésének és
terjesztésének joga mindenki 4ltal gyakorolhatdé (azaz nemcsak a helyi
vélasztopolgarokat megilletd, de természetesen helyben elsésorban az & szamukra
fontos) alapjog.

Az alapjogok védelme az 6nkorményzatoknak és az 6nkormanyzati intézményeknek,
igy a BFL-nek is fontos feladata, az informacioszabadsag biztositasa minden adatkezeld
Alaptdrvényen alapul6 kotelezettsége.

Altalanossagban elmondhaté, hogy szinte minden olyan adat koézérdekii adatnak
mindsiil, amit az Snkormanyzat és az iranyitasa ala tartozo szervezetek kezelnek. Ez al6l
csak a természetes személyek személyes adatai képeznek altalanos kivételt: személyes
adat soha nem lehet kozérdekii, de az adatvédelmi jogszabédlyok biztositjak egyes
személyes adatok kozérdekbél nyilvanos adatként valé megismerhetdségét.

Ha egy adat kozérdekii adat, akkor az altaldban nyilvanos, illetve az annak
megismerésére eldterjesztett kérelmeket az adatkezelé altalaban koteles teljesiteni.
kozérdekbdl nyilvanosak a BFL vezetdinek és foglalkoztatottjainak a kozfeladat
ellatasaval 6sszefiiggd személyes adatai.

Az Info tv. 26. (3) bek. alapjan koézérdekbol nyilvanos adatként nem mindsiil lizleti
titoknak a kozponti és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids
tdmogatds felhasznalasaval, koltségvetést érint juttatdssal, kedvezménnyel, az allami
¢és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositdsaval, az
azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzesével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy
kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadélyozza meg a k6zérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

A kozérdekl adatok megismerésének rendjét a BFL mindenkor hatalyos kozérdekii
adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendjérél szolo szabdlyzata
tartalmazza, minden adatigénylést a hatalyos BFL szabdalyzat alapjan kell intézni, az
tizlettitokra vonatkozo jelen szabalyzati intézkedések figyelembe vételével.



III. fejezet

Az uizleti titok korébe tartozé iratokkal (adatokkal) kapcsolatos eljarasi szabalyok

1.

A BFL-ben keletkez6 adatok kozfeladat ellatasa korében keletkeznek, azaz alapveten
kozérdekiiek vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan kézérdekbol nyilvanosak.

. Az Alaptorvény 39. cikk (2) bek. alapjan kézpénzt kezel6, kézpénzbdl miiksdo, illetve

koztulajdonban (6nkormanyzati tulajdonban) allo szervezetek kotelesek gazdalkoda-
sukkal a nyilvanossag el6tt elszamolni, a kézpénzekre vonatkozé adatok kozérdekd
adatok.

. Az Infotv. 3. § 5. pont; 27. § (3) és (3a) bekezdései alapjan az 6nkorményzat, annak

szervei vagyongazdalkodasdara, szerzddéseire vonatkozd adatok kiadasa fGszabaly
szerint nem tagadhat6 meg.

Kivételt képez ez aldl az az eset, amikor a nyilvanossagra hozatal az adatbirtokos
szamara aranytalan sérelmet okozna. Ez olyankor fordulhat el6, ha az adatigénylés
teljesitése technoldgiai eljarasokra, muszaki megoldasokra, gyartasi folyamatokra,
munkaszervezési és logisztikai mddszerekre, tovabba a know-how-ra vonatkozik.

A BFL esetében uzletititok korbe tartozé adatot jelen szabalyzat III. fejezetének 1-4.
pontja alapjan nem allapitok meg.

A BFL-el szerzddéses partneri viszonyba keriild6 mas szervek esetében el6fordulhat,
hogy a partneri viszony sordn miszaki megoldasokra, a gyartasi folyamatokra,
munkaszervezesi €s logisztikai modszerekre, tovabba a know-how-ra vonatkozo lizleti
titok mertilne fel. Ilyen esetben a vonatkozo szerzddés mellékletében kell rogziteni a
partner tizletitok korébe tartozo adatkort.

A BFL minden partnerével kotott szerzodésbe be kell emelni a kovetkezd szoveget:
.. Szerzdo felek kotelezik magukat arra, hogy e szerzddés tartalmdt bizalmasan kezelik.
Mindazondltal Megbizo/Megrendeld tdjékoztatia Megbizottat/Vallalkozét, hogy az
informacios onrendelkezési jogrol szolo 2011. CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szerint jogszabdlyban meghatdrozott kézfeladatot elldto koltségvetési szerv, igy az
Infotv. 27. § (3a) pontja alapjan — arra iranyulo igény (adatigénylés) esetén — koteles
barki szamdra tajékoztatast adni az dltala megkétott — pénziigyi / gazdasdgi jog-
viszonnyal 0sszefiiggd és az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan kiézérdekbdl nyilvinos
adatokrol, beleértve a kizérdekbdl nyilvdanos személyes adatokat. Megbizé tdjékoztatja
Megbizottat, hogy a szerzédés f6bb adatait Budapest Févdros Onkormanyzata Kozgyii-
lésének 17/2025. (VI 12.) onkormdnyzati rendelete alapjan honlapjan elektronikusan
nyilvanossagra hozhatja, illetve a szerzédés értékétdl fiiggden kotelezben nyilvd-
nossagra hozza.”

Az 5. pontban emlitett targykorokre vonatkozoan nem lehet altalanossdgban megtagadni
az adatigénylés teljesitését. Az tizleti titok kivétele ala esé adatkort az adatigénylésre
adott valaszban pontosan meg kell jelolni, valamint érdemben meg kell indokolni, hogy
a hivatkozott sérelem miben 4llna és pontosan milyen érdeket, miképpen veszélyeztetne.

Az adatelv értelmében az tzleti titkot is tartalmazé iratok egészének kiadasa nem
tagadhato meg, ilyen esetben a titkot képezé részeket kitakarva kell a kért iratokat
atadni. Az adatelv alapjan egy irat egésze nem mindsithetd teljes egészében iizleti
titoknak, csupan az abban szerepl6 egyes adatok, vagyis nem maga az irat mindsiil iizleti
titoknak, hanem csupan az abban szerepl6 adatok képezhetik a nyilvanossag korlatjat.



IV. fejezet
Az anonimizalas szabalyai

1. A BFL az altala kotott, harommillio forintot eléré vagy azt meghaladd értékii
szerzodések tekintetében a Rendelet 9. § (1) bek. szerint kdzzéteendd adatokon tdl a
Rendelet 9. § (4) bek. alapjan honlapjan kézvetleniil elérhetévé teszi a szerzodésnek és
esetleges modositasainak anonimizalt szovegét.

2. Az Info tv. rogziti, hogy az lizleti titok meg6rzése nem lehet akadalya a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségének — azaz a kitakarasnak a lehet6 legsziikebb korre
kell korlatozodnia. A talzott mértékii kitakaras szintén birdsagi feliilvizsgalat targya
lehet.

3. Az anonimizélas (kivonatkészités) soran biztositani kell, hogy a kitakarasok csak a
védett adatokra korlatozodjanak, €s a kivonat szévege is értheté maradjon, ugyanakkor
a védett adatra a kontextusbol se lehessen kovetkeztetni. A belsé Osszefiiggések
fenntartasa érdekében sziikséges lehet példaul egyszerl kitakaras helyett a kitakart
szovegrész jellegére utald A4ltalanos kifejezés, névtelen alany beillesztése, pl.
»személyl]”.

4. A kivonatot olyan moédon kell elkésziteni, hogy a torolt széveg mennyisége
megallapithaté maradjon.

5. Informacioszabadsag targyu kérés elektronikus uton torténd megvalaszolasa soran
tigyelni kell arra, hogy a szoveg PDF szerkesztOben torténé egyszerii fekete szinnel valo
,»kihizasa” nem jelenti az adat végleges olvashatatlanna tételét. Egyes fajlok metaadatai
is tartalmazhatnak védett informaciokat, ezeket tovabbitas elétt mindig ellen6rizni kell.

6. Filctollal, egyéb feddfestékkel valo kisatirozas esetén tligyelni kell arra, hogy kiilénbdz6
képszerkesztd szoftverekkel az eredeti szoveg gyakran kénnyen tjra elérhet6vé tehet6,
példaul a kihuzéfilc és a szoveg minimalisan eltérd szine esetén.

V. fejezet
Zaro és hatalyba lépteté rendelkezések

1. Jelen szabalyzat az alairasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2025. augusztus 6.
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Dr. Kenyeres Istvan
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