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Budapest Févaros Levéltara (a tovabbiakban: BFL) féigazgatdja A kozlevéltirak és a nyilvinos magin-
levéltirak tevékenységével Osszefiiggd szakmai kovetelményekrol szolé 27/2015 (V. 27.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 43. §-a alapjan a BFL altal 6rzott iratanyagban torténd kutatéast a kovetkez6k
szerint szabalyozza.

I. A SZABALYZAT HATALYA

L.1. A szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a BFL-ben latogatéi jegyet kivaltott (beiratkozott) és a BFL
altal 6rzott iratanyagban kutatast végzd személyekre (a tovabbiakban kutat6), valamint a
BFL-lel jogviszonyban allé munkavallalokra.

(2) A BFL altal rzétt iratanyagban kutatasra jogosult minden természetes személy, aki kotelezi
magat a levéltari anyag kutatdsara vonatkozé szabélyok betartasara. Kiskortu személy a
gondvisel$ altal alairt felelésségvallalasi nyilatkozat leaddsa utdn jogosult a kutatasra.
A felelésségvallalasi nyilatkozatot a szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

II. KUTATAS A LEVELTARI ANYAGBAN

IL.1. A kutatas modja és helyszine

(1) Beiratkozas és regisztracié nélkiil, barki szamara szabadon kutathaték a BFL honlapjan és
mas internetes feliileteken elektronikusan kozzétett segédletek és iratok.

(2) A beiratkozott és az Elektronikus Levéltari Portalon (a tovabbiakban ELP) regisztralt kutatok
kérhetik az elektronikusan nem publikalt segédletek és iratok elektronikus uton térténd
kutatasanak lehetéségét az ELP-n létrehozott kutatéi fidkjukban talalhaté tarhelyen vagy
tgyfélkapun keresztiil elérheté tarhelyiikén. Az elektronikus tuton torténé kutatas
megvaldsitasahoz sziikséges masolatkészités koltségei a kutatot terhelik jelen szabalyzat 7.
szamu mellékletében foglalt dijszabas szerint.

(3) A BFL egyéb esetekben a kutatétermében biztositja a kutatok szamara a kutatéas lehetSségét.

(4) A kutatéterem nyitvatartasa:

a) normal munkarendben:
hétfS és szerda: 9.00-t61 16.00-ig,
kedd és csiitortok: 10.00-t61 16.00-ig,
péntek: zarva.
b) tigyeleti munkarendben:
kedd és csiitortok: 16.00-t61 19.00-ig.
c) Ugyeleti idé alatt a BFL nem tudja biztositani a referenssel valé konzultaciot.
d) A kutatéterem minden év augusztusadban és a kardcsonyi idészakban zarva tart.
A zarvatartas adott évi pontos idétartamarol a BFL a kutatdteremben és a honlapjan
tajékoztatast helyez el.

I1.2. A beiratkozas

(1) A BFL az drizetében 1évS levéltari anyagban kutatdst végzé személy részére — a kutatas
megkezdése el6tt — az elektronikus levéltari nyilvantart6 rendszerben latogatdi jegyet allit
ki. A latogatdi jegy az adott naptari év végéig érvényes. A latogatdi jegy megujitasat a kutatd
az ELP-n keresztiil is kezdeményezheti.



(2) Csoportos vagy kisérgvel (pl. tolmacs) torténd kutatas esetén a csoport minden tagja, illetve
a kisérd személy is koteles beiratkozni és betartani a kutatasra vonatkozé szabalyokat. Azon
levéltari anyag esetében, amely megtekintéséhez tamogaté allasfoglalas, beleegyezd
nyilatkozat sziikséges, a csoport minden tagjanak vagy a kisér6 személynek is rendelkeznie
kell ezen dokumentumokkal a kikért levéltari irategytittesbe torténd betekintéshez.

(3) A latogatdi jegy kiédllitisanak elSfeltétele a kutatoi adatlap kitoltése és az adatvédelmi
szabalyok betartasara vonatkozo kutat6i nyilatkozat megtétele. A kutatdi adatlapon a BFL
nyilvantartasba veszi a kutaté személyazonossaganak megéllapitasahoz sziikséges szemé-
lyes adatait, valamint a tervezett levéltari kutatas targyara vonatkozo tajékoztat adatokat.
A kutatéi adatlapot a szabalyzat 1. szamu melléklete, az adatvédelmi szabéalyok betartasara
vonatkoz6 kutatdi nyilatkozatot pedig 4. szamu melléklete tartalmazza.

(4) A kutatoi adatlap kitoltése torténhet

a) papiralapon a kutatéteremben vagy
b) elektronikusan az ELP-n tortént regisztraciot kovetGen az ELP feliiletén online.

(5) Az ELP-n keresztiil regisztralt kutato a latogatéi jegy kiallitasa és a kutatas megkezdése el6tt
kételes személyes adatait egyeztetni és kitoltott kutatoi adatlapjat alairni a kutatéteremben.
A kutatéi adatlap — a személyes megjelenés mell6zésével — elektronikus alairassal ellatva
(AVDH) is bekiildhetd. Az iigyfélkapun keresztiil torténd azonositassal regisztralt kutato az
adategyeztetés alol mentesiil.

(6) A BFL a kutat6 személyes adatainak védelmérél Az informacids onrendelkezési jogrdl és az
informdacidészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) és az Eurdpai
Parlament és a Tan4cs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679 (IV.27.) rendelete (a tovabbiakban: GDPR
rendelet) rendelkezései szerint gondoskodik. A kutatészolgalat munkatarsa az adatlap
kitoltésekor felhivja a kutatd figyelmét a BFL Kutatdszolgalati adatkezelési tajékoztatojara,
amely a kutatéteremben és a honlapon tanulmanyozhato.

(7) A kutatdi adatlap kitoltését és az adategyeztetést kovetSen a kutatoszolgalat munkatarsa
kiallitja a latogatoi jegyet. A papiralapon is kiadott latogatéi jegyet a kutaté kdteles minden
kutatasi alkalommal magéval hozni és a kutatdfeliigyelének a munka megkezdése elStt
atadni. A latogatdi jegy mintdjat a szabalyzat 2. szamua melléklete tartalmazza.

(8) A kutatdszolgalat munkatarsa a latogatoi jegy kiallitasakor felhivja a kutatd figyelmét A
koziratokrol, a kizlevéltirakrdl és a maginlevéltiri anyag védelmérol szol6 1995. évi LXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ltv.) és a Rendelet kutatiasra vonatkozé szabdlyaira, jelen szabalyzat
tartalméara, valamint az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokra. A kuta-
tasra vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat a kutatéteremben nyomtatott formaban is
elhelyezésre keriilnek, valamint a Levéltar honlapjan is elérhetdek.

(9) A latogatdi jegy kiallitasat a f6igazgat6 a Rendeletben foglalt esetekben frasbeli indoklassal
megtagadhatja.

I1.3. A kutatids menete

(1) A Kkutaté a kutatéteremben torténd minden kutatasi alkalommal a kutatas megkezdése el6tt
a kutatdi napléba feljegyzi a nevét, a kutatas datumat és latogatdi jegyének szamat, a
kutato6i naplo bejegyzését alairasaval hitelesiti.

(2) Latogatdi jegy birtokaban a kutaté rendelkezésére kell bocsatani mindazokat az iratokat,
amelyek az Ltv. és az Infotv., illetve mas hatalyos jogszabalyok vonatkozo részei alapjan
kutathatok.



(3) A kutatdszolgalat munkatirsa a kutatds témdjanak ismeretében megadja a kutatonak az
anyagra vonatkozé mindazon felvilagositast, amely a kutatds megkezdésekor sziikséges.
Ennek keretében
a) a kutaté rendelkezésére bocsatja mindazokat a nyilvanos segédleteket, amelyek segitik

a kutatas témajat érintd iratanyagban valé tajékozodast, ismeretszerzést;
b) igény (sziikség) esetén tovabbi felvilagositasért a kutatét a témajahoz kapcsolodo
iratanyag referenséhez iranyitja.

(4) A kutatd a kutatoszolgalat munkatarsanak tajékoztatasa, illetve a segédletek attekintése utan
leadja a kérését. Kutatasi kérés személyesen vagy az ELP-n keresztiil adhat6 le. Amennyiben
a kutato a kérését személyesen adja le, Orjegy kitoltésével teheti meg, amelyen feltiinteti az
altala kutatasra kért iratanyag pontos levéltari jelzetét. A kérélap mintajat a szabalyzat 8., az
Orjegy mintajat a 9. szamu melléklete tartalmazza.

(5) A kutaté egy id6ben Gsszesen 20 kérést adhat le. Uj kérés leadaséra a kutaténak csak abban
az esetben van lehet6sége, ha a korabban kikért iratanyagot véglegesen visszaadta a
kutatoszolgalati munkatarsaknak. A BFL a kutatéterem atmeneti raktardban egy kutatd
szamara legfeljebb husz kérési eset tarolasat biztositja és a tarolt iratanyag terjedelme
kutaténként nem haladhatja meg a 0,5 iratfolyémétert.

(6) A kiadott és kikérhetd iratanyag dsszes mennyisége egyidejlileg nem haladhatja meg;:

a) araktari egységenként kiadhato iratanyagnal
aa) dobozok esetében a 4 dobozt,
ab) kotetek esetében a 10 kotetet,
ac) mikrofilmek esetében a 10 tekercset;
b) aziigyiratszamonként kikért anyag esetében — amennyiben azok 6sszterjedelme nem éri
el a 0,5 iratfolyométert —
ba) a 20 iigyiratot
bb) a XV.17.d.329 (Epitési tigyosztalyok tervtara) irategyiittesbdl az &t helyrajzi szam-
hoz tartozo tételt.

(7) Az ELP-n regisztralt kutat6 a kéréseit az ELP-n keresztiil is benyujthatja. Ebben az esetben
az Grjegyet a kutatoszolgalat munkatarsa t6lti ki. Az ELP-n nem regisztralt kutatok részére a
BFL nem tud elektronikus tton torténd iratigénylést biztositani. Az elektronikusan kikért
iratanyag atvételére, illetve a kutatas megkezdésére a I1.2. (5) bekezdés szerinti beiratkozas
utdn van maéd.

(8) Az ELP-n keresztiil kikért iratanyag mennyisége sem haladhatja meg az IL3. (5) és (6)
bekezdésben meghatarozott mennyiséget, abban az esetben sem, ha arra a hasznalt
internetes feliilet egyébként lehetdséget ad. A kutaté az ELP feliiletén tudja nyomon kdvetni
a kérés statuszanak és a kiadas varhaté idGpontjanak valtozasait. A kutatészolgalat
munkatarsa elektronikus valaszlevélben értesiti a kutatot a kérés esetleges pontositasaval
kapcsolatos teendkrdl.

(9) A hidnyos, pontatlan vagy téves jelzet kovetkeztében nem vagy tévesen teljesitett kérésért a
BFL felel6sséget nem vallal. A kutatészolgalat munkatdrsai csak pontos jelzettel leadott
elektronikus kérést iktatnak.

(10) Az elektronikus uton kozzétett, illetve biztonsdgi filmen 1évé vagy digitalizalt allomany
eredetiben nem kutathat6. Indokolt esetben a kutato irasbeli kérésére a referens és az illetékes
f6osztilyvezetd véleménye alapjan a tudomanyos-szakmai féigazgatd-helyettes
engedélyezheti az eredeti iratok kutatasat.



(11) *A kutatésra kikért anyagot — a kikérés médjatol fiiggetlentil — a BFL altalanos szabalyként a
kérés feldolgozasat kovetd harmadik munkanapon 11 6ratél bocsatja a kutato
rendelkezésére. A kérések feldolgozasara a kutatéterem nyitvatartasi idejében, illetve a
kutatterem zarasat megel6z6 30 percen beliil leadott kérések, masolatmegrendelések
esetében a kovetkezé munkanapon keriil sor.

(12) A BFL a szabalyzat I1.3. (11) bekezdésében szerepl6 idShataroktdl eltérd kiszolgalasi hatar-
idoket alkalmaz az alabbi esetekben:

a) Mikrofilmek, segédkonyvek és az atnézést nem igénylé raktari egységek (dobozok) a
kévetkez6 munkanapon 11 ératdl vehetdk at.

b) Mindazon iratok, amelyeket nem sziikséges oldalszamozni, illetéleg tartalmuk alapjan
nem érinti 8ket kutatési korlatozas — az illetékes referenssel tortént egyeztetés alapjan —
az altalanos szabalytdl eltérGen, a kérés beadasatol szamitott révidebb hatariddvel is
kiadhatok. A referenssel torténé egyeztetést a kutatdszolgalat munkatarsa veégzi,
amelynek eredményérdl tajékoztatja a kutatot.

¢) A csak anonimizalt masolattal kutathaté iratanyagokat a BFL harminc munkanapos
hatarid6vel bocsatja a kutato rendelkezésére.

d) Amennyiben az iratokat a kiadas el6tt darabszinten rendezni sziikséges, a BFL azokat a
kérés beadasatol szamitott nyolc napos hataridével bocsatja a kutaté rendelkezésére,
amelyrdl értesitést kiild.

e) A személyes adatot tartalmazo, védett idokorben keletkezett iratokat a BFL az Ltv.
24/A. § (4) bekezdése értelmében a BM Személyi nyilvantartasi Adatszolgaltatasi és
Engedélyezési Osztalyanak a védelmi idSk lejartanak megallapithatésaga végett meg-
kiildott folyamodvanyra adott valasznak a visszaérkezését kovetden bocsatja a kutato
rendelkezésére

(13) A IL3.(11)~(12) bekezdésekben meghatarozott hatarid6ktSl valé eltérést a BFL a kutatd
kérésére irasban koteles megindokolni.

(14) Amennyiben kettd vagy tobb kutaté egyszerre kivanja ugyanazt az iratanyagot hasznalni,
a hozzaférést a kérés benyujtasanak idérendjében biztositja a BFL. Az ELP-n regisztralt
kutat6 az ELP feliiletén is tajékozddhat kérései varolistara keriilésérdl.

(15) A kutatésra kiemelt levéltari anyag alairas ellenében adhat6 at a kutatonak. A kutatd az
alairt kérdlapot, valamint az atvett iratok eredeti allapotat és rendjét kételes meg6rizni.

(16) A kikért, de kutatdsra at nem vett iratokat a BFL az atmeneti raktarba érkezés datumatol
szamitott 7. munkanapig tarolja a kutatoterem atmeneti raktaraban. Ezt kdvetSen az iratok
visszahelyezésre keriilnek 6rzési helyiikre. A kutatasra atvett, de rendszeresen nem hasznalt
iratok — a kutatdszolgalat altal lefolytatott el6zetes egyeztetést kovetSen — 30 nap utan
keriilnek vissza 6rzési helyiikre. Az augusztusi és az év végi zdrvatartds soran minden
iratanyag és digitalisan kutathat6 tartalom visszahelyezésre, illetve torlésre keriil. A BFL
belsd halézatan 1évd elektronikus térhelyre teljesitett kérések — az iratanyag tipusatdl
fiiggetleniil — az elhelyezéstdl szamitott 30 nap utan automatikusan térlédnek.

(17) Amennyiben a kutato altal kikért iratanyag kutatasat a BFL nem tudja biztositani, a kért
iratok hidnyérdl és annak okair6l elsédlegesen az iratanyag referense, illetve akadalyoztatasa
esetén a kutatdszolgdlat munkatdrsa a kutatét irasban tajékoztatja.

(18) A kutaté koteles legkésébb a kutatoterem zarasa elStt 15 perccel az atvett levéltari
alloményt eredeti allapotaban és rendjében a kutatészolgalati munkatarsaknak visszaadni.

(19) A kutatd az iratanyag visszaadasakor tajékoztatja a kutatoszolgalat munkatarsat arrdl,

1 Médositotta a BFL fSigazgatdja a 8573-2/2024/BFL szamii rendelkezésével, hatalyos 2024. jalius 1-jét6l



hogy a részére atadott iratanyagban végzett kutatasat befejezte-e, vagy késébbi idépontban
folytatni kivanja.

(20) A kiadott iratanyag visszavételekor a kutatészolgalat munkatarsa szdréprobaszeriien
ellendrzi azok rendjét, valamint azt, hogy az iratanyagban tortént-e kdrosodas. Amennyiben
az iratokat rendben taldlta, alairasaval igazolja a visszavételt, és visszaadja a kutaténak
latogatdi jegyét.

(21) Ha akutatdszolgalat munkatarsa a visszaadott iratanyag rendjében hianyossagot tapasztal,
felkéri a kutatot az eredeti rend helyreallitasira. Ha ezt a kutaté nem hajlandé megtenni,
vagy az iratanyagot a kutatas soran fizikai kar érte, a kutatészolgalat munkatarsa rogziti az
anyag rendjére és karosodasara vonatkozod észrevételét, s arrdl tajékoztatja a referenst. A
referens az iratanyag vizsgalatat kovetéen mérlegeli a kutaté latogatoéi jegye
visszavonasanak lehetéségét, s sziikség esetén irasban javaslatot tesz a féigazgatonak a
latogatdi jegy visszavonasara. Ha az okozott kar olyan jellegi vagy mértékii, a referens a
féigazgato felé biintetdfeljelentés megtételére tesz javaslatot.

(22) A kiadott iratanyag rendjének megbontasa vagy az iratanyag fizikai karositasa esetén a
kutaté anyagi felelésséggel tartozik az iratanyag eredeti rendjének, illetve fizikai allapotanak
helyreallitasaért. A koltségeket a BFL 6nkoltségszamitasi szabalyzata alapjan a ténylegesen
felhasznalt munkadrak és anyagok alapjan szamlazza ki. A szamla kiegyenlitéséig a kutato
részére tovabbi iratok kutatasra nem adhatok ki.

(23) A kutatasra kiadott iratanyag eredeti 6rzési helyére torténé visszahelyezésekor a referens
az Grjegy alapjan ellendrzi az iratanyag jelzetét, majd az iratanyag visszahelyezését kovetSen
az Orjegyen az aktualis bejegyzést athtizassal érvényteleniti, amennyiben az érjegy betelt, az
utolso érvénytelenitéssel egyidejlileg iratmegsemmisit6vel megsemmisiti.

I1.4. A védett adatokat (személyes adatok, titokfajtak) tartalmazé iratok kutatasa

w7

(1) Az Ltv., valamint az Infotv. szerint védettnek mindsitett adatok, illetve ilyen adatot tartal-
mazo iratok csak az Ltv. hivatkozott részeiben megfogalmazott szabalyok, valamint a GDPR
rendeletnek a tudomdanyos és torténelmi kutatds céljara valé adatkezelésre vonatkozé
elSirdsai szerint kutathatok.

(2) Az Ltv., valamint az Infotv. szerint védettnek mindsitett adatok elektronikus aton torténd
kutatdsa — kivéve azt az esetet, amikor a védett adatok kutatisa anonimizalassal is
megvaldsithaté — csak a kutatoteremben vagy a kutato sajat ligyfélkapun keresztiil elérhetd
tarhelyén biztosithato.

(3) A Kuria Kfv. II1.37.911/2017/8. sz. itéletében foglaltak alapjan a természetes személy
személyes adatot tartalmazo irata anonimizalt masolatban sem adhato ki a védelmi idén
beliil abban az esetben, ha az iratot a kutaté az iratban megnevezett személy kérSlapra
torténd feljegyzésével és az esemény datumanak megjelslésével kéri.

(4) A Kdria itéletének megfeleléen nem engedélyezhetd az anonimizalt masolatban torténé
kutatas azokban az esetekben sem, amikor felmeriil annak észszer(i lehetdsége, hogy a
kérélapon feltiintetett személlyel a levéltari anyag tartalma 6sszekapcsolhato.

(5) Egyebekben a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az Ltv-ben meghatarozott
védelmi idSk lejartaval kutathato, az Ltv. altal meghatarozott kivételekkel.

(6) 2 A védett személyes adatot tartalmazo iratot tudomanyos céllal kutatni kivané kutato
kutatasdnak tudomanyos jellegét és céljat tamogat6é allasfoglalassal koteles igazolni.
Tamogato6 allasfoglalas kiallitasara jogosult az a szervezet, amely tudomanyos feladatat

2 Médositotta a BFL féigazgatdja a 8573-2/2024/BFL szam rendelkezésével, hatalyos 2024. julius 1-jét6]
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jogszabaly, alapito okirat, kozfeladat-ellatasra vonatkozé szerzédés alapjan vagy kézhasznu
tevékenység keretében latja el. Kiilfoldi székhelyli szervezet esetében a tamogato
allasfoglalas angol nyelven is benyujthato, azonban az allasfoglalas mellékleteit, valamint az
egyéb nyelven kiallitott allasfoglalast csak hiteles magyar nyelvii forditas csatolasaval
fogadjuk el. A tAimogato allasfoglalas akkor érvényes, ha azt a tamogato szerv vezetSje vagy
kiadmanyozasra jogosultja kiadményozta. A tdmogatd allasfoglalas benyujthato
elektronikus formaban - hiteles elektronikus alairassal ellatva — vagy papir alapon; utébbi
esetben a BFL a tamogaté allasfoglalasrol hiteles masolatot készit. A kérelem elbiralasara a
beadastdl szamitva legfeljebb 15 nap all rendelkezésre. Elutasitas esetén a pontos okot meg
kell jelolni, és tajékoztatni kell a kutatét a jogorvoslati lehetéségekrél. A tamogato
allasfoglalas a kiallitasatol szamitott harmadik naptari év december 31-ig fogadhatd el. A
tamogato allasfoglalas mintajat a szabalyzat 3. szamt melléklete tartalmazza.

(6a) 3 Amennyiben a tamogat6 allasfoglalast kidllitd szerv székhelye nem Magyarorszagon
talalhato, a timogaté allasfoglalashoz mellékelni kell a Rendelet 43/A. § (1) k) pontja szerinti
jogcimet igazold dokumentum vonatkozé részét eredeti nyelven és hiteles magyar
forditasban.

(6b) ¢+ Amennyiben a tdmogato allasfoglalast kiallito szerv székhelye vagy az adatkezelés helye
nem EGT tagdllamban taldlhaté, a tamogaté &llasfoglaldshoz mellékelni kell annak
igazolasat, hogy az adott orszag megfelel a Rendelet 43/A. § (1) 1) pontjaban foglalt
adatkezelésre vonatkoz6 feltételnek.

(7) A védett személyes adatot tartalmazd iratot tudomanyos céllal kutatni kivané kutatd az Ltv.
24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan torténé tudoményos kutatds esetén a levéltari anyag
kutatdsa sordn megismert személyes adatot a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései szerint kételes kezelni. Az e bekezdésben foglaltak tudomasul-
vételérdl, valamint arr6l, hogy az adatok megismerése tudomanyos kutatds céljabdl
sziikséges, a kutatd a kutatas megkezdését megel6zSen irasban nyilatkozik. A nyilatkozat
mintajat a szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

(8) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan torténd tudomanyos kutatas a személyes adatok
megfeleld szintli védelmét biztosito orszag kutatdja szamara abban az esetben engedélyez-
hetd, ha rendelkezik jelen szabalyzat (6) bekezdése szerinti tamogato allasfoglalassal, és a (7)
bekezdése szerinti nyilatkozatot megtette.

(9) A BFL az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott védelmi id6k megallapitasa érdekében
az Ltv. 24/A. § (4) bekezdése alapjan adatigénylési kérelemmel fordul a személyi adat- és
lakcimnyilvantartast kezelS szervhez a levéltari anyagban azonosithat6 személyek elhalalo-
zési idépontjanak megismerése érdekében. Ennek eljarasrendjét kiilon fSigazgatoi utasitas
szabalyozza. Az iratanyag kutatisra torténé atadasa a megigényelt adatokrol val6
tajékoztatas visszaérkezése és az iratok ennek megfelel$ el6készitése utan torténhet meg.

(10) 5A keletkezés naptdri évétSl szamitott harminc év lejarta el6tt kutatni kivant iratanyagok
esetében a kutatast az atadd szerv hozzajarulasaval a BFL féigazgatdja engedélyezi. Jogutod
nélkiil megsziint szerv levéltari anyagaban a kutatast a BFL vezetSje engedélyezi. Az
engedélyezés eljarasrendjérdl féigazgatdi utasitas rendelkezik.

(11) A kutatés sordn a kutaté tudomasara jutd, barmilyen hatalyos jogszabaly altal védeni
rendelt titokfajta (magantitok, iizleti titok, banktitok, értékpapirtitok, orvosi titok stb.)
megdrzésének biztositasaért a kutatd a felelGs.

3 Megéllapitotta a BFL fdigazgatdja a 8573-2/2024/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2024. julius 1-ét61.
4 Megéllapitotta a BFL fdigazgatdja a 8573-2/2024/BFL szam rendelkezésével, hatalyos 2024. julius 1-€t61.
5 Médositotta a BFL féigazgatdja a 8573-2/2024/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2024. jalius 1-ét6l.
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(12) Hitelintézet jogutéd nélkiili megsziinését kovets hatvan évig csak a torvényben felsorolt
kivételekkel vagy a pénziigyi intézmény, illetve az tigyfél felhatalmazasa alapjan kutathat6
a hitelintézet altal kezelt tizleti vagy banktitkot tartalmazé irat (2013. évi CCXXXVIL. tv. 165.
§ (1)—~(4) bekezdés).

(13) Befektetési alapkezelS, kockazati tSkealap-kezeld, t6zsde, kozponti értéktar, kdzponti
szerz6dd fél jogutdd nélkiili megsziinése esetén a megsziint szervezet ltal kezelt tizleti,
illetSleg értékpapirtitkot tartalmazé irat a keletkezésétdl szamitott hatvan év eltelte utan
kutathaté (2001. évi CXX. tv. 317. § (1)—(5) bekezdés).

(14) Biztosit6 és a viszontbiztositd jogutdd nélkiili megsziinése esetén a biztosito €s a viszont-
biztositd altal kezelt iizleti titkot tartalmazo irat a keletkezésétdl szamitott hatvan év eltelte
utan kutathaté (2014. évi LXXXVIIL 147. §).

(15) Az éallami anyakonyvekre vonatkozé kutatasi feltételeket és idSkorlatokat Az anyakonyuvi
eljarasrél szolo 2010. évi I. torvény rendelkezéseinek alkalmazisirol szolo 4/2024. szamu
féigazgatdi utasitas tartalmazza és szabalyozza.

(16) A szerzdi jogrdl szolé 1999. évi LXXVL toérvény hatalya ala tartozo iratok kutatdsa soran
megismert adatokat a kutato a torvény rendelkezéseinek megfeleléen kéoteles felhasznalni.

(17) A kutato kutatasa soran koteles betartani az adatbiztonsagi szabalyokat, azaz védett adatot
tartalmazoé irat kutatdsa soran a kutat6i asztaltol valo ideiglenes tdvozasakor koteles a
szamara kiadott elektronikus vagy papiralapt iratok védelmét oly modon biztositani, hogy
azok tavolléte idején illetéktelen kutato részére ne legyenek hozzaférhetdk.

IL.5. Kutatasi szabalyok rendkiviili helyzetekben

(1) A BFL rendkiviili helyzetekben (pl. jarvanytligyi veszélyhelyzet) el6zetes id6pontfoglalashoz
kotheti a kutatoteremi kutatas lehetSségét.

(2) A rendkiviili helyzet fennallasa, illetve az el6zetes id6pontfoglalas bevezetése befolyasolhatja
a kutatasnak a szabalyzat I.3. részben meghatarozott menetét, valamint az ott meghatarozott
hatéaridGket. Az esetleges valtozasokrodl a rendkiviili helyzet, illetve az el6zetes idSpontfoglalas
kotelezettségének fennallasa alatt a BFL a honlapjan keresztiil nytjt tajékoztatast.

III. MASOLATKESZITES A LEVELTARI ANYAGROL

IIL.1. A fotojegy

(1) A BFL a kutatok szamara biztositja a sajat digitalis fényképez6géppel vagy mobiltelefonnal
torténd masolatkészités lehetGségét. A fotdmasolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolat-
készitésre szolgdl6 eszk6z nem keriilhet fizikai kapcsolatba a masolandé irattal.

(2) A felvétel készitésekor nem hasznalhato allvany, vaku és egyéb megvilagité eszkoz.

(3) A IIL1. (1) bekezdésben foglalt eszk6z6kon kiviil egyéb sajat tulajdonti masolatkészitésre
alkalmas eszkoz (pl. szkenner, kézi szkenner) a kutatdterembe nem viheté be, masolat-
készitésre nem hasznalhatd.

(4) A IIL1. (1) bekezdésben foglalt eszk6z6k hasznalata érvényes latogatdi jegy birtokaban és
fotéjegy kivaltasaval lehetséges.

(5) A BFL kutat6i szamara tobb tipusu fotdjegyet biztosit, amelyek arat a szabalyzat 7. szamu
melléklete tartalmazza:

a) napi fotdjegy (egy naptari nap)
b) tiznapos bérlet (tiz kutatasi alkalom egy éven beliil)
c) egy éves fotojegy (365 egymast kdvetS naptari nap)
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(6) FotSjegy a kutatdszolgalaton elhelyezett nyomtatvanyon igényelhets. A kutaté a
fényképezést a fotSjegy drdnak a pénztarban torténd befizetése utan kapott szamla
bemutatasat kovetben kezdheti meg. A fotdjegy érvényességét a kutatoszolgalat tartja
nyilvan.

(7) A felvétel készitésekor tilos az irat hajtogatasa. Amennyiben a fénykép elkészitéséhez az irat
rogzitése sziikséges, a hasznélhaté nehezéket a kutatészolgalat munkatarsa biztositja a
kutaténak. A kutatdszolgalat munkatarsa nyuijt felvilagositast az irat régzitésének médjardl.
Az jrat barmely mas eszkozzel és moédon torténd rogzitése tilos.

(8) Fotdzaskor a kutato koteles a BFL 4ltal kiadott fotokartyat a dokumentumon tgy elhelyezni,
hogy a keletkez$ digitalis felvételen egyértelmiien olvashatok legyenek az azon lathato
azonositok.

(9) A digitalis fotdzasra vonatkozo szabalyok megsértése a fotdjegy visszavonasat vonja maga
utan.

IT1.2. A kutatétermi masolas

(1) A kutatd szdmara — a IIL.3. részben meghatarozott irasbeli kérés leadasat és a masolat ellen-
értékének a pénztarba tortént befizetését kovetSen — legfeljebb 30 oldal terjedelemben a
kutatis napjan a kutatdszolgalat munkatarsa a kutatoteremben elhelyezett masologépen
masolatot készithet.

(2) A kutatdszolgalat munkatérsa, amennyiben a kutatétermi forgalom azt indokolja, a kutato-
termi masolas lehetSségét felfiiggesztheti. Ez esetben a kutaté a masolatokat a II1.3. részben
meghatarozott modon rendelheti meg és kaphatja kézhez.

(3) A kutatotermi masolés soran a kutatoszolgalat munkatarsa a masolaton jol lathaté modon
elhelyezi a BFL fotokartyajat a masolat eredetének megallapithatésaga érdekében. A kutato-
termi masolasra egyebekben a II1.3. részben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak.

II1.3. A BFL altal végzett masolatkészités

(1) A kutaté irasbeli kérésére az altala kutatott iratanyagrol a BFL illetékes munkatarsa digitalis
vagy analdg (fénymasolat) masolatot készit. A masolatkészités koltségei a kutatot terhelik. A
dijszabast a szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Elektronikus megrendelés esetén a BFL koltségei ellenértékeként megallapitja a legkisebb
szdmlazand6 Osszeget. A legkisebb szdmlazand6 6sszeg mindenkori mértékét a szabalyzat
7. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A masolat készitése a kutatdszolgalaton elhelyezett nyomtatvanyon rendelheté meg. A
nyomtatvanyt kitSltése utan a kutatoszolgalat munkatarsanal kell leadni, aki gondoskodik a
masolatok elkészitésérél. A nyomtatvany mintajat a szabalyzat 6. szamu melléklete
tartalmazza.

(4) Az ELP feliileten keresztiil leadott kérés esetén a megjegyzésben lehet jelezni, ha a kutato
masolatot szeretne kérni, és e-mailben tud egyeztetni a kutatészolgalattal a masolatkészités
lehetdségeirdl.

(5) ¢ A BFL a kutatdteremben személyesen kutatok részére lehetévé teszi, amennyiben a
kutatésra kikért iratanyag kizardlag digitalis masolatban kutathato, s ennek kovetkeztében
fotSjegy valtasaval torténd fényképezésére nincs lehetdség, a mar digitalizalt allomanyabdl
torténd digitalis masolat megrendelése esetén fotSjegy (napi jegy) vasarlasaval legfeljebb 300
digitalis kép megrendelését (300 dpi felbontasban). A fenti médon térténé megrendelést

6 Médositotta a BFL féigazgatdja a 8573-1/2024/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2024. méjus 28-t6l.
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kutatasi alkalmanként egyszer lehet igénybe venni, és kizarélag szoveges iratok esetében
alkalmazhat6, nem vonatkozik a fényképekre, a tervekre, a térképekre, az anyakonyvi
masodpéldanyokra, valamint méas nem szdveges irattipusokra.

(6) 7 Masolatok megrendelése esetén, amennyiben a megrendelés 6sszege meghaladja a brutté
10 000 forintot, a megrendelés elfogadasahoz a szamla végdsszegének 50%-at eldleg forma-
jaban a megrendeléskor ki kell fizetni. 200 000 forintot meghalad6 megrendelés esetén a BFL
irasbeli szerz6dést kot a megrendelSvel. A szerz6déstervezetet a kutatdszolgalat munkatarsa
az illetékes referenssel valé egyeztetés alapjan késziti eld, majd az adatokkal kitdltott
szerzGdéstervezetet tovabbitja a titkarsagnak iktatasra és tovabbi ligyintézésre.

(7) A masolatok ellenértékét szamla ellenében atutaldssal vagy személyesen készpénzben,
illetve bankkartyas fizetéssel lehet kiegyenliteni a BFL pénztaraban. A pénztar nyitvatartasa
megegyezik a kutatdterem nyitvatartasaval.

(8) A kutaté a masolatokat a szolgaltatas pénziigyi teljesitése utan veheti at, illetve kapja meg
elektronikus tton, készpénzfizetés esetén a kapott szamla bemutatasa ellenében. Atutalassal
torténd fizetés esetén a Gazdasagi Igazgatdsag értesiti a kutatdszolgalatot a szamla
ellenértékének a BFL bankszamlajara torténd beérkezésérdl. Ezt kovetden a kutatdszolgalat
értesiti a kutatot a masolat atvételének lehetdségérdl.

(9) A BFL megtagadhatja a masolatkészitést, ha a reprodukcios eljaras veszélyezteti a levéltari
iratanyag fizikai épségét, fennmaradasat. Errél az Allomanyvédelmi Fdosztaly vélemé-
nyezése alapjan az érintett iratérz6 féosztaly vezetSje dont, s dontésérdl irasban értesiti a
kutatét. A kutatétermi fénymasolas esetében a kutatdszolgalat munkatarsa dont — sziikség
esetén az Allomanyvédelmi Féosztaly véleményének kikérésével — az adott levéltari anyag
masolasanak engedélyezésérol.

(10) Allomanyvédelmi okokbél az alabbi dokumentumtipusok fénymasolasa tilos:

a) kotetek,
b) pergamen alapu iratok,
c) viaszpecséttel ellatott iratok,
d) akiteritett allapotukban az A/3-as méretet meghalado¢ iratok (részlet sem),
e) a flizott, fénymasolégépbe sériilés nélkiil nem helyezhetd iratok.
(11) A BFL altal végzett reprografiai szolgaltatasok vallalasanak id6hatarai:
a) fénymasolas esetén 3 munkanap,
b) anonimizalt mésolat készitése esetén 30 munkanap,
c) digitalizalas esetén 5 munkanap,
d) meglévé digitalis allomanybol adatok kiirasa esetén 3 munkanap,
e) mikrofilmrél vagy digitalizalt allomanyokrdl készitett papiralapi masolat esetén 5
munkanap.

(12) Az elektronikus tton benyujtott megrendelés esetén a fenti hataridék az elézetesen
meghatarozott masolasi koltség kutatd altali elvallalasatol szamitandok.

(13) ® Amennyiben olyan masolatkészitésre iranyuld kérés keriil benyujtasra a levéltarhoz,
amely pontos hivatkozast (jelzetet) tartalmaz, és igy a masolat elkészitéséhez nem sziikséges
levéltari kutatas lefolytatasa, a kérést benyujté személyt nem kell kutatoként regisztralni. A
masolat elkészitéséhez a BFL a kérelmezdnek - az elérhetGségén kiviil — a szamla
kiallitasahoz sziikséges adatait tartja nyilvan (neve, cime, jogi személy esetén addszama).
Jelen bekezdés kizarolag a barki szamara korlatozas nélkiil megtekinthetd, védett személyes
adatot nem tartalmaz¢ levéltari iratanyag masolasara alkalmazhaté. Amennyiben a kérés

7 Mddositotta a BFL fdigazgatoja az 5034-01/2025/BFL szamut rendelkezésével, hatalyos 2025. marcius 31-t6l.
¥ Megallapitotta a BFL f8igazgatdja az xxxx-xx/2026/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2026. marcius 2-tdl
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védett személyes adatot tartalmazd iratra iranyul, a kérelmezdnek hitelt érdemléen igazolnia
kell magéat, amit személyesen a kutatoszolgalaton, illetve kozjegyzd utjan, vagy
Magyarorszag kiilképviseletén tehet meg. Védett személyes adatot tartalmazd irat jelen
szabalyzat II. 4. pontjdban foglaltak szerinti feltételek teljesiilése estén adhaté ki masolatban.

I11.4. A masolatok felhasznalasa

(1) A levéltarban 6rzott anyagrol barmilyen uton és technikéaval elkészitett masolatot a kutato
kizardlag kutatasi célra hasznalhatja fel. A masolatot barmilyen médon nyilvanossagra
hozni, nyomtatott vagy elektronikus titon kézzétenni csak a BFL el6zetes hozzajarulasaval,
a megallapitott kozlési dij befizetését kovetben szabad. A kozlési dij esetenként keriil
megallapitasra, a kiadvany jellegét, példanyszamat, a kozolni kivant masolatok szamat és
mindségét figyelembe véve. A k6zlési engedélyre vonatkozo kérelmet a szabélyzat 10. szamu
melléklete, a kozlési dijszabast 11. szdma melléklete tartalmazza.

(2) °A BFL a kozlési engedély megadasakor nem vizsgalja, hogy az adott irat szerzdi jogi
védelem ald esik-e, a megallapitott és megfizetett kozlési dij nem tartalmazza a kdzlésre szant
iratokra vonatkozo esetleges szerz6i jogdijat. Annak vizsgdlata, hogy az érintett irat szerzdi
jogi védelem ala esik-e, illetve a kozzétételhez sziikséges engedélyek beszerzése, és ajogdijak
megfizetése a kozlésiengedély-kérelmet benyijté feladata és felel6ssége.

(3) YA kozlésiengedély-kérelmet benyujté feladata és feleldssége annak vizsgalata, hogy a
kozzétenni szandékozott irat tartalmaz-e személyes adatot, s amennyiben igen, a kézzététel
megfelel-e az Infotv. 5. § (8) bekezdésében foglaltaknak

IV. A KUTATOTEREM HASZNALATANAK RENDJE

IV.1. Viselkedés a kutatoteremben

(1) A kutatéteremben a kulturalt viselkedés altalanosan elfogadott szabalyait betartva, a t6bbi
kutaté zavarasa nélkiil kell a kutatast végezni.

(2) A kutatSterem rendjét a kutatoszolgalat munkatarsa feliigyeli. A kutaté a kutatdszolgalat
munkatarsanak a kutatéteremben és a kutatds soran tanusitott viselkedésére vonatkozé
kéréseit koteles meghallgatni és a kérésének megfelelen valtoztatni a viselkedésén.

(3) A kutatoteremben ételt és italt fogyasztani, dohdnyozni, masokat hangoskodéssal zavarni,
valamint mobiltelefont telefonaldsra hasznalni tilos.

(4) Tilos a kutatoterem elStti parkanyon, illetve a konyvtar teriiletén ételt és italt elhelyezni és
fogyasztani. Etkezés céljabdl a levéltar épiiletének foldszintjén, 1., I1. és III. emeletén talathato6
pihendhelyeket lehet hasznalni.

(5) Taskat — pl. a hordozhat6 szamitogép taskajat, hatizsakot, szatyrot — kabatot, esernydt a
kutatéterembe vinni tilos, azt a levéltar épiiletében a porta mellett erre a célra kijelolt
ruhatarban és az ott talalhat6 zarhaté szekrényekben kell tarolni.

(6) A kutat6 a kutatoteremben fegyverviselési engedély ellenére sem tarthat maganal fegyvert.
A fegyver elhelyezésével kapcsolatosan a portaszolgalat munkatarsai intézkednek.

(7) A kutatéterembdl iratanyagot a kutaté nem vihet ki.

(8) A kézikonyvtari olvaséteremben kizarolag a konyvtéri allomanyba tartozé dokumentumok,
és a szamitogépekre telepitett anyakonyvi adatbazisok, a mikrofilmolvasé teremben

9 Megallapitotta a BFL fdigazgatSja a 305-24/2021/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2021. november 24-ét6l.
10 Megallapitotta a BFL fSigazgatdja a 305-24/2021/BFL szamt rendelkezésével, hatalyos 2021. november 24-étSl.
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kizéaroélag mikrofilmek kutathatok. Ezekbe a helyiségekbe levéltari anyag nem vihetd be.

(9) A kutatéd koteles ovni az atvett levéltari iratok fizikai allagat, azokon sériilést vagy
maradandé valtozast okozo beavatkozast nem végezhet. A nagyalaku iratoknak a jobb
fényképezhetdség érdekében torténd athajtogatasa, a hajtasi élek kézzel vagy valamilyen
segédeszkozzel torténé elegyengetése tilos.

(10) A kutatoszolgalat munkatarsai az iratanyag nem el6irasoknak megfelel6 hasznalata esetén
az anyagot jogosultak a kutat6tdl visszavenni.

(11) Ha a kutat6 felrohaté magatartasaval a kutatoterem, illetve Budapest Févaros Levéltara

teriiletén a berendezési targyakban kart okoz, kartéritési felel6sséggel tartozik.

IV.2. A kutatas soran hasznalhato eszkozok

(1) A kutatoteremben sajat hordozhaté személyi szamitogép, digitalis fényképezégép és mobil-
telefon hasznalhat6é a tobbi kutaté munkajanak zavarasa nélkiil. A mobiltelefont néma
tizemmodra kell dllitani, a kutatéteremben telefonalasra nem hasznalhato.

(2) A kutatSteremben a jegyzeteléshez kizarolag ceruza hasznalhatd, a munka soran az eredeti
levéltari iratanyagon semmiféle irasnyom nem helyezhet6 el. A jegyzetelés céljara szolgald
papir nem helyezhetd el az iraton.

(3) Tilos az iratanyagba — a kutatdszolgalati munkatarsak altal kiadott jelol6cédulakon kiviil —
barmilyen mas idegen papirallomanyt (pl. jegyzetek) elhelyezni.

(4) A BFL a kutatéteremben a kutatok hasznalatara mikrofilmolvasdkat és szamitogépeket
tizemeltet. A mikrofilmolvasok és szamitogépek érkezési sorrendben foglalhatok el,
el6foglaldsra nincs lehetdség.

(5) A mikrofilmolvasdk a BFL mikrofilmen kutathaté iratanyagainak kutatasat, a szamitogépek
pedig a kutatashoz kapcsolddé adminisztracié megkodnnyitését és az elektronikusan elérhetd
segédletek és digitalis tartalmak elérését szolgaljak. Ezen berendezések hasznalata kozben,
az eszk6zok elhelyezésére szolgald asztalokon mas levéltari anyag nem kutathato.

(6) A mikrofilmolvasok kivetitd feliiletén és a szamitogépek monitorjain megjelené képekrdl
fénykép nem készithetd.

(7) A szamitégépekhez adathordozé nem csatlakoztathato.

IV.3. A latogatoi jegy visszavondsa

(1) A latogatdi jegy visszavonasardl a féigazgaté dont a I1.3. (21) bekezdésben megfogalma-
zottak esetén az iratanyag referense, a kutatdterem rendjének megsértése esetén a
Tajékoztatasi és Kézmiivel6dési Féosztaly vezetSjének irasbeli javaslatara.

(2) A latogatdi jegy visszavonasat eredményezik kiilonosen a I1.3. (21) bekezdésben, a IV.1. és
a IV.2. részekben meghatarozott szabdlyok athagasa, valamint a kutatészolgalati munka-
tarsakkal és a tobbi kutatéval szembeni nem megfelelé (goromba, agressziv, sértd)
magatartas tanusitasa, illetve barmilyen mas, a munkatarsak és a tobbi kutaté nyugalmat
és a rendes munkavégzéshez valo jogat megzavaré6 koriilmény tartds fennallasa (pl. nem
tiszta ruhazat, a k6z0sségi helyeken elvarhato testi higiénia hianya, hangos beszéd, tiltott
eszk6zok hasznalata).

(3) A kutatasra vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen kutatasi szabalyzat rendelkezéseinek
barmilyen stlyos vagy tartés megszegése és e magatartas irasbeli figyelmeztetést kovetd
folytatasa esetén ugyanez az eljaras alkalmazhato.

(4) AIV.3.(2)~(3) bekezdésben meghatarozott viselkedés felszolitas ellenére torténd folytatasa
esetén
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a) a kutatészolgéalat munkatarsa értesiti a Tajékoztatasi és Kdzmiivelddési Foosztaly
vezetdjét, aki ismételten felszolitja a kutatét a szabélyellenes és zavaro, magatartas,
tevékenység megsziintetésére

b) ha akutaté ennek sem tesz eleget, a Tajékoztatasi és Kézmiivel6dési Féosztaly vezetdje
a portaszolgalat kozremiikodésével a levéltar épiiletének elhagyaséara szdlitja fel a
kutatét

c) ellenszegiilés esetén a Tajékoztatasi és Kozmiivel6dési Fosztaly vezetdje a BFL veze-
tésének értesitése mellett renddri intézkedést kezdeményez.

(5) A kutatéval szembeni IV.3. (4) pontban meghatarozott barmely intézkedést kovetSen a
Téjékoztatasi és Kozmiivel3dési Féosztaly vezetdje jegyzOokonyvben rogziti a torténteket,
és ezzel egyidejlileg felfiiggeszti a kutatd latogatdi jegyét, és a kutaté altal hasznalt levéltari
anyagot azonnal visszavételezik.

(6) A f8igazgaté a kutatd latogatdi jegyének visszavonasarol a jegyzdkonyv keltétdl szamitott
ot napon beliil dontést hoz, dontésérdl irasban (postai titon vagy elektronikusan) értesiti a
kutatdt. A fSigazgatéi dontés meghozatalaig a kutaté nem veheti igénybe a levéltar
kutatotermi és konyvtari szolgaltatasait.

V. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben az Ltv. és a Rendelet rendelkezései az
iranyadok.
(2) Jelen szabalyzat mellékletei:
1. szamu melléklet: Kutatoi adatlap (angol nyelven 1/a. melléklet)
szamu melléklet: Latogatdi jegy
szamu melléklet: Tamogato allasfoglalas 1 (angol nyelven 3/a., német nyelven 3/b.)?
szamu melléklet: Kutat6i nyilatkozat az adatvédelmi szabalyok betartasardl (angol
nyelven 4/a. melléklet)
szamu melléklet: Felel6sségvallalasi nyilatkozat
szamua melléklet: Kutatdszolgélati megrendeldlap 3
szamu melléklet: Masolatkészitési dijszabas 14
szamu melléklet: Kérc’ilap minta
szami melléklet: Orjegy minta
10 szamu melléklet: Kozlési kérelem (angol nyelven 10/a. melléklet)
11. szamu melléklet: Kozlési dijszabas
(3) Jelen szabalyzat 2021. junius 15-én lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg az 517-7/2020/BFL
iktatészamu szabalyzat hatalyat veszti. o

- LN

© © N oo

Budapest, 2021. junius 10. ' e | |

P

Dr. Kenyeres Iq‘rvah -
fSigazgatd =

11 Mddositotta a BFL fdigazgatdja a 8573-2/2024/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2024. jalius 1-ét61.
12 Médositotta a BFL fdigazgatdja a xxx-xx/2026/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2026. mércius 2-tSl.
13 Médositotta a BFL féigazgatdja a 5034-01/2025/BFL szamu rendelkezésével, hatalyos 2025. marcius 31-t61.
14 Mddositotta a BFL f8igazgatdja a 5034-01/2025/BFL szamt rendelkezésével, hatalyos 2025. marcius 31-tSlL.
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Budapest
nFévéros
Levéltdra

Latogatdi jegy szama: ........ /20....

Kutatasi szabalyzat 1. sz. melléklet

Kutatoi adatlap

A KULALO TIEVE: ettt ettt ee e e e e e seeeetssssattesessesssanasessessesssssasstasesssassssasssssesssessassssnssssensessosssssrsens

ANYJA SZUIETEST MEVE: ...cueiieeiiirerreriieiteeteerieeteee et e st et e st s er s sesatesbes b esee st essesesesasaesessnesstessssstones
A Kutatd SZULELEST NELYE: ....ooeeereeieeeee ettt te e vt e s e s e e sa e s b e s s s e snassbesssesmtesatensananenees

A kutato sziiletési ideje (€v, hONApP, NAP): ..vcccvevverirrircieeeererreeteseerieeeesaeseessessessesseessesssesssesseenees

A kutatd AllampPolgarsaga:......ociveerieriersrerieenieiienririeesteseesseseesseeestestessee st esseesaesssesssesaseesesssesntesssenees
Levelezési cime (amennyiben €ltér): ........coviieiiriiiiriieriecienrsresressreesnteseesssesssesssnessneeasesesseeseens

TRIETOM: ettt ettt ee et e eeee e st e v evesaeevatataeeseeseseseseseresessassssssssesssesssesssssssasesesessasssaseeneeeaeerenes

...........................................................................................................................................................

A kutatand6 iratok KeletkeZESi 1A€JE: .......coviriiiiniireicerirteetesecsesr et et esaesraesnestesasesseessesasesseenees
A kutatés jellege (kérjiik jel6lni): magan, tudomanyos

A kutatést tdmogato szerv (csak tudomanyos jellegli, személyes adatokat €rintd kutatas esetén):

...........................................................................................................................................................

Alulirott kijelentem, hogy a Budapest Fovaros Levéltara altal kiadott Kutatasi Szabalyzatot,
valamint az 1995. évi LXVL. térvény, és a 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet levéltari kutatasra
vonatkozo részeit elolvastam, megértettem és a benne foglaltakat tudomasul vettem. A levéltari
kutatas ideje alatt a Kutatasi Szabalyzatban és a jogszabalyokban foglaltakat elfogadom és
betartom. A BFL Kutatdszolgdlati adatkezelési tdjékoztatojat megismertem, személyes adataim
kezeléséhez az abban foglaltak szerint hozzdjdrulok. A hatdlyos adatvédelmi és személyiségi
jogok védelmére vonatkozé eldirasokat kutatdsom soran fokozott figyelemmel betartom, ezen
jogok altalam tortént esetleges megsértésébol keletkezd kdvetkezményekért minden feleldsséget
vallalok.

Hozzéajarulok, hogy a BFL Kutatoszolgalata kutatassal kapcsolatos tajékoztatast kiildjon

szamomra.

Budapest, 20......ccccoceevenrirvenenincernne.

.........................................................

Kutaté



[ - Budapest
[ City Archives

Annex Nr. 1/a to the Regulation for Use of Archives

Registration Nr.: ......./20.....

Researcher registration form

.
NAME: coiiietieeecereeeeereesrenas Gt e EN ettt e e et eeaan e nn e e st e et o ntn e s sansonn st tanas ST S
Mother’s birth name:
N S SOOI et e s e e R e H e o snsar st eanassasansns
lace of birth:
P ettt aas eerrvertrenreranaes ettt erh et iiesh e renaasasranas b eeterese it eassshnasearenas
Date of birth:

. etenveiiene s Fansen ThsesesTasesnesd B1e % o S8 95T e STATTTE o' 73 /5550 T2 00 SO
Nationality: ......... e4bnaesetssas e renanssannnasssnns Benseenons
Address:

ettt et ee e et e reta et hr e ee b erebi i eahe ea kb sha s aa e tanb e e hs oeaeba s b tn et setsaee s bannasenanenan R reacnsanes
.
Address (in Hu 5
S ng TR errieeeians errrieerettesestsat b tan et eannnnnnns retrnrrereenearais
E-mail;
DS s erei e e teeretrant e areerreeaneshnnnn rverer e rrranas
i SOOI TS e ann e ne o Tirns eTT5 2 e T TR r s s e Thes s M rnnaenaanarsnnnen
Subject of the research:

] Lt R Lot s o b T sansssnnnetae nnesa st hansaatonsnns P T T
etrerreane e b iarhen e vestraer et retatb e eaeiaens eerrerir———- trtreenrenr e aanen e rerebter i rraetnnraaeeneaaaens
Purpose of the research:

urpos I L eeeereererrr e reenans B R o SATTIETET + 77 01 e 4 ST s n 8 TSR 0o e

I acknowledge and T have read and taken note of that 1 was informed about the Regulations
for Use of the Budapest City Archives, as well as the relevant parts of Act LXV] of 1995 on
public records, public archives, and the protection of private archives and the ministerial order
of 27/2015. (V. 27.) EMML. During my research at the archives, I accept that I am responsible
for complying with the above-mentioned legislation. I acknowledge that I was informed about
the data management of the Research Service and 1 accept that my personal data will be
managed as set out therein. During my research, 1 closely follow the governing rules and
regulations on data protection and rights relating to personality. I understand the
consequences of violating rules and in case of any violation, I take the full responsibility.

l’——] I declare my consent that the Research Service of the BCA notify me on research matters.

.
Budapest, .................. s a2 552« EREER T ek e
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Tamogaté allasfoglalas
tudomanyos célu levéltari kutatdshoz

A tamogaté allasfoglalast kiallité, tudomanyos feladatot kozfeladatként ellaté szerv nevében nyilatkozom, hogy jelen allasfoglalast az alabb
megnevezett kutat6 részére a koziratokrdl, a kizlevéltarakrdl és a magdnlevéltiri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI torvény 24. § (3)
bekezdése szerinti tudomanyos kutatéi kérelemhez adom ki. A kutat6 altal benytjtott részletes kutatasi tervet megvizsgaltam, amely alapjan
megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos célii, és az abban foglalt tudomanyos tevékenység megval6sitdsat tamogatom.

Eredeti példany a kutaténal marad!
A levéltar részére hiteles elektronikus formaban kell benydjtani, vagy papir alapon hiteles
A kutaté: masolatkészitésre kell bemutatni.

1. | személyazonosit6 adatai:!
a) neve:

b) sziiletési helye és ideje:
c) anyja neve:

d) személyazonosito okmanyanak
(személyi igazolvany / jogositvany /
utlevél) szama:

2. | allampolgarsaga:
3. | alland6 lakcime:
4. | elérhetdsége (e-mail, telefon):
5. | az adatkezelés helye:
Nem EGT tagdllambeli hely esetén az adatkezelés jogalapjdnak igazoldsdt mellékeltem O
6. | kutatés targyanak megnevezése:
7. | kutatasi téma rovid leirasa:

(kérjiik a kutatds idGkorének
Seltiintetését is)

A timogaté allasfoglalast kiallité szerv:

o

neve:
9. a székhelye, elérhetdsége

Nem EGT tagdllambeli székhely esetén az adatkezelés jogalapjdnak igazoldsdt mellékeltem (]

10. | tudoményos tevékenység kozfeladatként torténé ellatasanak jogalapja és annak igazoldsa

a) jogszabaly O Pontos jogszabdlyhely:
vagy alapité okirat mdsolatdat mellékeltem O
b) kozfeladat-ellatasra kozfeladat elldtdsi szerzGdés masolatdt mellékeltem O

vonatkoz6 szerzddés O
¢) kozhasznu tevékenység O | létesitd okirat mdsolatat mellékeltem O

Jelen dlldsfoglalds a kidllitdsdtol szamitott 3. naptdri év végéig érvényes!

Levéltdr zdradéka (Levéltdr télti ki, a papir alapu mdsolat esetén)
Eredetivel megegyez6 hiteles masolat!

12. Az éllasfoglalas kiadojanak neve és beosztasa:?
Kelt.: .cveerrercerenecernrenennsancrns) 202uunee; cerenee KO, wnees NAP

név. P.H. 13. Az allasfoglalas  kiadojanak sajat kezli vagy
elektronikus alairasa

1 A személyes adatok kezelése a kdziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérsl 1995. évi LXVI. torvény 22. § (2) bekezdésében és 24. § (3)
bekezdésében foglalt elGirdson alapul. Jelen tamogaté éllasfoglalds minta a kdzlevéltarak és a nyilvinos maganlevéharak tevékenységével dsszefiiggs szakmai
kévetelményekrél 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 43/A §-ban foglaitak szerint keriilt kialakitasra.

2 Ha a kiadmanyozé nem a szerv képviselSje, akkor a jogosultsdgot igazold belsé szabdlyzat vonatkoz6 szakaszanak masolatban torténé benyuijtasa is szilkséges
az érvényességhez. Egyetemek esetében a rektor, rektor-helyettes, vagy az illetékes dékan, dékan-helyettes az aldirdsra jogosult. Mas aldird esetén igazolni kell a
képviseleti jogosultsagot.



Supportive statement
for archival research for scientific purposes

I hereby declare, on behalf of the body performing scientific tasks as a public function that issues this supportive statement, that this statement is
issued for the researcher named below in connection with scientific research application pursuant to Section 24 (3) of Act LXVI of 1995 on public
records, public archives, and the protection of private archival materials. | have examined the detailed research plan submitted by the researcher
and, on that basis, have determined that the research is for scientific purposes, and I support the implementation of the scientific activity described
therein.

The original copy shall remain with the researcher.

It must be submitted to the archives in authentic electronic form or presented in paper form for
the preparation of a certified copy.

The researcher:

1. | personal identification data:!

a) name:

b) place and date of birth:

¢) mother’s birth name:

d) ID number (ID card / driving licence
/ passport).

nationality:

permanent address:

contact details (e-mail, phone):
place of data processing:

bl Pl ead I

I have attached proof of the legal basis for data processing in the case of a location outside an
EEA Member State. O

o

title of the research topic:

7. | brief description of the research
topic:

(please indicate the research
period)

Issuing body of the supporting statement:

0

name:
9, seat and contact details:

1 have attached proof of the legal basis for data processing in the case of a seat outside an EEA
Member State. O

10. | legal basis for performing scientific activity as a public task and proof thereof:

a) legislation O Precise legal provision:

or I have attached the copy of a deed of foundation O

b) public service contract O | I have attached the copy of the public service contract O

¢) public benefit activity 0 | I have attached a copy of the founding document O

11. Dated: .ooceeeeerereeeieeereeeeeeeeeeeeees eereeeans DD MM............ YR

This statement is valid until the end of the third calendar year following its issuance.

The archive’s endorsement (Filled in by the archives, in the
case of paper-based copy)

Certified copy identical to the original. 12.  Name and position of the person issuing the statement:?

Dated.: covcvnivssssisenminsinnnny seesnnneses DDttt
e e e VI VIt et e VIR
13.  Handwritten or electronic signature of the issuer of the
statement:

Seal location

1 The processing of personal data is based on the provisions set out in Section 22(2) and Section 24(3) of Act LXVI of 1995 on public records, public archives, and
the protection of private archival materials. This sample supporting statement has been established in accordance with the provisions of Section 43/A of Decree
27/2015. (V. 27.) EMMI on the professional requirements related to the activities of public archives and public private archives.

2 Where the issuing authority is not the legal representative of the institution, the submission of a copy of the relevant section of the internal regulations
certifying the authorisation is also required for the document to be valid. In the case of universities, the rector, vice-rector or the competent dean or vice-dean is
authorised to sign. If another person signs, their authority to represent must be certified.



Zustimmende Erkléirung
fiir wissenschaftliche Archivforschung

Im Namen der Einrichtung, die wissenschaftliche Aufgaben als dffentliche Aufgabe wahrnimmt, erklire ich, dass diese Erkldrung fiir den unten
genannten Forscher gemaB § 24 Abs. 3 des Gesetzes LXVI von 1995 iiber dffentliche Urkunden und 6ffentliche Archive und den Schutz privater
Archivbestinde zum wissenschaftlichen Forschungsantrag ausgestellt wird. Ich habe den vom Forscher eingereichten Forschungsplan gepriift und
festgestellt, dass die Forschung wissenschaftlichen Zwecken dient, und ich die Durchfihrung der darin enthaltenen wissenschaftlichen Tatigkeit

unterstiitze.
Das Originalexemplar bleibt beim Forscher!

Die Unterlagen miissen dem Archiv in beglaubigter elektronischer Form vorgelegt oder in
Papierform zur beglaubigten Kopierfertigune vorgelest werden..

Der Forscher:

1. | Personliche Daten:!

a) Name:

b) Geburtsort und -Datum:
¢) Name der Mutter:

d) Personalausweisnummer
(Personalausweis / Fithrerschein / Passt)

2. | Staatsbiirgerschaft:

3. | Wohnsitz:

4. | Erreichbarkeit (E-Mail, Telefon):
5. | Ort der Datenverarbeitung

Bei Standorten auferhalb des EWR habe ich den Nachweis fiir die Rechtsgrundlage der
Datenverarbeitung beigefiigt. O

Objekt der Forschung
7. | Kurze Beschreibung des Themas:

(Bitte geben Sie auch den
Zeitraum der Recherche an!)

Die Einrichtung, die die zustimmende Erkléirung ausgestellt hat:

o

Name:
9. Standort, Erreichbarkeit:

Bei Standorten auperhalb des EWR habe ich den Nachweis fiir die Rechtsgrundlage der
Datenverarbeitung beigefiigt [
10. | Rechtsgrundlage und Begriindung fiir die Ausiibung wissenschaftlicher Tatigkeiten als 6ffentliche Aufgabe

a) Rechtsvorschrift O] Genauer Rechtsvorschrift:
oder: die Kopie der Griindungsurkunde habe ich beigefiigt. O
b) Vertrag iiber die Ich habe eine Kopie des Vertrags iiber die Erbringung dffentlicher Dienstleistungen
Erfiillung 6ffentlicher beigefiigt. 0
Aufgaben O
¢) gemeinniitzige Tatigkeit Griindungsurkunde habe ich beigefiigt. [1
O
11. Datum: ......ccooeeveverieeneenenen. 20......... Jaht.....cccccvenvnnnnnee. Monat............ Tag

Diese Erklirung gilt bis zum Ende des dritten Kalenderjahres nach ihrer Verdffentlichung!/

Archivvermerk (wird vom Archiv ausgefillt, bei papierbasierten
Kopien)

Beg|aubigte Kopie’ die mit dem original ﬁbereinstimmt! L renmenesseeeeeaes :-.--.-.... ---------------------------------
Unterschrift oder elektronische Signatur des Herausgebers

der Erkldrung

12. Name und Position des Verfassers der Erklarung:?

Name, P.H. P.H.

1 Die Verarbeitung personenbezogener Daten basiert auf den Bestimmungen in § 22 Abs. 2 und § 24 Abs. 3 des Gesetzes LXVI aus dem Jahr 1995 tber den Schutz
von ffentlichen Urkunden, offentlichen Archiven und privaten Archivmaterialien. Der vorliegende Musterbeschluss wurde gemaB den Bestimmungen in § 43/A
der Verordnung 27/2015. (V. 27.) EMMI uiber die fachlichen Anforderungen im Zusammenhang mit der Tatigkeit dffentlicher Archive und dffentlicher Privatarchive
erstellt.

2 Wenn der Aussteller kein Vertreter der Behorde ist, muss zur Bestatigung der Giiltigkeit auch eine Kopie des entsprechenden Abschnitts der internen
Vorschriften vorgelegt werden. Im Falle von Universitéten ist der Rektor, Vizerektor oder der zustindige Dekan, bzw. Vizedekan zur Unterzeichnung berechtigt.
Wenn eine andere Person unterzeichnet, muss deren Vertretungsbefugnis tiberpruft werden.



Budapest
M Fovaros
Levéltdra

Kutatisi szabdlyzat 4. sz. melléklet

KUTATOI NYILATKOZAT

az 1995. évi LXVI. tv. 24. §-anak (4) bekezdésében foglalt rendelkezésekkel

kapcsolatban

Alulirott kdtelezem magam, hogy a Budapest Fovaros Levéltiranak allomanyaba
tartozé iratanyagbol a kutatdsaim soran megismert és kigyijtétt személyes adatokat az
informacios onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, valamint az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679 Aéltalanos adatvédelmi
rendeletének a tudomanyos és torténelmi kutatds céljara valé adatkezelésre vonatkozd

elbirasai szerint meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.

Budapest, 20....... () U——— hénap ....... nap.

.......................................................

.............................................

Kutato alairasa



n Budapest
City Archives

Annex Nr. 4. to the Regulation for Use of Archives

RESEARCHER DECLARATION

on Section 24(4) of Act LXVI 0f.1995

My signature is my assurance that I will manage and use the personal data I collected
and took notes of in the documents during my research at the Budapest City Archives
complying with the sections on personal data processing for scientific or historical research
purposes of the Act CXII of 2011 on information self-determination and freedom of
information and the Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the
Council of 27 April 2016 on the protection of natural persons with regard to the processing of

personal data and on the free movement of such data.

Budapest, 20....... (YR) e, (MM) ....... (DD).

.............................................

Signature



Budapest
m Fo6varos
Levéltara

Kutatasi szabdlyzat 5. sz. melléklet

Latogato jegy szama: ........... 120....

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

karért

............................................................................................................................................. (név)
............................................................................................. (anyja sziiletési csaladi és utdneve)
........................................................................................................................................ (lakcim)

kiskoru személy tekintetében feleldsséget véllalok.

Kijelentem, hogy ismerem és elfogadom Budapest Fovaros Levéltara Kutatasi Szabalyzatat.
A személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok. E nyilatkozat irasbeli visszavonasa a kiskoru

levéltarhasznal¢6 latogatoi jegyének érvénytelenitését eredményezi.

Budapest, 20.......coeiieeieieieeeeneeret et sas s

..............................................................................

(alairas)



KutatO neve: . .o..ovviiiii i e e,

E-mail Cme:. ...

Kutatasi szabalyzat 6. sz. melléklet
(hatélyos 2026. marcius 2-t6])

Budapest
_ Fovar
Levé Itara

Kutatészolgalati megrendel6 lap

Latogatdi jegy SZAma ..........ceeeeeeereveeeenenns 20
ST 7 1Y 73 1 1 =) O PPN
T 710 ) Er 2 Wl 111 U S OO PP
AdOSZAM: ...t
Scope:....oeunennn 1200 e,

Atvétel médja: személyes / e-mail

Az irat/dokumentum jelzete / fajl neve (térképeknél — ha van — szelvényszam is!) / Fotozasi alkalom:

P Brutt6 ar/ . {
MEGNEVEZES mennyiség Mennyiség Ar
MASOLAS papiralapi (fekete-fehér) vagy elektronikus mésolat készitése 250.-/oldal
kutat6teremben A/3 méretig (legfeljebb 30 oldalig!) ’
elektronikus mésolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 10.500.-/m?
papiralapti masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 10.500.-/m?
MASOLAS elektronikus masolat készitése A/3 méretig (300 dpi) 450.-/oldal
megrendelésre papiralapi (fekete-fehér) méasolat készitése A/3 méretig 450.-/oldal
papiralapi (szines) masolat készitése A/3-as méretig 1400.-/kép
foto digitalizalasa 1400.-/kép
DIGITALIS i terv, térkép, fot6, hangfajl masolasa digitalis gyiijteménybdl 1200.-/kép
SZOLGALTATASOK
meglévo allomanybol irat mésolésa digitalis gylijteménybdl (300 dpi) 200.-/kép
ANONIMIZALAS elektronikus vagy papiralapon 16riéné masolat kiadaséval 1000.-/oldal
MASOLAT elektronikus adathordozoéra torténd kiiras CD 800.-/CD
ADATHORDOZORA elektronikus adathordozora tortén6 kiirds DVD 1000.-/DVD
irAsa elektronikus adathordozoéra tortén6 kiiras pendrive 6000/pendrive
fotojegy — 1 éves (365 egymast kbvetd naptari nap) 73.000.-/jegy
fotdjegy — 10 napos bérlet (10 kutatasi alkalom egy éven beliil) 13.000.-/jegy
FOTOJEGYEK* fotéjegy — 1 napos (1 naptéri nap) / személyes megjelenéssel
kizardlag digitalisan kutathat6 anyagok esetén 300 oldal 2000.-/ic
elektronikus masolat készittethets az 1 napos fotojeggyel vo. ~Heey
KSz IIL.3. (5)
LEGKISEBB
SZAMLAZANDO amtals esctén é?{%i g ‘[;SIS
OSSZEG**
Eléleg (10.000 forint felett a végdsszeg 50%-a)
Osszesen:

Maésolatot barmilyen mdédon tortén6 kozzététele csak a levéltar foigazgatdjanak irasbeli kozlési engedélyével lehetséges.

A megrendel6lap alairasa kotelezettségvallalas, amely fizetési kotelezettséggel jar.

*MLE tagoknak érvényes tagsagi igazolvany és személyazonossagot igazol6 fényképes igazolvany (személyi igazolvany, utlevél,
jogositvany) felmutatisa esetén ingyenes. A napi 300 oldal elektronikus masolat készitését biztosité kedvezmény nem vehetd igénybe.

** A kutatonak lehetdsége van a helyszinen a pénztarban készpénzzel, vagy bankkértyéaval fizetni.

Datum / Digitalizalta / Masolta / Anonimizélta

Datum / Elkiildte / Kiadta



Kutatasi szabalyzat 7. szam melléklet

Maésolasi dijszabés
(érvényes 2026. marcius 2-t6l)

MEGNEVEZES il
mennylség_
kuﬁﬁsg‘fr:ls)en papiralapq (fekete-fehér) vagy elektronikus mésolat készitése 250.-/oldal
(legfeljebb 30 oldaligty | /> méretis
elektronikus masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 10 500.-/m?
papiralapt masolat készitése A/3 felett (terv, térkép, 400 dpi) 10 500.-/m?
MASOLAS elektronikus mdasolat készitése A/3 méretig (300 dpi) 450.-/0ldal
megrendelesre papiralap (fekete-fehér) masolat készitése A/3 méretig 450.-/oldal
papiralapu (szines) masolat készitése A/3-as méretig 1400.-/kép
Foté digitalizalasa 1400.-/kép
DIGITALI§ Terv, térkép, fotd, hangfijl masolasa digitalis gytijteménybol 1200.-/kép
SZOLGALTATASOK
meglév allomanybol | irat masoldsa digitalis gydjteménybél (300 dpi) 200,- Ft /kép
ANONIMIZALAS elektronikus vagy papiralapon torténé masolat kiadasaval 1000.-/oldal
i elektronikus adathordozoéra torténé kiiras CD 800.-/CD
MASOLAT
ADATHORDOZORA | elektronikus adathordozéra torténé kiiras DVD 1000.-/DVD
fRASA 5000
elektronikus adathordozoéra torténd kiiras pendrive /pendrive
1 éves (365 egymast kbvetd naptari nap) 73 000.-/jegy
10 napos bérlet (10 kutatéasi alkalom egy €ven beliil) 13 000.-/jegy
0 *
FOTOJEGYEK 1 naptari napra / személyes megjelenéssel kizarolag digitalisan
kutathat6 anyagok esetén 300 oldal elektronikus mésolat 2 000.-/i
készittethetd az 1 napos fot6jeggyel vo. KSz I11.3. (5) ~jegy
LEGKISEBB 5 500.- forint
SZAMLAZANDO atutalas esetén /14 EUR/
OSSZEG** 15USD

10 000 forintot meghaladé megrendelés esetén a megrendeld 50% elbleget koteles fizetni a levéltar
pénztaraban.

Postai tton torténd tovabbitas esetén a postakoltség a megrendel6t terheli.

*MLE tagoknak érvényes tagsagi igazolvany és személyazonossagot igazold fényképes igazolvany
(személyi igazolvany, ttlevél, jogositvany) felmutatasa esetén ingyenes. A napi 300 oldal elektronikus
masolat készitését biztositdé kedvezmény nem vehetd igénybe.

**A kutatonak lehetdsége van a helyszinen a pénztarban készpénzzel, vagy bankkartyaval fizetni.



Budapest Févaros Levéltara Kutatasi szabalyzat 8. sz. melléklet

Kérdlap

Kérdlap szama: Latogato6i jegy szama:

A kért levéltari anyag jelzete és cime:

Jelzet:

KIBMeNE: e e e e e e e s
KiaQla: ~ ceeeeeerereeeieee e e et
FIGKOSZIOUE:  -voverrerereereurmiaesienereseaesseesasese e ss s e eesaeteme oo e te s e bbbt ket sttt e aes et
VISSZAVEHE:  «ererrrererceemmern e s et st s eab st s st s he e bbb st
REPONAMa: ~ +wreeeeeeeeeseees e

RBFEIENS. rvrrererrerer i e e e

Megjegyzés:

Kutaté neve:

Beérkezett:

Datum Aléiras




LT Tz ey o ——y

Kérblap szdma: /20
Ugyirat szdma: BFL
LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, 4llag:

b) Tovabbi jelzet:

Datum:
Kiszedte:

Kérblap szama: /20
Ugyirat szama: BFL
LEVELTARI JELZET:

a) Fondcsoport, fond, 4llag:
b) Tovabbi jelzet:

Déatum:

Kiszedte: )

Kérdlap szama: /20
Jgyirat széma: BFL
LEVELTARI JELZET:

@) Fondcsoport, fond, allag:
b) Tovabbi jelzet:




Kutatasi szabalyzat 10. sz. melléklet

Kozlési engedély kérelem
Budapest Févaros Levéltara iratairol késziilt masolatok felhasznalasahoz
E-mail: kozlesi@bparchiv.hu

Felhasznal6 személy,
szervezet vagy cég neve

E-mail cime

Szadmlazasi név

Szamlazasi cim

Adoszam

Publikacio, TV-, radiomsor,
kidllitas cime

A publikacio példanyszama
(tévémlsor esetén:
vetitések szama)

Id6pont tévés, radiés
kozzététel esetén

Publikacio jellege

tudomanyos ismeretterjeszt6
oktatasi (pl. szak-, I _—
PhD-dolgozat) kézgyljtemeényi
reklam egyeb

Publikacié formaja

kényv, folydirat

konyv, folyodirat -
cimlap

kényv, folydirat —
hatlap

képes magazin

napi- és hetilap

film, radié-, TV-misor

digitalis kiadvany

CD, DVD borito

(CD, DVD)
internet kiallitasi reprodukcié
dekoracié egyéb

Publikacio felhasznalasa .

kereskedelmi célu? 'gen nem

= c . helyi Eurdpa-szerte

Mdsorszoras jellege TV es 14 P

radioé esetén regionalis vilagszerte
orszagos egyéb

A kivalasztott iratok a

felhasznalashoz sziikseges igen e

mindségben a kérelmez6
rendelkezésére allnak

Kivalasztott iratok
pontos jelzete

Kivalasztott iratok pontos megnevezése*

Oldalszam,
folié, darab

, 20 év

honap___nap

* A lista bévithetd

aldiras




Budapest
n FOvaros
Levéltdra

Annex Nr. 10/a to the Regulation for Use of Archives
Publication request form

For using the digitised copies of the Budapest City Archives
E-mail: kozlesi@bparchiv.hu

Name of the applicant person,

institution or company

E-mail address

Billing name

Billing address

Tax identification number

Title of the publication,
TV/radio programme or
the exhibition

Number of copies of the
publications (broadcasts in
case of TV programmes)

Time of broadcast (TV/radio
programmes)

Type of publication

scientific

information

educational

public collection

advertisement

other

book, journal

book, journal
- front cover

book, journal

magazine
— back cover
newspaper, film, radio, TV
Form of publication weekly paper programme

digital publications

CD, DVD cover

(CD, DVD)
internet reproductions for
exhibition
decoration other
For commercial use? yes no
In case of TV or radio iocal ACHASS [EURGpE
E:gg;?:r:s?ﬁz bypeiel regional worldwide
national other
Required documents for
publication purposes are yes he

available in an appropriate
quality

- - Page Nr,
*
Archive codes Archival codes of the documents folio, pcs
, 20 (year) (month) (day)
signature

* The list may be extended




Kutatdsi szabdlyzat 11. sz. melléklet

Kozlési dijak
(érvényes 2021. junius 15-t6]1)

Brutté dsszeg Engedmény
Konyv, folyoirat 5000 Ft/felvétel
Konyv, folyoirat — cimlap 10000 Ft/felvétel
Konyv, folyoirat — hatlap 7600 Ft/felvétel
Napi- és hetilap 7600 Ft/felvétel
Képes magazin 10000/felvétel
Naptar, rekldmkiadvdny, 10000/felvétel
dekordcio
Film, TV-miisor 7600 Ft/felvétel (1-2 ismétlés

esetén +50%, 5 évig ismételt

vetitések esetén: +100%)
Rekldmfilm, kereskedelmi célu 20300 Ft/felvétel
internetes felhaszndlds
CD, DVD 5000 Ft/felvétel
CD-, DVD-borito 10000 Ft/felvétel
Internet 5000 Ft/felvétel
Kidllitasi reprodukcio 5000 Ft/felvétel
Arengedmény tudomdnyos és 50%
kozhasznu publikdciok esetén*
Arengedmény kozgyiijteményi 100%
kiadvanyok, tankonyvek
esetén**
Felar engedély nélkiili kozlés 100%
esetén
Feldr az orzési hely 50%
Sfeltiintetésének elmulasztasa
esetén
Felar kilfoldi felhaszndlds 100%
esetén
Arengedmény 20 reprodukcié Egyedi elbiralas
egviittes felhaszndldsa esetén szerint

* Tudomdnyos és kozhasznu jellegii, non-profit célu nyomtatott, multimédia vagy on-line kiadvdnyok,
kidllitasok szamdra

** Foigazgatdi dontés alapjan magyarorszagi kozgyiijtemények, Budapest fovdros és egyes keriiletei,
illetve az ditaluk fenntartott intézmények, tovabbda minden egyéb fovdrosi iratképza, fovarosi
helytorténeti, honismereti egyesiiletek részére non-profit célu kiadvdanyokban, kidllitdsokon térténd
Selhaszndldsra, illetve tankényvnek mindsiild kiadvdanyokban, valamint szakdolgozatokban és PhD
disszertdciokban torténd kozlés esetén.



